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Phu luc
QUY TRINH NOQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC
THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO CONG THUONG
(Kém theo Quyét dinh sé: /OP-UBND ngay /12 /2025
cua Chu tich UBND tinh Ninh Binh)

Phan1
DANH MUC QUY TRINH NQI BQ

STT Tén quy trinh
| | LINH VUC LUU THONG HANG HOA TRONG NUOC
1 | Cap Giay phép san xuat ruou cdng nghiép (quy mo tir 3 triéu lit/nam tro 18n)
Cap lai Gidy phép san xuit ruou cdng nghiép (quy mé tir 3 triéu lit/nam trd 18n)
3 Cap stra ddi, bd sung Gidy phép san xuat rugu cong nghiép (quy md tir 3 triéu lit/nim
tro 1én)
Il | LINH VUC VAT LIEU NO CONG NGHIEP, TIEN CHAT THUOC NO
1 | Cap gidy ching nhan du diéu kién san xuét tién chat thudc nd
2 | Cép diéu chinh gidy chung nhan du diéu kién san xuat tién chat thudc nd
Il | LINH VUC PIEN
1 Phé duyét danh muc dau tu ludi dién trung ap, ha ap
2 Diéu chinh danh muc dau tu ludi dién trung ap, ha ap
IV | LINH VUC HOA CHAT
1 | Cap Gidy phép san xuat hoa chat Bang 1
2 | Cap lai Giay phép san xuat hda chat Bang 1
3 | Cép diéu chinh Gidy phép san xuit hoa chat Bang 1
4 | Cép giay phép xuat khau, nhap khau héa chat Bang 1
5 | Cap lai Giay phép xuat khau, nhap khau hda chat Bang 1
6 | Céap diéu chinh Gidy phép xuat khau, nhap khau hda chat Bang 1
7 | Cép gia han Gidy phép xuat khau, nhap khau hoa chat Bang 1
V | LINH VUC GIAM PINH THUONG MAI
1 | bang ky diu nghiép vu giam dinh thuong mai
2 Ding ky thay d6i ddu nghiép vu giam dinh thuong mai
VI | LINH VUC CONG NGHIEP PIA PHUONG
1 | Cap Gidy chirng nhan san pham cdng nghiép ndng thon tiéu biéu cap tinh
VIl | LINH VUC KHOA HQC CONG NGHE
1 | Cap Quyét dinh chi dinh t6 chtrc danh gia su phd hop
VIIl | LINH VUC NGHE THU CONG MY NGHE
1 Xét ting danh hiéu “Nghé nhan nhan dan”, “Nghé nhin wu t0” trong linh vuc nghé thu

cdng my nghé tai Hoi ddng cap tinh
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IX

LINH VUC TAI SAN KET CAU HA TANG CHQ DO NHA NUOC PAU TU
QUAN LY

Giao tai san két ciu ha tang cho do cip tinh quan 1y

LINH VUC KHOANG SAN

Phé duyét ké hoach quan Iy rui ro trong khai théac khoang san bang phuong phap ham
10 thudc tham quyén giai quyét caa Uy ban nhan dan cap tinh

Cép giay chirng nhan huén luyén k§ thuét an toan trong khai thac khoang san

Cép lai giay chirng nhan huan luyén k§ thuat an toan trong khai thac khoang san

Thu héi gidy chirng nhan huan luyén k§y thuat an toan trong khai thac khoang san

LINH VUC XUAT NHAP KHAU

Gia han thoi gian quéa canh di vai hang hda qua canh

Cap gidy phép nhap khau cac mat hang c6 anh huong truc tiép dén qudc phong, an
ninh (nhung khéng phuc vu muc dich qudc phong, an ninh)

Cap Gidy phép qua canh hang hdéa cdm xuit khau, cAm nhap khau; hang héa tam
nging xuat khau, tam ngirng nhap khau; hang héa cAm kinh doanh theo quy dinh phap
luat

SN

Cap phép nhap khau mat hang c6 anh huong dén qudc phong, an ninh nhung khong
phuc vu quéc phong, an ninh

ol

Stra d6i, b6 sung/cap lai Giay phép qué canh hang hoa

a

LINH VUC CHAT LUQNG SAN PHAM HANG HOA

Cap Giay chitng nhan dang ky hoat dong kiém dinh

Cép bo sung, stra d6i Gidy chitng nhan ding ky hoat dong kiém dinh

Cép lai Giay chitng nhan ding ky hoat dong kiém dinh

Cép thay ddi, bo sung pham vi, linh vuc duoc chi dinh

Cap lai quyét dinh chi dinh t6 chire danh gia su phi hop

LINH VUC TIEU CHUAN PO LUONG CHAT LUQNG

Cép Giay ching nhan ding ky hoat dong thir nghiém

Cap bo sung, stra d6i Gidy chung nhan ding ky hoat dong thir nghiém

Cép lai Giay chirng nhan ding ky hoat dong thir nghiém

Cap Gidy chang nhan dang ky hoat dong giam dinh

Cap bo sung, stra d6i Gidy ching nhan dang ky hoat dong giam dinh

Cép lai Giay chitng nhan ding ky hoat dong giam dinh

Cap Giay ching nhan dang ky hoat dong ching nhan

Cap bo sung, stra d6i Giay chitng nhan ding ky hoat dong ching nhan

OO |INOO | WINIRP[—= 0P WIN|EF

Cap lai Giay chitng nhan ding ky hoat dong ching nhan

X1V

LINH VUC THUONG MAI PIEN TU

Thay d6i, cham dut thong tin d3 thong bao vé tng dung thuong mai dién tir ban hang

Thay d6i, cham dut thong tin d3 thong bao vé website thuong mai dién tir ban hang

Stra doi, b6 sung thong tin ding ky hoat dong danh gia tin nhiém website thuong mai
dien to
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XV | LINH VUC CONG NGHIEP TIEU DUNG
Chap thuan dau tu d6i méi thiét bi, céng nghé, dau tu san xuat thudc 14 xuat khau, gia
1 | cong thudc 14 xuat khau, di chuyén dia diém theo quy hoach; du tu ché bién nguyén
lieu thudc 14
, Chap thuan nhap ,khé,u nguyén liéu thuéc 1a dé f:hé' Qién nguyén liéu thudc 14 xuét khau
hoac gia cong ché bieén nguyén liéu thuoc 1a xuat khau
3 Nhuong ban, xuat khau, téi xuét, thanh Iy may méc thiét bi chuyén nganh thudc 14 cua
cac doanh nghiép san xuat thuoc 14, ché bien nguyén liéu thuoc la
A Nhap khau nguyén liéu thudc 14, gidy cudn diéu thude 14 dé san xuat san pham thudc 14
tiéu thu trong nudc
XVI | LINH VUC CUM CONG NGHIEP
1 Thanh 1ap/ma rong cum cong nghiép
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Phan 11
NOI DUNG CU THE
I. LINH VU'C LUU THONG HANG HOA TRONG NUOGC
1. Cap Giay phép san xuit rugu cdng nghiép (quy md tir 3 triéu lit/nim tré Ién)
- M& s6 TTHC: 1.004021.H42.
- Thoi gian giai quyét: 15 ngay (lam viéc) x 8 gior = 120 gio.

So do quy trinh
Buwéc > X Thot gian
< n So do quy trinh ol
thuc hién quy thuc hién
Buéc 1 p 4 gio
Trung tam phuc vu hanh chinh cdéng tinh
+ Kiém tra, tiép nhan ho so chuyén hoé so vé S¢ Cong Thuong
\§
] ' - " T\ e Gidm déc S Vin thu S¢
Chuyén vién Lé&nh dao phong Cong nghi¢p L oiam dot SO Vao sé, déng diu, phat
Xir Iy hé so; du thio |e—| 1. Phan chuyén vién xir Iy ho so; 1- Phan xu 1y ho so cho phong CN: hanh van ban: chuyén To )
Budéc 2 van ban chuyén truéng 2. Phé duyét chuyen LD So ky 2- KJﬁuyct chuyén VT phat hanh trinh, du thao VB va hd so 86 gio
phong phé duyét p| dUyEtTO trinh. | e theo quy dinh trinh UBND
' tinh.
2N J
7 o UBND tinh
- Viin thu chuyén T trinh, du thao VB va hé so dén LD VP UBND tinh; ‘
i - Lanh dao VPUBND tinh phén xu 1y dén Phong Xay dung (VP4); VP4 tham tra ho so trinh Lanh dao VP UBND tinh phé duyét. .

Buodc 3 - Lanh dao Van phong UBND tinh xem xét, phé duyét trinh Lanh dao UBND tinh xem xét ki duyzt; 30 gio

- Lanh dao UBND tinh xem xét ki duyét, chuyén van thu;

- Vin thu vio s, dong d4u, phat hanh vin ban; chuyén két qua cho S& Céng Thwong; TTPVHCC tinh.

v

Budc 4 [ Trung tdm phuc vu hanh chinh céng tinh: Thong bao, tra két qua cho té chic, c& nhan. ]




Dién giai quy trinh

Buwéc Pon vi Nguwoi ) . Thoi glan : i
cn : o  n Néi dung thuc hién thuc hién Ket qua thuc hién
thuc hién | thwc hién | thwc hién 120 giey
- Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng tinh kiém tra tinh chinh x4c,
day du cta ho so.
+ Trudng hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh,
Trung tdm can by, cong chirc, vién chire, nhan vién tiép nhin hd so phai - Phiéu tiép nhan va
. phuc vu Can bo hudong dan dai dién t6 chirc, cd nhan bd sung, hoan thién ho so . \ LA . 2
Buéc 1 . ] ap o . 04 gio hen tra két qua cho t6
hanh chinh | métcua | theo quy dinh. ‘ chirc ¢4 nhan:
cong tinh + Trudong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, can bg, cong ’
chtic, vién chirc, nhan vién tiép nhan ho so va lap gidy tiép nhan
va hen tra két qua cho td chure, ca nhan; phan loai, s6 hoa, thu phi
(néu co), chuyén hd so dén S& Cong thuong.
i?ll?(?‘ri]g Glarsnédoc Phan xu ly ho so cho phong Cong nghiép 04 gio
Lanh dao Lgﬂgfgo Phan chuyén vién xir ly hé so 02 gio
phong Chuyén | Xt Iy ho so; Dy thao to trinh, Vian ban cap Gidy phép san xuat - e e <
Cong vién ruou cong nghiép gui 1anh dao phong phé duyét 3910 E v th;aoé(.y; tmlhh,’ V?n
Budc 2 nghigp | Lanhdao | Phé duyét Du thao to trinh, van ban cAp phép trinh Giam déc so | Dal cap Llay phep san
X . X 02 gio Xuat rugu cong nghiép
phong Ky duyét
Giam doc | - Ky duyét T trinh, du thao Vin ban cap phép chuyén Vin thu 04 gis ’
S¢ Cong So phat hanh vén ban. , q i Td/tr‘lnh, du thao Giay
Thuong + Van thu: vao so, dong dau, phat hanh van ban; chuyén To trinh, phep sér_l Xuat ruqu
Van thu | du thao Van ban cap phep, ho so cé lién quan theo quy dinh kem 01 gio cong nghiép
theo chuyén ¢én UBND tinh
- Van thu chuyén To trinh, du thao van ban va ho so dén Lanh
dao VP UBND tinh;
Busc3 | UBND tinh - Lanh dao VPUBND tinh phan xir 1y dén Phong Xay dung 30 gio Gidy phép san xuét

(VP4); VP4 tham tra ho so trinh Lanh dao VP UBND tinh phé
duyét.
- Lanh dao Van phong UBND tinh xem xét, phé duyét trinh Lanh

ruou cong nghiép
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dao UBND tinh xem xét ki duyét; , 7

- Lanh dao UBND tinh xem xét ki duyét Giay phép, chuyén vian
thu;

- Van thu vao s6, dong dau, phat hanh van ban; chuyén két qua
cho S¢ Cong Thuong; TTPVHCC tinh.,

Trung tam
Buéc 4 phuc vu Canbd | Thong bao, ket thic quy trinh. Giay phép san xuat
hanh chinh | mdtctra | tra két qua cho t6 chic, ca nhan.

cong tinh

ruou céng nghiép
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2. Cap lai Glay phép san xuét rugu cong nghi¢p (quy mo tir 3 trigu lit/ndm tré 1én)

2.1. Cap lai Gidy phép san xuit ruwou cong nghiép (quy mé tir 3 tri¢u lit/nim tré 1én) (do hét thoi han hidu luc)
- M4 s6 TTHC: 1.003992.H42

- Thoi gian giai quyét: 15 ngay (1am viéc) x 8 gid = 120 gio.

So d6 quy trinh

Buéc
thuc hién

So @6 quy trinh

Thot gian
thwc hién

Budc 1 4 gio
_ Trung tam phuc vu hanh chinh cong tinh
+ Kiém tra, tiép nhan hoé so chuyén hoé so vé S¢ Cong Thuong
~ A
Chuyén vién Léanh dao phong Cong nghigp N 4 Giam déc So Vio vaag,th“ (Si?'u hat
X ly hd so; du thao |e—| 1 Phan chuyén vién xt 1y ho so; 1- Phan xur Iy ho so cho phong CN: hanh V(;’n b(;rlrg Chellj);éinG
Budc 2 Vfil’\l ban (ihuyén truong 3 PArleT(‘juty?t hchuyen LD S¢& ky 2: ﬁyﬁuyct chuyén VT phat hanh trinh, du thio VB va h so 86 gio
phong phé duyét —p duyet Totrinn. y VonDen theo quy dinh trinh UBND
tinh.
J J N
v
7 o UBND tinh
- Van thu chuyén To trinh, dy thao VB ya ho so dén LD VP UBND tinh; i .
- Lanh dao VPUBND tinh phén xu 1y dén Phong Xay dung (VP4); VP4 tham tra ho so trinh Lanh dao VP UBND tinh phé duyét.
Budc 3 - Lanh dao Vén phong UBND tinh xem xét, phé duyét trinh Lanh dao UBND tinh xem xét ki duyét; 30 g i
- Lanh dao UBND tinh xem xét ki duyét Gidy phép, chuyen van thu;
- Vin thu vao s6, dong déu, phat hanh vin ban; chuyén két qua cho S& Cong Thuong; TTPVHCC tinh.
Buoc 4

[Trung tam phuc vu hanh chinh cong tinh: Théng béo, tra két qua cho t6 chuc, ca nhan. ]




Dién giai quy trinh

Buwéc Pon vi Nguoi Thot gian <
. ! swo’ Ngi dung thuc hién thuc hién | Két qua thuc hién
thuc hién | thwc hién | thuc hién 120 giey
- Trung tam Phuc vu hanh chinh c6ng tinh kiém tra tinh chinh
xac, day du cua ho so. ‘
+ Truong hop ho so chua ddy du, chua chinh xac theo quy
Trung tam dinh, can bg, cong chirc, vién chic, nhan vién tiép nhan ho so Lk A s
£ A 1 x N N X A - Phieu tiép nhan va
. phuc vu Can bo phai huéng dan dai dién t6 chirc, ca nhan bd sung, hoan thién . L LA , 2
Buédc 1 N . o A . 04 gio hen tra két qua cho to
hanh chinh mot cra | ho so theo quy dinh. chirc ¢4 nhan:
cong tinh + Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, can b, ’
cong chuc, vién chirc, nhan vién tlep nhan ho so va lap glay
tiép nhan va hen tra két qua cho t6 chire, c4 nhan; phan loai, so
hoa, thu phi (néu c6), chuyén ho so dén S& Cong thuong
S¢ Coéng | Giam doc NN o . .
Thuong Sy Phan xtr ly ho so cho phong Cong nghi¢p 04 gio
Lanh dao A A s I kA y
Linh dao ohong Phan chijen vién xur ly ho so , ’ , 02 gio
phong Chuyén | Xt ly ho so; Du thao to trinh, Van ban cap Giay phép san xuat 73 gic Du thao to trinh, Van
A C A A . n b e g N n A 3 glO' R z . ,
Cong vién ruou cong nghiép gui lanh dao phong phé duyét ban cap Giay phep
Budc 2 nghiép Lanh dao | Phé duyét Dy thao to trinh, van ban cap phép trinh Giam doc 02 gis san xuat ruou cong
phong so ky duyét g nghiép
Giam doc | - Ky duyét To trinh, du thao Van ban cap phép chuyén Van thu .
X s .1 04 gio N ,
S& Cong So phat hanh van ban; ’ q Tq, trlnf}, du thao
Thuon + Van thu: vao s0, dong dau, phat hanh van ban; chuyén To Giay phép san xuat
& Vanthu | trinh, du thao Van ban cap phep, ho so 6 lién quan theo quy 01 gio ruou cong nghiép
dinh kém theo chuyén dén UBND tinh
- Van thu chuyén T trinh, du thao VB va ho so dén LD VP
UBND tinh;
Buse 3 UBND tinh - Lanh dao VPUBND tinh phan xt ly dén Phong Xay dung 30 gio Giay phép san xuat

(VP4); VP4 tham tra ho so trinh Lanh dao VP UBND tinh phé
duyét.
- Lanh dao Van phong UBND tinh xem xét, phé duyét trinh

ruou cong nghiép
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Lanh dao UBND tinh xem xét ki duyét;

- Lanh dao UBND tinh xem xét ki duyét Giay phép, chuyén
van thu;

- Vian thu vao s0, dong diu, phat hanh vin ban; chuyén két qua
cho S¢ Cong Thuong; TTPVHCC tinh.

Budc 4

Trung tam
phuc vu
hanh chinh
cong tinh

Can bd
mot ctra

Thong béo, két thiic quy trinh,
tra két qua cho t6 chuc, ca nhan.

Gidy phép san xuét
ruou cong nghiép
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2.2. Cép lai Gidy phép san xuit rugu cong nghiép (quy mé tir 3 triéu lit/nim tré 1én) (do bi mat hoic bi héng)
- M& s6 TTHC: 1.003992.H42

- Tong thoi gian giai quyét: 7 ngay (1am viéc) x 8 gio = 56 giod

So d6 quy trinh

Buadc
thuc hién

So @6 quy trinh

Thot gian
thuc hién

Buéc 1 2 gio
~ Trung tam phuc vu hanh chinh cong tinh
+ Kiém tra, tiep nhan ho so chuyén ho so vé S Cong Thuong
v
Chuyén vién L&nh dao phong Cong N Giam déc Sé _ VanthuSe
s 1 A , in A e WA \ Vao so, dong dau, phéat
) X Iy ho 50, du thao |e— nghle_:[_) i 1- Phan Xul ly ho so choﬂphong hanh van ban; chuyén To N
Budc 2 vin ban chuyén truéng 1. Phan chuyén vién xu ly hd CN: 2- Ky duyét chuyen VT trinh, du thao VB va hd so 38 gio
phong phé duyét —»| 505 ) »| Phathanh van ban: theo quy dinh trinh UBND
2. Phé duyét chuyén LD S¢ kyj \_ tinh,
v
7 o UBND tinh
- Van thu chuyén To trinh, dy thao VB ya ho so dén LD VP UBND tinh; i .
- Lanh dao VPUBND tinh phén xu 1y dén Phong Xay dung (VP4); VP4 tham tra ho so trinh Lanh dao VP UBND tinh phé duyét.
Budc 3 - Lanh dao Van phong UBND tinh xem xét,’phé duyét trinh Lanh dao UBND tinh xem xét ki duyét; 16 gi O
- Lanh dao UBND tinh xem xét ki duyét Giay phép, chuyén vén thu;
- Van thu vao s0, dong dau, phat hanh van ban; chuyén két qua cho S¢ Cong Thuong; TTPVHCC tinh.
A 4
Buoc 4

[Trung tam phuc vu hanh chinh cong tinh: Théng béo, tra két qua cho té chuc, ca nhan. ]




Dién giai quy trinh
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Buwéc Pon vi thuc Nguoi . . Thoi gran . .
o e o Noi dung thuc hién thwc hién Ket qua thuc hién
thuc hién hién thwc hién 56 giir
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Kiém tra tinh chinh
xéc, day du cua hd so.
+ Truong hop hd so chwa ddy du, chua chinh xac theo quy
Trung tdm dinh, can b, cong chirc, vién chirc, nhan vién tiép nhan ho so - Phiéu tiép nhan va
, phuc vu Can bo mot | phai huéng dan dai dién t6 chirc, ca nhin bd sung, hoan thién . hen tra két qua cho to
Buéc 1 ha ] , A . 02 gio A
anh chinh cua ho so theo quy dinh. chuc céa nhan;
cong tinh + Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, can b,
cong chire, vién chitc, nhan vién tiép nhan ho so va lap gidy
tiép nhan va hen tra két qua cho to chirc, c4 nhan; phan loai,
sO héa, thu phi (néu c6), chuyén ho so dén S& Cong thuong.
?r(;u(;(?ﬁgg Glarslgdoc Phan xu ly ho so cho phong Cong nghiép 01 gio
Lgﬂgfgo Phan chuyén vién xi ly hd so 01 gio
Lanh dao Chuyén | Xa Iy hd so; Dy thao to trinh, Van ban cap Giay phép san . | Dy thao to trinh, Van
phong Cong - % N o X A Y 33 gio N . .
’ nghiep ~V|en Xue}t ru:c,ry cong nghlgp g‘u’l 1an}l da9 ph?ng phe dEJyet _ b.?n CaE) Giay p[lep
Budc 2 Lanh dao | Phé duyét Dy thao to trinh, van ban cap phép trinh Giam doc 01 gios san xuat rugu cong
phong so Ky duyét nghiép
Giam doc | - Ky duyét To trinh, dy thao Van ban cap phép chuyén Vin 01 gid
S¢ Cong S& thu phat hanh vénqbén. , 7 Tc‘_y, trinr}, du thép
Thuong + Van thu: vao so, dong dau, phat hanh van ban; chuyén To _ Giay phép sé_n Xuat
Vanthu | trinh, du thao Van ban cap phép, ho so ¢o6 lién quan theo quy 01 gio | rugu cong nghiép
dinh kém theo chuyén dén UBND tinh.
- Vin thu chuyén To trinh, dy thao VB va ho so dén LD VP
UBND tinh;
Bude 3 UBND tinh - Lanh dao VPUBND tinh phén xir 1y dén Phong Xay dung 16 gid Gidy phép san xuat

(VP4); VP4 tham tra hd so trinh Lanh dao VP UBND tinh phé
duyét.
- Lanh dao Van phong UBND tinh xem xét, phé duyét trinh

ruou cong nghiép
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Lanh dao UBND tinh xem xét ki duyét;

- Lanh dao UBND tinh xem xét ki duyét Gidy phép, chuyén
van thu;

- Vian thu vao s6, dong dau, phat hanh vin ban; chuyén két
qua cho So Cong Thuong; TTPVHCC tinh.

Budc 4

Trung tam
phuc vu
hanh chinh
cong tinh

Can b6 mot
cura

Thong béo, két thiic quy trinh,
tra két qua cho t6 chuc, ca nhan.

Gidy phép san xuat
ruou cong nghiép
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3. CAp sira doi, bd sung Gidy phép san xuit rweu cong nghiép (quy mo tir 3 triéu lit/nim tré 18n)
- M4 s6 TTHC: 1.004007.H42

- Tong thoi gian giai quyét theo quy dinh: 7 ngay (1am viéc) x 8 gid = 56 gio

So d6 quy trinh

Buéc
thuc hién

So d6 quy trinh

Thot gian
thuc hién

Budc 1 2 gio
~ Trung tam phuc vu hanh chinh céng tinh
+ Kiém tra, tiep nhan ho so chuyén ho so vé S¢ Cong Thuong
v
Chuyén vién L&nh dao phong Cong nghi¢p N Giam dbc So Vi ;Vﬁg,th“' i" hat
Xir Iy hé so: du thio |«—| 1 Phanchuyénvién xi Iy ho so; 1. Phan xir I hé so cho phong CN N ;‘If’h i‘;n b‘;ﬁ% chil;/énp%

: .. ol . Pheé 8 8 5 ky 2. Ky duyét chuyén VT phat hanh ; . i
Budc 2 vén ban chuyén truong fiu PﬂrleTgug?:]hchuyen LD So ky vin b)f:n: ye ye P trinh, du thao VB va ho so 389“7
phong phé duyét —p GU¥E : > theo quy dinh trinh UBND

j k tinh.
v
7 o UBND tinh

- Van thu chuyén To trinh, du thao VB yé ho so dén LD VP UBND tinh; i .

- Lanh dao VPUBND tinh phén xu 1y dén Phong Xay dung (VP4); VP4 tham tra ho so trinh Lanh dao VP UBND tinh phé duyét.
Budc 3 - Lanh dao Van phong UBND tinh xem xét,,phé duyét trinh Lanh dao UBND tinh xem xét ki duyeét; 16 gi O

- Lanh dao UBND tinh xem xét ki duyét Giay phép, chuyén vén thu;

- Van thu vao s6, dong dau, phat hanh van ban; chuyén két qua cho S¢ Céng Thuong; TTPVHCC tinh.
Buoc 4

[Trung tam phuc va hanh chinh cong tinh: Théng béo, tra két qua cho td chirc, ca nhan. ]




Dién giai quy trinh
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Buwéc Pon vi Nguoi Thot gian <
. ! swo’ Ngi dung thuc hién thuc hién | Két qua thuc hién
thuc hién | thwc hién | thuc hién 56 gio
- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh kiém tra tinh chinh
xac, day du cua ho so. .
+ Truong hop ho so chua déy du, chua chinh xac theo quy
Trung tam dinh, can bg, cong chirc, vién chirc, nhan vién tiép nhan ho so S A s
£ A 1 x N N ia - Phiéu tiep nhan va
. phuc vu Can bo phai huéng dan dai dién t6 chirc, ca nhan bd sung, hoan thién . X , 2
Buédc 1 N . o A . 02 gio hen tra két qua cho to
hanh chinh mot cra | ho so theo quy dinh. chic ca nhan:
cong tinh + Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, can b, ’
cong chuc, vién chirc, nhan vién tlep nhan ho so va lap glay
tiép nhan va hen tra két qua cho t6 chtrc, ca nhan; phén loai, s6
hoa, thu phi (néu c6), chuyén ho so dén S& Cong thuong
S¢ Coéng | Giam doc At L A . .
Thuong Sy Phan xtr ly ho so cho phong Cong nghi¢p 01 gio
Lanh dao A A s I kA y
Lanh dao ohong Phan ch‘uyen vién xur ly ho so ’ , ’ 01 gio
phong Chuyén | Xt ly ho so; Du thao to trinh, Van ban cap Giay phép san xuat . Du thao to trinh, Vén
N - - e X . n 33 gio NS X: A
Cong vién ruou cong nghiép gui lanh dao phong phé duyét ban cap swa doi, bo
Budc 2 nghiép Lanh dao | Phé duyét Dy thao to trinh, van ban cap phép trinh Giam doc 01 gis sung Giay phép san
phong | so ky duyét 99| xudt rwou cong nghiép
Glamq doc |- K,y dEJy¢t 'I:or trjnh, du thao Van ban cap phép chuyén Van thu 01 giv Tér trinh, du thao cAp
S¢ Con 56 phat hanh vén ban. stra d6i, bo sung Gia
g + Vian thu: vao so, dong dau, phat hanh van ban; chuyén To L % g y
Thuong g . e re v o L 1A . phép san xuat ruqu
Vanthu | trinh, du thao Van ban cap phep, ho so ¢6 lién quan theo quy 01 gio cona nahié
dinh kém theo chuyén dén UBND tinh g nghiep
- Van thu chuyén To trinh, du thao VB va ho so dén LD VP , ,
UBND tinh; Giay phép san xuat
. , - Lanh dao VPUBND tinh phan xtr 1y dén Phong Xay dyng . ruou cong nghiép (Cap
Buéc 3 | UBND tinh (VP4); VP4 tham tra ho so trinh Lanh d¢ao VP UBND tinh phé 16010 g d6i, bo sung lan
duyét. thu...)

- Lanh dao Van phong UBND tinh xem xét, phé duyét trinh
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Lanh dao UBND tinh xem xét ki duyét;

- Lanh dao UBND tinh xem xét ki duyét Giay phép, chuyén
van thu;

- Van thu vao s0, dong diu, phat hanh vin ban; chuyén két qua
cho S¢ Cong Thuong; TTPVHCC tinh.

Budc 4

Trung tam
phuc vu
hanh chinh
cong tinh

Can bd
mot ctra

Thong béo, két thiic quy trinh,
tra két qua cho t6 chuc, ca nhan.

Giay phép san xuat
rugu céng nghiép (cap
stra ddi, bd sung lan
thtr...)
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I1. LINH VUC VAT LIEU NO CONG NGHIEP, TIEN CHAT THUOC NO
1. Cap gidy chirng nhan di diéu ki¢n san xuat tién chit thudc no

- M4 s6 TTHC: 1.000998.H42.

- Thoi gian giai quyét: 5 ngay (lam viéc) x 8h = 40 gio.

So d6 quy trinh

Bwoc

thuc hién So do quy trinh

Thoi gian
thuc hién

Buéc 1 2 gio
_ Trung tam phuc va hanh chinh cong tinh
+ Kiém tra, tiep nhan ho so chuyén ho so vé S6 Cong Thuong
v
— ~ Lanh dao phong Cong nghigp N Giam dbc S& Vio b ;’,a“ tg'f S“h' banh
i Chuyén vién le—| 1. Phén chuyén vién xtt ly ho so; 1- Phan xir Iy ho so cho phong CN a0 sf”_ ong dau, p at han
Buéc 2 Xir 1y hd so; dy thao van 2. Phé duyét chuyén LD So ky 2. Ky duyét chuyén VT phat hanh van ban; chuyén To trinh, du 26 gio
ban chuyén truong phong duyét Té trinh. vin ban thio VB va ho so theo quy
phé duyat —> ’ > dinh trinh UBND tinh.
/ /AN
v
) o UBND tinh
- Van thu chuyén To trinh, du thao VB yé ho so dén LD VP UBND tinh; ) .
- Lanh dao VPUBND tinh phan xu 1y dén Phong Xay dung (VP4); VP4 tham tra ho so trinh Lanh dao VP UBND tinh phé duyét.
Bude 3 - Lanh dao Van phong UBND tinh xem xét, phé duyét trinh Lanh dao UBND tinh xem xét ki duyét; 12 gi(‘,

- Lanh dao UBND tinh xem xét ki duyét Giy phép, chuyén vén thu;
- Van thu vao s6, dong dau, phat hanh van ban; chuyén két qua cho S¢ Céng Thuong; TTPVHCC tinh.

A\ 4

Buéc 4 [Trung tam phuc vu hanh chinh cong tinh: Théng béo, tra két qua cho té chuc, ca nhan.



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=365337

Dién giai quy trinh
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Buéc Pon vi thuc Nguwoi Thot gian <
© Vi swo’ Ngi dung thuc hién thuc hién | Két qua thuc hién
thuc hién hién thwc hién 40 gio
- Trung tAim Phuc vu hanh chinh céng tinh kiém tra tinh chinh
xac, day du cua ho so. ‘
+ Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy
Trung tam dinh, can bg, cong churc, vién chirc, nhan vién tiép nhan ho so Y o s
£ A 1 x Y U o ia - Phiéu tiép nhan va
. phuc vu Can bo phai huéng dan dai dién to6 chirc, ca nhan bd sung, hoan thién . X , 2
Budc 1 N . ar X ) 02 gio hen tra két qua cho to
hanh chinh mot cra | ho so theo quy dinh. chirc ¢4 nhan:
cong tinh + Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, can bo, ’
cong chire, vién chuc, nhan vién tlep nhan ho so va lap glay
tiép nhan va hen tra két qua cho t6 chirc, ca nhan; phan loai, sd
hoa, thu phi (néu c6), chuyén ho so dén S& Cong thuong
S¢ Coéng Giam doc At L A . .
Thuong Sy Phan xtr ly ho so cho phong Cong nghi¢p 01 gio
Lanh dao A A s I kA y
ohong Phan chuyén vién xur ly ho so 01 gio
Lfl nh de,}o Chuyén Xu ly .rjo 59 Du; thio to Erlnh, ;Du Ehag .Gfay chimg r\lhan dlf - Du thao to trinh, Du
phong Cong - diéu kién san xuat tién chat thuoc né gui lanh dao phong phé 21 gio S x , A
.A vién n thao Giay chung nhan
nghicp duyet di didu kién san xuét
Budc 2 Lanh dao | Phé duyét Du théo to trinh, dl,}’ thao Giay chimg nhén du dicu 01 gis tidn chét thube né
phong | kién san xuét tién chét thubc nd trinh Giam déc so ky duyét g
Giam doc | - Ky duyét To trinh, d}_t thao Giay chirng nhén du dicu kién séan 01 ais
So xudt tién chat thudc n6 Chuyen Van thu phat hanh van ban. g To trinh, Dy thao
S¢ Cong + Van thu: vao so, dong dau, phat hanh van ban; chuyen To Gidy ching nhan du
Thuong Vin thu trinh, dy thdo Vin ban Cap Gidy ching nhan du diéu kién san 01 gie diéu kién san xuat
xuat tién chat thudc nd, hd so ¢ lién quan theo quy dinh kém g tién chat thudc no
theo chuyén déén UBND tinh
- Van thu chuyén To trinh, dy thao VB va ho so dén LD VP
UBND tinh: _ Glay ching nhan du
Budéc 3 UBND tinh ’ 12 gio dleu kién san xuat

- Lanh dao VPUBND tinh phan xir 1y dén Phong Xay dung
(VP4); VP4 tham tra ho so trinh Lanh dao VP UBND tinh phé

tién chét thudc nd
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duyét.

- Lanh dao Van phong UBND tinh xem xét, phé duyét trinh
Lanh dao UBND tinh xem xét ki duyét;

- Lanh dao UBND tinh xem xét ki duyét Gidy phép, chuyén
van thu;

- Van thu vao s6, dong dau, phat hanh van ban; chuyén két qua
cho So Cong Thuong; TTPVHCC tinh.

Budc 4

Trung tam
phuc vu
hanh chinh
cong tinh

Can bd
mot cua

Thong béo, két thiic quy trinh.
Tra két qua cho t6 churc, ca nhan.

Giay chung nhan du
dieu kién san xuat
tién chat thudc nd
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2. Cz"ip, diéu chinh gidy chirng nhin da diéu Kkién sin xuit tién chét thudc nd
- Ma s6 TTHC: 1.000965.H42
- Thoi gian giai quyét: 5 ngay (lam viéc) x 8h = 40 gio.

So do quy trinh
Buwéc > s Thoi gian
n So do quy trinh "
thuc hién quy thuc hién
Budéc 1 i ; . 2 gio
Trung tam phuc vu hanh chinh cong tinh
+ Kiém tra, tiep nhan ho so chuyén ho so vé S¢ Cong Thuong
A\ 4
. ~N Lanh dao phong Cong nghigp N Giam déc Sé _, Vanthu S(rh, hanh
Chuyén vién l«| 1.Phan chuyén vién x Iy ho so; 1- Phan xir Iy hé so cho phong CN Vao so, dong dau, phat han
Budc 2 Xir Iy hd so; dy thao van 2. Phé duyét chuyén LD So ky 2- Ky duyét chuyén VT phét hanh van ban; chuyén T trinh, dyu 26 gid
ban chuyén truong phong duyét Tos trinh. van ban thio VB va ho so theo quy
phé duyét —> ’ > dinh trinh UBND tinh.
~ N
\4
9 o UBND tinh

- Vin thu chuyén To trinh, dy thao VB yé ho so dén LD VP UBND tinh; ) .

- Lanh dao VPUBND tinh phan xu 1y dén Phong Xay dung (VP4); VP4 tham tra ho so trinh Lanh dao VP UBND tinh phé duyét.
Budc 3 - Lanh dao Vin phong UBND tinh xem Xét, phé duyét trinh Lanh dao UBND tinh xem xét ki duyét; 12 gi(‘)r

- Lanh dao UBND tinh xem xét ki duyét Giay phép, chuyén van thu;

- Vin thu vao s, dong diu, phat hanh vin ban; chuyén két qua cho S& Céng Thwong; TTPVHCC tinh.

v

Budc 4 [Trung tam phuc vu hanh chinh céng tinh: Thong béo, tra két qua cho t6 chiic, ca nhan. ]



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=365336

Dién giai quy trinh
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Buwéc Pon vi thuc Nguoi Thot gian <
. Vi swo’ Ngi dung thuc hién thyc hién | Két qua thuc hién
thuc hién hién thwc hién 40 gio
- Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh Kiém tra tinh chinh
xac, day du cua ho so. .
+ Truong hop ho so chwa day du, chua chinh xac theo quy
Trung tdm dinh, can bg, cong chirc, vién churc, nhan vién tiép nhan ho so Lk R .
£ A 1 x A N 1 - Phiéu tiep nhan va
. phuc vu Can bo phai hudéng dan dai dién t6 chirc, ca nhan bd sung, hoan thién .\ L 1A , 2
Buéc 1 . ] ot X : 02 gio hen tra két qua cho to6
hanh chinh motcua | ho so theo quy dinh. chirc c4 nhan:
cong tinh + Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, can b, ’
cong chire, vién chirc, nhan vién tiép nhan ho so va lap giay
tiép nhén va hen tra két qua cho t6 chuc, ca nhan; phan loai,
s0 hoda, thu phi (néu c6), chuyén ho so dén S& Cong thuong
S¢ Coéng Giam doc At L A . "
Thuong Sy Phan xtr ly ho so cho phong Cong nghi¢p 01 gio
Lanh dao A A i s I kA P
ohong Phan chuyén vién xur ly ho so 01 gio
L\a nh dz_}o Chuyén Xu ly .ho 59 Du;th?;o to Erlnh, D v Ehac; .Giay chimg l}han dlf . Du thao to trinh, Du
phong Cong - diéu kién san xuat tién chat thudc nd gui 1anh dao phong phé 21 gio ok , .
.A Vién n thao Giay chung nhan
nghicp duyct du didu kién san xuét
Budc 2 Lanh dao | Phé duyét Dy thdo to trinh, du thao Gidy ching nhén du dicu 01 gis tidn chét thube né
phong | kién san xut tién chit thuéc nd trinh Gidm déc s& ky duyet g
Y - Ky duyét To trinh, dy thao Giay chirng nhan du dicu kién
Giam doc ) AL e X A A 2 2 < 1o < ‘s
\ san xuat tien chat thuoc no chuyén Van thu phat hanh van 01 gio e \
So b To trinh, Du thao
S Cong an. : : : Gidy chimg nhan da
+ Van thu: vao so, dong dau, phat hanh van ban; chuyen To AT A X, A
Thuong N 7% WA E (A . A g A A 1aa dicu kién san xuat tién
- trinh, du thao Vian ban cap Giay chirng nhan du dicu kién san . J I
Van thu L, A £ oz 1 . X 01 gio chat thudc nd
xuat tién chat thudc nd, ho so ¢6 lién quan theo quy dinh kem
theo chuyén déén UBND tinh.
- Van thu chuyén To trinh, du thao van ban va ho so déen Giay chirng nhéan du
Budc 3 UBND tinh Lanh dao VP UBND tinh; 12 gio diéu kién san xuat tién

- Lanh dao VPUBND tinh phan xt Iy dén Phong Xay dung

chat thuoc no
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(VP4); VP4 tham tra ho so trinh Lanh dao VP UBND tinh
phé duyét.

- Lanh dao Van phong UBND tinh xem xét, phé duyét trinh
Lanh dao UBND tinh xem xét ki duyét;

- Lanh dao UBND tinh xem xét ki duyét Gidy phép, chuyén
van thu;

- Van thu vao s6, dong dau, phat hanh vin ban; chuyén két
qua cho So Cong Thuong; TTPVHCC tinh.

Budc 4

Trung tdm
phuc vu
hanh chinh
cong tinh

Can bd
mot cua

Thong béo, két thiic quy trinh,
tra két qua cho t6 chic, ca nhan.

Giay ching nhan du
diéu kién san xuat tién
chat thudc nd




I11. LINH VU'C PIEN
1. Phé duyét danh muc dau tw luéi dién trung ap, ha ap
- Ma 56 TTHC: 1.013394.H42
- Thoi gian giai quyét theo quy dinh: 12 ngay lam viéc x 8 gio = 96 gio 1am viéc.
So @6 quy trinh

22

Buwéc
thuc hién

So d6 quy trinh

Thot gian
thuc hién

Budc 1 4 gio
_ Trung tam phuc vu hanh chinh cdng tinh
+ Kiém tra, tiép nhan hoé so chuyén hoé so vé S¢ Cong Thuong
\ 4 /
Chuyén vién Lanh dao phong Ning lwgng N Giam déc Sé A VintheS6 .
10 ha : 5 an vién xir 1 ho 1- Phan xir I hé so cho phong NL Vao s, déng dau, phat
X ly hd so; dy thao [«—| 1.Phanchuyén vién xu ly ho so y y cho phong . 2 P
Budc 2 : P 5 duvet chuyé 5 Ky 2- Ky duyét chuyén VT phat hanh hanh vén ban; chuyén To 58 gic
uocC vin ban chuyén truéng 2. Pj’le (%uy?t chuyén LD S¢ ky vin ban : trinh, du thao VB va hd so gio
phong phé duyét —| duyét To trinh > theo quy dinh trinh UBND
j \ / ktinh.
v
9 S UBND tinh
- Vin thu chuyén To trinh, dy thao VB va ho so dén LD VP UBND tinh;
, - Lanh ¢ao VPUBND tinh phén xtr Iy dén Phong Xay dung (VP4); VP4 tham tra hd so trinh Lanh dao VP UBND tinh phé duyét. .
Budce 3 - Lanh dao Van phong UBND tinh xem xét, phé duyét trinh Lanh dao UBND tinh xem xét ki duyt; 34 gio
- Lanh dao UBND tinh xem xét ki duyét, chuyén van thu;
- Vén thu vao so0, dong dau, phat hanh van ban; chuyén ket qua cho S¢ Céng Thuong; TTPVHCC tinh.
v
Buoc 4 [ Trung tam phuc vu hanh chinh cong tinh: Théng béo, tra két qua cho té chic, ¢ nhan. ]




Dién giai quy trinh
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Buéc Pon vi Ngudi Thot gian :
- ! swo’ Ngi dung thuc hién thuc hién Két qua thuc hién
thuc hién | thwc hién | thuc hién 96 gio
- Trung tam Phuc vu hanh chinh céng tinh kiém tra tinh chinh
xac, day du cua ho so. .
+ Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy
Trung tdm dinh, cén bd, cong chirc, vién chirc, nhan vién ti€p nhan ho so Xk R .
L hA 1 x N U A - Phiéu tiep nhan va
. phuc vu Can bo phai hudng dan dai dién t6 chirc, cd nhan b6 sung, hoan thién . X , 2
Buédc 1 . ] o A . 04 gio hen tra két qua cho to
hanh chinh mot cra | ho so theo quy dinh. chirc ¢4 nhan:
cong tinh + Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, can b, ’
cong chure, vién chirc, nhan vién ti€p nhan ho so va lap giay
tiép nhan va hen ‘,[ré két qua gho t‘() chl'J:g:, ca nhan; phan loai,
s0 hoa, thu phi (néu c06), chuyén ho so dén S& Cong thuong
S¢ Coéng | Giam doc At L . y .
Thuong S Phan xtr ly ho so cho phong Nang luong 04 gio
Lgﬁgfgo Phan chuyén vién xi ly hd so 04 gio
Lanhdao =~ an™ X Iy hé so: Du thao to trinh, Van ban Phé duyet danh muc - Du thao to trinh, Van
phong . A lui die 0. ha 4D qiri 1anh he ha duve 40 gio , ho A h
Nang lrong Vién deu}tu’ ud6i dién trung ap, ha ap gui lan Adao phong phé duyét ban Phé duyc;t‘ dgn
Buéce 2 i Lanh dao | Phé duyét Dy thao to trinh, van ban Phelduyét danh muc dau 04 ais muc dau tu ludi dién
phong tu ludi dién trung ap, ha ap trinh Giam doc so ky duyét g trung ap, ha ap
Giam déc | ‘Ky duyét To trinh, du thao Van ban Phé duyét danh muc
3¢ dau tu ludi dién trung ap, ha ap chuyén Van thu phat hanh 04 gio To trinh, dy thao Van
" A o < ) , A X~
So Cong van ban. ban Phé duyét danh
Thuong + Van thu: vao so, dong dau, phat hanh van ban; chuyén To Mmuc dau tu ludr dién
Vanthu | trinh, dy thao Van ban, ho so ¢6 lién quan theo quy dinh kem 02 gio trung ap, ha ap
theo chuyén dén UBND tinh
- Van thu chuyén To trinh, du thao van ban va ho so dén
Lanh dao VP UBND tinh; ’ Phé duyét danh muc
Budc 3 UBND tinh - Lanh dao VPUBND tinh phén xu ly dén Phong Xay dung 34 gio dau tu Iudi di¢én trung

(VP4); VP4 tham tra hd so trinh Lanh dao VP UBND tinh
phé duyét.

ap, ha ap
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- L&nh dao Van phong UBND tinh xem xét, phé duyét trinh
Lanh dao UBND tinh xem xét ki duyét;

- Lanh dao UBND tinh xem xét ki duyét Gidy phép, chuyén
van thu;

- Van thu vao sb, dong dau, phat hanh van ban; chuyén két
qua cho S¢ Cong Thuong; TTPVHCC tinh.

Budc 4

Trung tam
phuc vu
hanh chinh
cong tinh

Can bo
mot cira

Thong béo, két thiic quy trinh,
tra két qua cho t6 chic, ca nhan.

Phé duyét danh muc
dau tu ludi digén trung
ap, ha ép




2. Piéu chinh danh muc diu tw lwéi dién trung ap, ha ap

-Ma s6 TTHC: 1.013395.H42

25

- Thoi gian giai quyét theo quy dinh: 12 ngay lam viéc x 8 gio = 96 gio lam viéc.

So do quy trinh
Buwéc > - Thot gian
< n So do quy trinh ol
thuc hién quy thuc hién
Budc 1 4 gio
~ Trung tam phuc vu hanh chinh céng tinh
+ Kiém tra, tiep nhan ho so chuyén ho so vé S¢ Cong Thuong
\ 4
Chuyén vién L&nh dao phong Ning lwong N Giam déc Sé& VintheSe .
T . 5 A Vian xi IV ho 1- Phan xi Iy hd so cho phong NL Vao so, déng dau, phat
, Xit Iy ho so; du thao f«—| 1.Phan chuyen vien xir 1§ ho so 5 e Xy 1o so cho phong L hanh van ban; chuyén To N
Budéc 2 vin ban chuyén truéng 2. Pf‘e qUYE%t chuyén LD S¢ ky vin b);n yel chtlye P trinh, du thao VB va hd so 38 gIo
phong phé duyét —| duyét To trinh > theo quy dinh trinh UBND
j k tinh.
A 4
7 o UBND tinh
- Vin thu chuyén To trinh, dy thao VB va ho so dén LD VP UBND tinh; i
Buéc 3 - Lanh dao VPUBND tinh phan xu 1y dén Phong Xay dung (VP4); VP4 tham tra ho so trinh Lanh dao VP UBND tinh phé duyét. 34 qic
uoc - Lanh dao Vin phong UBND tinh xem Xét, phé duyét trinh Lanh dao UBND tinh xem xet ki duyét; gio
- Lanh dao UBND tinh xem xét ki duyét, chuyén van thu;
- Van thu vao so, dong dau, phat hanh van ban; chuyén két qua cho S¢ Céng Thuong; TTPVHCC tinh.
Budéc 4 [Trung tam phuc vu hanh chinh cong tinh: Thdng béo, tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. ]




Dién giai quy trinh
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Buéc Pon vi Nguwoi 5i d huc hia Thh(‘)'I g!?n £ 4 thuc hié
thuc hién | thwc hign | thuc hién No¢i dung thuc hién t S;.lf’scgi:‘::an Keét qua thuc hién
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Kiém tra tinh chinh
xéc, day du cia hd so.
+ Truong hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy
Trung tam dinh, can b, cong chuc, vién churc, nhan vién tiép nhan hd so Sk R .
L hA 1 x Y U R - Phiéu tiép nhan va
. phuc vu Can bo phai huéng dan dai dién t6 chirc, ca nhan bo sung, hoan thién .\ L 1A , 2
Buéc 1 ha ] o A . 04 gio hen tra két qua cho to
anh chinh mot cra | ho so theo quy dinh. chirc ¢4 nhan:
cong tinh + Truong hop ho so day da, chinh xac theo quy dinh, can bo '
cong chirc, vién chie, nhan vién tlep nhan ho so va lap glay
tiép nhan va hen tra két qua cho t6 chirc, ca nhan; phan loai, s6
hoa, thu phi (néu c6), chuyén ho so dén Sé Cong thuong
?r(;u(;(?ﬁgg Glagnédoc Phan xu ly hd so cho phong Nang lugng 04 gio
Lgﬁgfgo Phan chuyén vién xir ly hd so 04 gio
Lanhdao =~ ey ™ Xu Iy hd so: du thao to trinh, Van ban Phé duyét danh muc | Dy thao to trinh, Van
phong 2 \ e e . D . A n 40 gio \ A o
Nang lrong ~V|en dali. tu h{m dién tqrung‘j ap, ha aE) gmﬁ lanh fiao pAhong phé duye,:} ban Ptle duye;t“ dqrjh
Buéce 2 i Lanh dao | Phé duyét Du thao to trinh, van ban Phq duyét danh muc dau 04 giv Mmuc dau tu luol dién
phong tu lugi dién trung ap, ha ap trinh Giam doc so ky duyét trung ap, ha ap
Giam dée | - KV duyét Tortrinh, dy thao Van ban Phé duyét danh muc dau _
S tu ludi dién trung ap, ha ap chuyén Van thu phat hanh van 04 gio To trinh, du thao Van
So Cong ban. ban Phé duyét danh
Thuong + Van thu: vao so, dong dau, phat hanh van ban; chuyén To muc dau tu ludi dién
Van thu | trinh, dy thao Van ban, ho so cé lién quan theo quy dinh kém 02 gio trung ap, ha ap
theo chuyén ¢én UBND tinh
- Van thu chuyén To trinh, du thao van ban va ho so dén Lanh
dao VP UBND tinh; Phé duyét danh muc
Busc 3 | UBND tinh - Lanh dao VPUBND tinh phan xu Iy dén Phong Xay dung | 34 gio | dau tu ludi dién trung

(VP4); VP4 tham tra hd so trinh Lanh dao VP UBND tinh phé
duyét.

ap, ha ap
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- Lanh dao Van phong UBND tinh xem xét, phé duyét trinh
Lanh dao UBND tinh xem xét ki duyét;

- Lanh dao UBND tinh xem xét ki duyét Gidy phép, chuyén
van thu;

-Vin thu vao s6, dong dau, phat hanh vin ban; chuyén két qua
cho S¢ Cong Thuong; TTPVHCC tinh.,

Budc 4

Trung tam
phuc vu
hanh chinh
cong tinh

Can bo
mot cira

Théng béo, két thic quy trinh.
tra két qua cho t6 chuac, ca nhan.

Phé duyét danh muc
dau tu ludi dién trung
ap, ha ép
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I11. LINH VUC HOA CHAT
1. Cap Gidy phép sin xuit héa chat Bang 1
- M4 s6 TTHC: 1.003820.H42
- Thoi gian giai quyét: 16 ngay lam viéc x 8 gio = 128 gio 1am viéc. (Trudng hop can thiét: xin y kién Bo quan Iy chuyén nganh (40 gio
khong tinh vao thai gian cap phép))

So do quy trinh
Buwéc > R Thoi gian thuc
sy So do quy trinh  a )
thuc hién quy hién
Budc 1 04 gio
Trung tam phuc va hanh chinh cong tinh
+ Kiém tra, tiép nhan ho so chuyén ho so vé S¢ Cong Thuong
v .
o I 4 P - - 80 gio
_Chuyén vién é Lanh dao phong cdng nghiép N 1 PhAGm}l doc §U 5 Yan’thlr S;“ . (Trong truong hop
X ¥ hd so: du thio vin ban [€ A P - WA < - Phén xir Iy ho so cho Vao so, dong dau, phat ; A e o 1i K
y > Ay 1. Phén chuyén vién xir ly ho so; hong Co hia A “n ban chuvé can thiét: Xin y kién
Budc 2 chuyén lanh dao phong phé duyét 2. Phé duyét chuyén LD S¢ ky phong &-ong nghiep. hanh van ban; chuyen | ot 0T e
*) Xin y kién Bf) quén 1}” chuyén > duyét To trinh > 2- Ky de@t chuyen VT TO trlnh, du thao VB v q y y.‘
nganh (40 gior khong tinh vao thoi ; ' phat hanh vén ban. va ho so theo quy dinh nganh (40  gio
gian cip phép) \_ ) \_ trinh UBND tinh. khéng,tinh vao thoi
J I gian cap phép)
v
’ o UBND tinh
- Van thu chuyén To trinh, dy thao VB ya ho so dén LD VP UBND tinh; i .
. - Lanh dao VPUBND tinh phén xt 1y dén Phong Xay dung (VP4); VP4 tham tra ho so trinh Lanh dao VP UBND tinh phé duyét. .
Budc 3 - Lanh dao Vin phong UBND tinh xem xét, phé duyét trinh Lanh dao UBND tinh xem xét ki duyét; 44 gio
- Lanh dao UBND tinh xem xét ki duyét Giay phép, qhuyén van thu;
- Van thu vao s0, dong dau, phat hanh van ban; chuyén két qua cho S¢ Cong Thuong; TTPVHCC tinh.
A
Budc 4 [Trung tam phuc vu hanh chinh cong tinh: Théng béo, tra két qua cho t6 chuc, ca nhan. ]




Dién giai quy trinh
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Buwéc Pon vi Nguoi Thot gian <
- ! swo’ Ngi dung thuc hién thuc hién | Két qua thyc hién
thwc hign | thwc hién | thuc hién .
. ¢ . ¢ . ¢ 128 glO’
- Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong tinh ki€m tra tinh chinh
xac, day du cua ho so. .
+ Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh,
Trung tam can bg, cong chirc, vién chirc, nhan vién tiép nhan ho so phai S A
o hA . x A Y 1A 1A X A 1A - Phicu tiep nhan va
. phuc vu Canbo | huéng dan dai dién t0 chirc, ca nhan bo sung, hoan thién ho so . Y :
Buédc 1 N . At : 04 gio hen tra két qua cho
hanh chinh | moétctra | theo quy dinh. t chic C4 nhan:
cong tinh + Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, can b, ’
cong chuc, vién chire, nhan vién tiép nhan ho so va lap glay tiép
nhén va hen tra két qua cho t6 chte, ca nhén; phan loai, s6 hoa,
thu phi (n€u c6), chuyén ho so dén S¢& Cong thuong
S¢ Coéng | Giam doc N . . . -
Thuong S Phan xtr ly ho so cho phong Cong nghié¢p 02 gio
Lanh dao A A s I A y
phong Phan chuyén vién xur ly ho so 02 gio
; . . \ 2 N ) . (Truwong hop lam ln O,SO Xin
- Xem Xxeét, :[hém dinh ho so, kiém tra diéu kién thuc té can thiét: xin | cap Giay phép (du
A - Xin y kién Bo quan ly chuyén nganh (40 gio khong tinh vao | ykiénBo | thao)
Chuyén hai gian cAp phé quan ly 2 héo  (d
. vién ¢ vl gian cap p Ep,) . . ) iy , | chuyénnganh | Giay phep (aw
Budc 2 Phong - Xay dyng bao cao ket qua tham dinh ho so, dy thao Giay phép | (40 gio khong | thdo)
Cong gui lanh dao phong phé duyét. tinhvao thoi | - XD van ban xin y
nghiép aen ¢ | kien Bo quan ly
phep)) nganh
- To trinh ket qua
’ ’ tham dinh ho so xin
Lanh dao | Phé duyét To trinh, du thao Vian ban cap giay phép nhan trinh 02 ais cap giay phép (du
phong Giam doc so ky duyét trinh UBND tinh g thao)

- Giay giy phép (du
thao)
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Giam doc | - Ky duyét To trinh, dy thao Van ban cap Giay phép trinh UBND 02gis | To trinh két qua
S¢ Cong So tinh, Chuyen VT phat hanh van ban. thdm fi,inh h?) SO Xin
Thuong + VAo so, dong. dau, phat hanh van ban; chuyén To trinh, du thao cap Q!éy phép
Vin thue | Vian ban cip gidy phép, ho so c6 lién quan kém theo dén UBND 02 gio - Giay phép (du
tinh. thao)
- Van thu chuyén To trinh, du thao VB va ho so dén LD VP
UBND tinh;
- Lanh dao VPUBND tinh phan xir Iy dén Phong Xay dung
(VP4); VP4 tham tra hd so trinh Lanh dao VP UBND tinh phé
duyét.
Budc 3 UBND tinh - Lanh dao Van phong UBND tinh xem xét, phé duyét trinh L&nh 44 gio Gidy phép
dao UBND tinh xem xét ki duyét;
- Lanh dao UBND tinh xem xét ki duyét Giay phép, chuyén vin
thu;
- Vin thu vao so, dong dau, phat hanh van ban; chuyén két qua
cho So Cong Thuong; TTPVHCC tinh.
Trung tm ’
. huc vu Canbo | Thong béo, két thac quy trinh. e ,
Budc 4 hz‘fl)nh chinh | motcaa |tra ké% qua cho to cht?c,ycé nhan. Giay phép

cong tinh
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2. Cz"ip, lai Gidy phép san xuit héa chit Bang 1
- Ma s6 TTHC: 1.003775.H42
- Thoi gian giai quyét: 5 ngay (lam viéc) x 8 gio =40 gio.

So do quy trinh
Buéc A . Thaoi gian
thuc hién So'dd quy trinh thyc hién
Buédc 1 04 gio
_ Trung tam phuc vu hanh chinh cdng tinh
+ Kiém tra, tiép nhan ho so chuyén ho so vé S¢ Cong Thuong
\ 4
Chuyén vién \‘ 4 Lanh dao phong cong nghiép \4 4 A Giam déc Sé . . Vi Yﬁg,thwdsﬁ ht
Xit Iy hd so; du tho vén ban 1. Phan chuyén vienxir lyhd so; | * | 1- Phan xir Iy hé so cho phong Cong b e _
Buéc 2 chuyén lanh dao phong phé 2. Phé duyét chuyén LD So ky | | nghiép , it a”'h‘f uyen 20 gio
duyét » duyét To trinh. ”| 2 Ky duyet chuyén VT phét hanh T tinh, dy thio VB
; j vin ban. va ho so theo quy dinh
J \_ ) trinh UBND tinh.
]
v
. . ) UBND tinh
- Van thu chuyén To trinh, dy thao VB va ho so dén LD VP UBND tinh;
- Lanh dao VPUBND tinh phén xir ly dén Phong Xay dung (VP4); VP4 thdm tra hd so trinh Lanh dao VP UBND tinh phé duyét.
, - Lanh dao Vén phong UBND tinh xem xét, phé duyét trinh Lanh dao UBND tinh xem xét ki duygt; .
Budéc 3 - Lanh dao UBND tinh xem xét ki duyét Gidy phép, chuyén van thu; 16 gio
- Van thu vao s0, dong dau, phat hanh van ban; chuyén két qua cho S¢ Cong Thuong; TTPVHCC tinh.
Budc 4 [Trung tam phuc vu hanh chinh céng cép tinh: Théng béo, tra két qua cho t6 chic, ca nhan. ]




Dién giai quy trinh
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Buwéc Pon vi Nguoi Thoi gian <
- ! suol Ngi dung thuc hign thuc hign | Két qua thuc hién
thuc hién | thwc hién | thuc hién 40 gir
- qug tam Phug vu hanh chinh cong tinh kiém tra tinh chinh
xac, day du cua ho so. .
+ Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh,
Trung tam can bd, cong chuc, vién chirc, nhan vién ti€p nhan ho so phai Y A s
e A . x N P PR - Phiéu tiép nhan va
, phuc vu Can bo hudong dan dai dién t6 chuc, cd nhan b sung, hoan thién ho so . \ LA \ 2
Buédc 1 ] . o 04 gio hen tra ket qua cho to
hanh chinh | mdétcta | theo quy dinh. chirc ¢4 nhan:
cong tinh + Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, can b, ’
cong chuc, vién chire, nhan vién tiép nhan ho so va lap glay tiép
nhén va hen tra két qua cho t6 chtre, ca nhan; phan loai, s6 hoa,
thu phi (n€u c6), chuyén ho so dén S& Cong thuong
S¢ Cong | Giam doc At ‘ R . |
Thuong Sy Phan xtr ly ho so cho phong Cong nghiép 02 gio
Lanh dao A A a1 A .
phong Phan chuyén vién xur ly ho so 02 gio
Phong Chuven | X€m xét, tham dinh ho so, kiém tra dieu kién thyc t& va Xay - To trinh két qua
Cong vigllw dung bao céo két qua tham dinh ho so, Dy thao Giay phép gui 10gio | tham dinh h6 so xin
Budc 2 nghiép lanh dao phong phé duyét cap Giay phép (du
Lanh dao | Phé duyét To trinh, dy thdo Van ban cap giay phép nhan trinh 02 ai thao)
phong Giam doc so ky duyét trinh UBND tinh g - Giay phép (du thao)
Giam doc | - Ky duyét To trinh, du thao Van ban cap Gidy phép trinh - s £ .
o S UBND tinh, chuyén VT phat hanh vin ban. 02gi6 |- To tinh ket qua
So Cong T, 7 — —— S—— tham dinh ho so xin
+ Vao so, dong dau, phat hanh van ban; chuyén To trinh, dy L~k ,
Thuong < , R S . A L 1iA \ % P cap Giay phep
Van thu | thao Van ban cap giay phép, ho so co6 lién quan kém theo dén 02 gio - Gidy phép (du thao)
UBND tinh y phep i
Buéce 3 - Van thu chuyén To trinh, du thao VB va ho so dén LD VP
UBND tinh UBND tinh; 16 gio | Giy phép

- Lanh dao VPUBND tinh phan xi ly dén Phong Xay dung
(VP4); VP4 tham tra ho so trinh Lanh dao VP UBND tinh phé
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duyét.

- Lanh dao Van phong UBND tinh xem xét, phé duyét trinh
Lanh dao UBND tinh xem xét ki duyét; ’ 7

- Lanh dao UBND tinh xem xét ki duyét Giay phép, chuyén van
thu;

- Vin thu vao s6, dong dau, phat hanh van ban; chuyén két qua
cho So Cong Thuong; TTPVHCC tinh.

Budc 4

Trung tam
phuc vu
hanh chinh
cong tinh

Can bo
mot cua

Théng bao, két thic quy trinh.
tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.

Gidy phép
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3. Cép diéu chinh Gidy phép san xuét héa chit Bang 1
- Ma s6 TTHC: 2.001585.H42
- Thoi gian giai quyét: 16 ngay (lam viéc) x 8 gio = 128 gid. (Truong hop can thiét: xin y kién Bo quan ly chuyén nganh (40 gio khong tinh
véo thoi gian cap phép))

So do quy trinh
Buwéc > R Thot gian
sy So do quy trinh n
thuc hién quy thwc hién
Budéc 1 P 04 gio
~ Trung tam phuc vu hanh chinh céng tinh
+ Kiém tra, tiep nhan ho so Chuyén ho so vé So Cong Thuong
\
\ v .
Chuyén vién (" Lanh dao phong céng nghiép N Gidm déc S& Vin thr Sé 80 glo
Xir ly ho so; du thao vén ban 1. Phan chuyén vién xir Iy hd so [« 1- Phan xtt Iy hd so cho Vao so, dong dau, phat (Trong truong hop
chuyén lanh dao phong phé 2. Phé duyét chuyén LD S6 ky phdng Cong nghiép hanh van ban; chuyén can thl?t- len y
Budc 2 duyét duyét To trinh. ,| 2- Ky duyet chuyen VT phat To trinh, du thao VB kien Bo quan 1y
*) Xin y kién BO6 quan ly ' hanh vin ban. va hd so theo quy dinh chuyén nganh (40
chuyén nganh (40 gio khong \_ ) \_ trinh UBND tinh. gl(‘x.khon.g tinh vao
tinh vao thoi gian cap phép) thoi — gian  cap
J phép)
’ o UBND tinh
- Van thu chuyén To trinh, dy thao VB ya ho so dén LD VP UBND tinh; i .
- Lanh dao VPUBND tinh phén xu 1y dén Phong Xay dung (VP4); VP4 tham tra ho so trinh Lanh dao VP UBND tinh phé duyét.
Budc 3 - Lanh dao Van phong UBND tinh xem xét, phé duyét trinh Lanh dao UBND tinh xem xét ki duyét; 44 gid
- Lanh dao UBND tinh xem xét ki duyét Giay phép, chuyén vén thu;
- Van thu vao s0, dong dau, phat hanh van ban; chuyén két qua cho S¢ Cong Thuong; TTPVHCC tinh.
A
Budc 4 [Trung tam phuc va hanh chinh cong tinh: Théng béo, tra két qua cho tb chirc, ca nhan. ]




Dién giai quy trinh
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Buéc Pon vi Nguwoi Thot gian <
© ! swo’ Ngi dung thuc hién thuc hién | Két qua thuc hién
thuc hign | thwc hién | thwc hién .y
. . . . . . ” 128 glO’
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh kiém tra tinh chinh
xac, day du cua ho so. .
+ Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh,
Trung tam can bg, cong churc, vién chirc, nhan vién ti€p nhan ho so phai Sy A s
£ A . x Y U A A - Phiéu tiep nhan va
. phuc vu Canbo | hudong dan dai dién to chirc, ca nhan bo sung, hoan thién ho so . L , 2
Buéc 1 N . ap o : 04 gio hen tra két qua cho to
hanh chinh | motcua | theo quy dinh. chirc ¢4 nhan:
cong tinh + Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, can b, ’
cong chirc, vién chire, nhan vién tiép nhan ho so va lap glay tiép
nhén va hen tra két qua cho t6 chtre, ca nhén; phén loai, s6 hoa,
thu phi (n€u c06), chuyén ho so dén S& Cong thuong
S¢ Coéng | Giam doc NN . . . .
Thuong Sy Phan xtr ly ho so cho phong Cong nghié¢p 02 gio
Lanhdao | . chuyén vién xir Iy ho so 02 io
phong
T 7080 | Ty trinh két qua
, A . A - R A ‘A £ rong truong 2 . ;\ .
- Xem Xet,’tham dinh ho so, kiém tra diéu kién thuc té hop cin thidt: tham d;[]h ho so xin
N - Xin y kién B quan ly chuyén nganh (40 gio khong tinh vao | xin y kién Bo | cap Giay phép (du
Chuyén A . L - ,
Phong vian tholAglan cap p/hep)/ ) 7 ‘ | quan 1y chuyén thac_)) ,
. A - Xay dung béo cdo két qua tham dinh ho so, Dy thao Giay | nganh (40 gio | - Giay phép (du thao)
Buac 2 Cong iy (i 15 X A A khong tinh vao | _ s pal i
o phép gui lanh dao phong phé duyét. o p XD van ban xin y
nghiép thoi gian cap | |z oA o po s
: kien Bo quan ly nganh
phép) i
- To trinh ket qua
Lanh dao | Phé duyét To trinh, dy thao Vin ban cap gidy phép nhan trinh 02 gio Egam dilénh h?]éso E(dlﬁ
phong | Giam déc so ky duyét trinh UBND tinh g thgo) glay phep (G
- Giay phép (du thao)
S¢ Cong | Giamdoc | - Ky duyét To trinh, du thao Véan ban cap Giay phép trinh 02 ais - To trinh ket qua
Thuong So UBND tinh, chuyén VT phat hanh van ban. g tham dinh ho so xin
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+ Vao so, dong dau, phat hanh vin ban; chuyén To trinh, du

cap Giay phép

Vin thu | thao Vin ban cip gidy phép, hd so co lién quan kém theo dén 02 gio - Giay phép (du thao)
UBND tinh
- Van thu chuyén To trinh, du thao VB va ho so dén LD VP
UBND tinh;
- Lanh dao VPUBND tinh phan xu 1y dén Phong Xay dung
(VP4); VP4 tham tra ho so trinh Lanh dao VP UBND tinh phé
UBND duyet - \ . T
Budc 3 tinh - Lanh dao Van phong UBND tinh xem xét, phé duyét trinh 44 gio Giay phép
Lanh dao UBND tinh xem xét ki duyét;
- Lanh dao UBND tinh xem xét ki duyét Giay phép, chuyén vin
thu;
- Vin thu vao so, dong du, phat hanh van ban; chuyén két qua
cho So Cong Thuong; TTPVHCC tinh.
Trung tam ’
. phuc vu Canbd | Thong bao, két thic quy trinh. y .
Buoc4 | panh chinh moét cira | tra két qua cho té chirc, ca nhan. Giay phep

cong tinh
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4. Cép gidy phép xuit khiu, nhap khiu héa chéit Bang 1
- Ma s6 TTHC: 2.000431.H42

- Thoi gian giai quyét: 07 ngay (1am viéc) x 8 gid = 56 gio. (Trudng hop can thiét: xin y kién Bo quan ly chuyén nganh (40 gid khong tinh
véo thoi gian cap phép))

So do quy trinh
Buwéc > R Thoi gian
- So do quy trinh o
thuc hién quy thuc hién
Budc 1 04 gio
Trung tdm phuc vu hanh chinh céng tinh
+ Kiém tra, tiep nhan ho so chuyén ho so vé S¢ Cong Thuong
v ]
Chuyén vién \‘ 4 Lanh dao phong cong nghi¢p \‘ 4 _Giam d,éc S Viin thr Sé . 32 9!0 .
X ly hd so; dy thao van ban [ 1. Phan chuyén vién xtr 1y ho so; b 1- ‘PhanA Xu Iy_Aho so cho Vao sb, dong dau, phat (Aror{[%l.t{:rm)légin o
. chuyén lanh dao phong phé duyét 2. Phé duyét chuyén LD S& ky phong Cong nghiép ) hanh van ban; chuyén 10(?9 Blf P X ly
Budc 2 *) xin y kién bo quan 1y nha nwéc  [—»| duyét T trinh. p| 2- Ky duyét chuyen VT phat St ; ien Bo quan 1y
Ny kién bo quan ly nha nur hanh vén ba To trinh, du thao VB chuyén nganh (40
chuyen _ng_anh (40 g[é khong tinh anh van ban. va hd so theo quy dinh gics khong tinh vao
phép))
v
7 o UBND tinh
- Van thu chuyén To trinh, du thao VB V? ho so dén LD VP UBND tinh; . .
- Lanh dao VPUBND tinh phéan xir Iy dén Phong Tai chinh — Thwong mai (VP5) hoac Phong Xay dung (VP4); VP4 hoac VP5 tham tra ho so
Budc 3 trinh Lanh dao VP UBND tinh phé duyét. 20 glb’
- Lanh dao Vin phong UBND tinh xem Xét, phé duyét trinh Lanh dao UBND tinh xem xét ki duyét;
- Lanh dao UBND tinh xem xét ki duyét Giay phép, chuyén van thu;
- Van thu vao so, dong dau, phat hanh van ban; chuyén két qua cho S¢ Céng Thuong; TTPVHCC tinh.
|
v
Budc 4 [Trung tam phuc vu hanh chinh céng tinh: Théng béo, tra két qua cho té chirc, c& nhan. ]




Dién giai quy trinh
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Buwéc Pon vi Nguoi Thot gian <
- ! swo’ Ngi dung thuc hién thuc hién | Két qua thuc hién
thwc hién | thuc hién | thuc hién 56 git
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh kiém tra tinh chinh
xac, day du cua ho so. .
+ Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh,
Trung tam can by, cong chirc, vién chirc, nhan vién tiép nhén ho so phai Sy A s
o hA . x N N NP - Phiéu tiép nhan va
. phuc vu Can by | hudng dan dai dién t0 chirc, ca nhan bo sung, hoan thién ho so . Y , 2
Buédc 1 N . At : 04 gio hen tra két qua cho to
hanh chinh | motcta | theo quy dinh. chirc ¢4 nhan:
cong tinh + Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, can b, ’
cong chire, vién chirc, nhan vién tiép nhan hod so va lap glay tiép
nhan va hen tra két qua cho t6 chirc, ca nhan; phan loai, s6 hoa,
thu phi (néu c6), chuyén ho so dén S¢ Cong thuong
S¢ Coéng | Giam doc N . . . .
Thuong S Phan xtr ly ho so cho phong Cong nghié¢p 02 gio
Lanh dao A A e s I A y
phong Phan chuyén vién xur ly ho so 01 gio
25 gio - To trinh két qua
o . N C T h Am di d i
- Xem xét, tham dinh ho so, kiém tra dicu kién thyuc té va ((; rﬁﬁ?% )zﬁ trlam d_;p h ho SO X
I N A \ A v \ an thie cap Giay phép (du
Chuyén |- X_|n y kién BQIqUan ly chuyén nganh (40 gio khong tinh vao | vy kién Bo thio)
Phon vien | thoi gian cap phep) 7 ‘ , quan 1y (40| " ~i2v phép (du thao)
. ong - Xay dung bao céo két qua tham dinh ho so, Dy thao Giay phép | 9io khong y phep (du thao)
Budc 2 cong e Tx R n n tinh vao thoi | - XD van ban xin y
X gui lanh dao phong phé duyét. ey £ o , .
nghiép giancap | kien Bo quan ly
phép)) nganh.
- To trinh ket qua
Lanh dao | Phé duyét To trinh, du thao Vin ban Gidy phép trinh Giam déc 01 gio tcgam c?ilé? h hc;‘éso 83
phong | s& ky duyét trinh UBND tinh g " 2!?0) y phep (&
- Giy phép (dy thao)
S¢Cong | Giamdoc |- Ky duyét To trinh, du thio Van ban cap Giay phép trinh 024y |- .TO trinh ket qua
Thuong So UBND tinh, chuyén VT phat hanh van ban. g tham dinh ho so xin
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Van thu

+ Vao so0, dong dau, phat hanh van ban; chuyén To trinh, du
thao Van ban Giay phép, ho so c¢6 lién quan kém theo dén
UBND tinh

01 gio

cap giay ching nhan
- Giay phép (du thao)

Budc 3

UBND tinh

- Van thu chuyén To trinh, du thao VB va ho so dén LD VP
UBND tinh;

- Lanh dao VPUBND tinh phan xu 1y dén Phong Tai chinh —
Thuong mai (VP5) hodac Phong Xay dung (VP4); VP4 hoac
VPS5 tham tra hd so trinh Lanh dao VP UBND tinh phé duyét.

- Lanh dao Van phong UBND tinh xem xet, phé duyét trinh
Lanh dao UBND tinh xem xét ki duyét;

- Lanh dao UBND tinh xem xét ki duyét Giay phép, chuyén vin
thu;

- Vin thu vao s6, dong dau, phat hanh van ban; chuyén két qua
cho So Cong Thuong; TTPVHCC tinh.

20 gio

Giay phép

Budc 4

Trung tam
phuc vu
hanh chinh
cong tinh

Can bo
mot cua

Thong béo, két thiic quy trinh,
tra két qua cho to chic, ¢ nhan.

Giay phép
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5. Cz"ip, lai Gidy phép xuit khdu, nhip khau héa chit Bang 1
- Ma s6 TTHC: 1.012429.H42
- Thoi gian giai quyét: 5 ngay (lam viéc) x 8 gio =40 gio.

So do quy trinh
Buéc > - Thot gian
. So do quy trinh ol
thuc hién quy thuc hién
Buoc 1 04 gio
 Trung tam phuc vu hanh chinh cong tinh
+ Kiém tra, tiép nhan ho so chuyén ho so vé S¢ Cong Thuong
v
L N\ (" Lanh dao phong cong nghiép N Giam déc Sé¢ _ VanthwSe
. Chuyén vién < 1. Phén chuyén vién xi ly hd so; |« 1- Phan xu ly ho so cho phong Cong Vao so, déng dau, phat
, Xir ly ho so; dy thao ‘Vén bérj 2. Phé duyét chuyén LD S& ky nghiap hanh vidn ban; chuyén .y
BIIOC 2 chuyén lanh dao phong phé .| duyet To trinh. | 2- Ky duyét Chuyén VT phét hanh To t!"lnh, dy thao VB 20 glo
duyét > "1 vin ban. va ho so theo quy dinh
) \_ Y, \_ trinh UBND tinh.
ﬁ S UBND tinh
- Van thu chuyén To trinh, du thao VB v,é ho so dén LD VP UBND tinh; ] i
- Lanh dao VPUBND tinh phéan xu Iy dén Phong Tai chinh — Thuong mai (VP5) hodc Phong Xay dung (VP4); VP4 hoac VP5 tham tra ho so
. trinh Lanh dao VP UBND tinh phé duyét. iy

Bugc 3 - Lanh dao Van phong UBND tinh xem xét,,phé duyét trinh Lanh dao UBND tinh xem xét ki duyeét; 16 glo

- Lanh dao UBND tinh xem xét ki duyét Giay phép, chuyén vén thu;

- Van thu vao s0, dong dau, phat hanh van ban; chuyén két qua cho S¢ Céng Thuong; TTPVHCC tinh.
Budoc 4 [Trung tam phuc vu hanh chinh cong tinh: Théng béo, tra két qua cho t6 chuc, ca nhan. ]




Dién giai quy trinh
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Buéc Pon vi thuc Nguwoi Thot gian <
- Vi swo’ Ngi dung thuc hién thuc hién | Két qua thuc hién
thuc hién hién thwc hién 40 giv
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh kiém tra tinh chinh
xac, day du cua ho so. ‘
i + Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy
Trung tam dinh, can bg, cong chirc, vién churc, nhan vién ti€p nhan hoé so Sk o s
A N x N S A - Phiéu tiép nhan va
, phuc vu Can bo phai huéng dan dai dién t6 chuc, cd nhan bo sung, hoan thién . oz , 2
Budc 1 . . . A . 04 gio hen tra két qua cho to
hanh chinh mot cira | ho so theo quy dinh. C g oA
A A chtrc ca nhan;
cong tinh + Truong hop hé so day du, chinh xac theo quy dinh, can bg,
cong chuc, vién chirc, nhan vién tlep nhan ho so va lap glay
tiép nhan va hen tra két qua cho t6 chue, c4 nhan; phan loai, s6
hoa, thu phi (néu ¢6), chuyén ho so dén S& Cong thuong
9 An s A A i . ) .
i“(:uf(;)n: Glag;doc Phén xt ly ho so cho phong Cong nghi¢p 01 gio
Lanh dao . 3 .
. Phan chuyén vién xu ly ho 01 gi¢
ohang an chuyén vién xir ly ho so gio
Phong Cong | Chuyén Xem xe,t, th,ém ?inh qh6 io’ ki.ém tia diéu klévn thy_rf té in Xa}( N - To t‘r‘lnh ‘két qua
~ahie vien dung bao cdo két qua tham dinh ho so, du thao Giay phép gui 15916 | tham dinh ho so xin
Bude 2 ghiep lanh dao phong phé duyét cip Giay phép (du
Lanh dao | Phé duyét To trinh, du thao Vin ban Gidy phép trinh Giam ddc 01 gio thao) q
phong | s& ky duyét trinh UBND tinh - Giay phép (du thao)
Giam dbc |- Ky duyét To trinh, du thao Vian ban cap Gidy phép trinh . . ,
: ) : NPT 01gi0 |- Ty trinh két qua
. n So UBND tinh, chuyén VT phat hanh van ban. 2 : \ :
S¢ Cong Y Z . P - tham dinh ho so xin
Thuon + Vao so, dong dau, phat hanh van ban; chuyén To trinh, dy c4p gidy ching nhan
® | Vanthe |thio Van ban Gidy phép, hd so c6 liéen quan kém theo dén | 0106 | Gidy phép (du thio)
UBND tinh '
- Van thu chuyén T trinh, dy thao VB va ho so dén LD VP ,
Budc 3 UBND tinh UBND tinh; 16 gio Giay phép

- Lanh dao VPUBND tinh phan xir Iy dén Phong Tai chinh —
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Thuong mai (VP5) hoac Phong Xay dung (VP4); VP4 hoac
VPS5 tham tra hd so trinh Lanh dao VP UBND tinh phé duyét.

- Lanh dao Van phong UBND tinh xem xét, phé duyét trinh
Lanh dao UBND tinh xem xét ki duyét;

- Lanh dao UBND tinh xem xét ki duyét Gidy phép, chuyén
van thu;

- Van thu vao sb, dong dau, phat hanh vin ban; chuyén két qua
cho S¢ Cong Thuong; TTPVHCC tinh.,

Budc 4

Trung tam
phuc vu
hanh chinh
cong tinh

Can bd
mot cua

Théng béo, két thic quy trinh.
tra két qua cho t6 chuc, ¢4 nhan.

Gidy phép
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6. Cép diéu chinh Gidy phép xuét khiu, nhiap khiu héa chit Bang 1
- Ma s6 TTHC:1.012430.H42

- Thoi gian giai quyét: 07 ngay (1am viéc) x 8 gid = 56 gio. (Trudng hop can thiét: xin y kién Bo quan ly chuyén nganh (40 gid khong tinh
véo thoi gian cap phép))

So do quy trinh
Buwéc > R Thoi gian
o So do quy trinh "
thuc hién quy thuc hién
Budc 1 04 gio
~ Trung tam phuc vu hanh chinh céng tinh
+ Kiém tra, tiep nhan ho so Chuyén ho so vé So Cong Thuong
v P
N o — [/ PP - - 32 gio
Chuyén vién Lanh dao phong cong nghigp _Giam doc S Vin thu S¢ (Trong trudng hop
Xir 1y hd so; du thao van ban chuyén [¢—| 1. Phan chuyén vién xir Iy ho so; <«—{ 1- Phan xir Iy ho so cho Vao so, dong dau, phat can thiét: Xin y
Buéc 2 lanh dao phong phé duyét 2. Phé duyét chuyén LD S& ky phong Cong nghiép hanh van ban; chuyen kién Bo quan Iy
*) xin y kién bo quan 1y nha nwdc | duyét To trinh, »| 2- Ky duyét chuyen VT To trinh, dy thio VB chuyén nganh (40
chuyén nganh (40 gio khong tinh vao phat hanh van ban. va ho so theo quy dinh git khong tinh vao
thoi gian cép phép) ) \_ AN trinh UBND tinh. thoi  gian  cép
phép))
. . ) UBND tinh
- Van thu chuyén To trinh, dy thao VB ya ho so dén LD VP UBND tinh; ] i
- Lanh dao VPUBND tinh phén xt Iy dén Phong Tai chinh — Thuong mai (VP5) hoiac Phong Xay dung (VP4); VP4 hoic VP5 tham tra ho so trinh
4 Lanh dao VP UBND tinh phé duyét. i
Budc 3 - Lanh dao Vén phong UBND tinh xem xét, phé duyét trinh Lanh dao UBND tinh xem xét ki duyét; 20 glo
- Lanh dao UBND tinh xem xét ki duyét Giay phép, chuyén van thu;
- Vin thu vao s6, dong d4u, phat hanh van ban; chuyén két qua cho S¢ Céng Thuong; TTPVHCC tinh.
Buéc 4 [Trung tam phuc vu hanh chinh cong tinh: Théng béo, tra két qua cho t6 chuc, ca nhan. ]




Dién gidi quy trinh
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Buéc Ponvi | Nguoi Thoigian |
. ! suol Ngi dung thuc hi¢n thuc hiégn | Két qua thuc hién
thwc hién | thwc hién | thuc hién 56 giir
- Trung tam Phyc vu hanh chinh c6ng tinh Kiém tra tinh chinh xac,
day du cua ho so. ‘
) + Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh,
Trung tam can by, cong chirc, vién chire, nhan vién tiép nhén hé so phai - Phiéu tiéo nhan va
, phuc vu Canbd | huéng dan dai dién to chirc, ca nhan bo sung, hoan thién ho so theo .\ X ;p .
Budc 1 . ) o - 04 gio hen tra két qua cho
hanh chinh | motcira | quy dinh. t6 churc ca nhan;
cong tinh + Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, can b9, cong ’
chure, vién chire, nhan vién tiép nhan ho so va lap glay tiép nhan va
hen tra két qua cho t6 chtre, ca nhan; phan loai, s6 hoa, thu phi
(néu c0), chuyén ho so dén S¢ Cong thuong
S¢ Coéng | Giam ddc . s . "
Phén xu ly ho ho phc¢ 0 hi¢ 02 gio
Thuong Sy u ly ho so cho phong Cong nghiép g
Lanh dao i 3 .
L Phan chuyén vién xu ly ho 01 gio
phong Y u Iy NO so g
25 gio
- Xem xét, tham dinh hd so, kiém tra diéu kién thuc té C(%fﬁ?tg )r(‘i(-:]p,
A - A \ - A - \ . a cl. \ N ”
Phong Chuyén - Xin y kien Bo quan ly chuyén nganh (40 gio khong tinh vao thot | s Bs quény -To _tEInh ((:]L’r tha?j)
cong vitn gian cap phép) ly chuyén ;th)lay phep (du
Budc 2 ‘A - XA 40 40 ké 2 thAm di A 10 i ; nganh (40 gio ao
nghiép 7)§a3~/ dung bao\ cao kf:t qu% tham dinh h6 so, Du thao Giay phep khong tinh vao | - XD van ban xin ¥
gui lanh dao phong phé duyét. thoi ﬁi,ar;)cép kién Bo quan Iy
: _ phep nganh
Lanh dao | Phé duyét To trinh, du thao Van ban Giay phép trinh Giam doc s& 01 gio
phong ky duyét trinh UBND tinh
) Giam d6c | - Ky duyét To trinh, du thao Van ban cap Gidy phép trinh UBND 02 gio - To trinh ket qua
S¢ Cong S¢ tinh, chuyén VT phat hanh vén ban. tham dinh ho Sﬁ xin
Th g . . R . ca lay chun
wong Van thu | + Vao so, dong dau, phat hanh van ban; chuyén T¢ trinh, du thao 01 gio nhgn giay d
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Vin ban Gidy phép, hd so c6 lién quan kém theo dén UBND tinh.

- Giay phép (du
thao)

- Van thu chuyén To trinh, du thao VB va ho so dén LD VP
UBND tinh;

- Lanh dao VPUBND tinh phan xir 1y dén Phong Tai chinh —
Thuong mai (VP5) hoac Phong Xay dung (VP4); VP4 hoac VP5
tham tra hd so trinh Lanh dao VP UBND tinh phé duyét.

Buéc 3 U'?"\P:D - Lanh dao Van phong UBND tinh xem xét, phé duyét trinh Lanh | 20gis | Gidy phép
tin dao UBND tinh xem xét ki duyét; , 7
- Lanh dao UBND tinh xem xét ki duyét Giay phép, chuyén van
thu;
- Van thu vao s6, dong dau, phat hanh vin ban; chuyén két qua cho
So Cong Thuong; TTPVHCC tinh.
Trung tdm
. phuc vu Canbod | Théng bao, két thic quy trinh. .
Budc 4 hanh chinh | motcira | tra két qua cho to chuc, ca nhan. Giay phep

cong tinh
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7. Cép gia han Gidy phép xuét khiu, nhap khiu héa chit Bang 1
- M s6 TTHC: 1.012431.H42
- Thoi gian giai quyét: 5 ngay (1am viéc) x 8 gio = 40 gio.
So d6 quy trinh

Buéc
thuc hién

So @6 quy trinh

Thot gian
thuc hién

Buéc 1 04 gio
Trung tdm phuc vu hanh chinh céng tinh
+ Kiém tra, tiép nhan hd so chuyén hd so vé S¢ Cong Thuong
v
L N (" Lanh dao phong cong nghiép N Giam déc Sé Van thu S¢
Chuyén vién 1. Phan chuyén vién xir ly ho so; <«—]{ 1-Phan xir 1y h6 so cho phong Cong Vao so, dong dau, phat
; Xu ly hQ so; du thao van 2. Phé duyét chuyén LD S6 ky nghiép hanh van ban; chuyén .
Budéc 2 ban chuyén lanh dao phong duyét To trinh. | 27Ky duyét chuyén VT phat hanh To trinh, du thao VB 20 gio
phé duyét ’ “| van ban. va hd so theo quy dinh
J \_ Y, \_ trinh UBND tinh.
UBND tinh
- Vin thu chuyén To trinh, du thao VB va hd so dén LD VP UBND tinh;
- Lanh dao VPUBND tinh phén xtt Iy hd so; Phong dwoc phan xi Iy tham tra hd so trinh Lanh dao VP UBND tinh phé duyét.
Buéc 3 - Lanh dao Vén phong UBND tinh xem xét, phé duyét trinh Lanh dao UBND tinh xem xét ki duygét; 16 gid
- Lanh dao UBND tinh xem xét ki duyét Giay phép, chuyén van thu;
- Van thu vao sb, dong diu, phat hanh van ban; chuyén két qua cho Sé Céng Thuong; TTPVHCC tinh.
Budc 4 [Trung tam phuc va hanh chinh cong tinh: Théng béo, tra két qua cho td chirc, ca nhan.




Dién gidi quy trinh
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Buéc Pon vi Nguwoi Thoi gian <
- ! suol Ngi dung thuc hign thuc hién | Két qua thuc hién
thuc hién | thwc hién | thuc hién 40 gior
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Kiém tra tinh chinh
xac, day du cua ho so. .
) + Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy
Trung tam dinh, can bg, cong chrc, vién chirc, nhan vién tiép nhan ho so _ Phidu tiéo nhan va
, phucvu | Canbo | phai huong din dai dién b chirc, ca nhan bd sung, hoan thién ) u P Nhan v
Buéc 1 . ., o N . 04 gio hen tra két qua cho t6
hanh chinh | motcua | ho so theo quy dinh. o h A
3 3 chuc ca nhan;
cong tinh + Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, can bo,
cong chue, vién chire, nhan vién tlep nhan ho so va lap g1ay
tiép nhan va hen tra két qua cho t6 chire, ca nhan; phan loai, s6
hoa, thu phi (néu c6), chuyén ho so dén S¢ Cong thuong
S¢ Coéng | Giam doc ) s . "
Phéan xir ly ho ho ph¢ 0 hié 0lgi
Thurong ss an xu ly ho so cho phong Cong nghi¢p glo
Lanh dao i 3 .
. Phan chuyén vién xtr ly ho 01 gi¢
ohong an chuyén vién xir ly ho so glo
Phong Chuvan | Xem Xét tham dinh h so, kiém tra diéu ki¢n thuc té va Xay _ To trinh két qua
Cong vié}; dung béo céo két qua tham dinh ho so, Dy thao Giay phép guri | 150i0 | thdm dinh hd so xin
Bude 2 nghiép lanh dao phong phé duyét cap Gidy phép (du
Lanh dao | Phé duyét To trinh, du thao Van ban Gidy phép trinh Giam déc 01 gio thao) 7
phong | s& ky duyét trinh UBND tinh - Giay phep (du thao)
Giam dbc | - Ky duyét To trinh, du thao Van ban cap Gidy phép trinh " . ,
9 : : LAt s 1 01gio |- T& trinh két qua
o So UBND tinh, chuyén VT phat hanh van ban. 5 : \ :
So Cong . Z — — O tham dinh ho so xin
Thuon + Vao so, dong dau, phat hanh van ban; chuyén To trinh, du cdp gidy ching nhan
® | Vanthu |thao Van ban Gidy phép, hd so c6 lién quan kem theo dén | 01i0 | Giay phép (du thio)
UBND tinh '
Busc 3 UBND tinh - Vian thu chuyén To trinh, du thao VB va ho so dén LD VP 16 gio Gidy phép

UBND tinh;
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- Lanh dao VPUBND tinh phan xir Iy ho so; Phong dugc phan
xtr ly tham tra hd so trinh Lanh dao VP UBND tinh phé duyét.
- Lanh dao Van phong UBND tinh xem xét, phé duyét trinh
Lanh dao UBND tinh xem xét ki duyét;

- Lanh dao UBND tinh xem xét ki duyét Gidy phép, chuyén
van thu;

- Van thu vao sb, dong dau, phat hanh vin ban; chuyén két qua
cho S¢ Cong Thuong; TTPVHCC tinh.

Budc 4

Trung tam
phuc vu
hanh chinh
cong tinh

Can bo
mot cua

Théng bao, két thic quy trinh.
tra két qua cho t6 chuc, ¢4 nhan.

Gidy phép
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V. LINH VU'C GIAM PINH THUONG MALI

1. Pang ky ddu nghiép vu giam dinh thwong mai

- M s6 TTHC: 1.005190.H42

- Thoi gian giai quyét: 07 ngay (lam viéc) x 8 gid = 56 gid.

So do quy trinh
Bu6c A . Thaoi gian
thuc hign Sodo quy trinh thuc hign
Buéc 1 , 04 gio
~ Trung tam phuc vu hanh chinh cong cap tinh
+ Kiém tra, tiép nhan h6 so Chuyén ho so vé S¢ Cong Thuong
v
Chuven vié I KLﬁnh dao phong Thwong mai N (o _ Giam C!éc S . _ VanthuSe
. huyenvien < 1. Phan chuyén vién xir Iy hd [« 1- Phén xu _Iy ho so cho phong Vao so, dong dau, phat
Buse 2 Xu I;/ ho 503 du thao van barj so: Thuong mai ) hanh vidn ban; chuyén 30 gic
uoC chU)A/en Lanh dao phong phé | 2. Phé duyét chuyén LD S& ky 2- Ky duyét chuyén VT phat To trinh, dy thao VB g1o
duyét d duyét To trinh. hanh van ban. va ho so theo quy dinh
N RN trinh UBND tinh.
7 o UBND tinh
- Van thu chuyén To trinh, du thao VB yél ho so dén LD VP UBND tinh; . .
Budc 3 - Lanh dao VPUBND tinh phén xu 1y dén Phong Tai chinh - Thuong mai (VP5); VP5 tham tra ho so trinh Lanh dao VP UBND tinh phé duyét. 22 gic
uoc - Lanh dao Van phong UBND tinh xem xét, phé duyt trinh Lanh dao UBND tinh xem xét ki duyet; 'y
- Lanh dao UBND tinh xem xét ki duyét, chuyén van thu;
- Vén thu vao so0, dong dau, phat hanh van ban; chuyén ket qua cho S¢ Céng Thuong; TTPVHCC tinh.
Buéc 4 [Trung tam phuc vu hanh chinh cong tinh: Théng béo, tra két qua cho t6 chuc, ca nhan. ]




Dién giai quy trinh

50

Buéc Pon vi Nguwoi thuc Thot gian <
. ! swro’ Mt Ngi dung thuc hién thuc hién Két qua thuc hién
thuc hién | thuc hién hién 56 giir
- Trung tAm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh kiém tra tinh chinh
xac, day du cua ho so. .
+ Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy
Trung tdm dinh, can bg, cong chirc, vién chirc, nhan vién ti€p nhan ho so Y o s
£ hA A 1 x A U P a - Phiéu tiep nhan va
. phuc vu Can bo mot | phai huéng dan dai dién to chirc, ca nhan bo sung, hoan thién . X LA \ 2
Buéc 1 . ] \ ) ) 04 gio hen tra két qua cho to
hanh chinh cua ho so theo quy dinh. chirc ¢4 nhan:
cong tinh + Truong hop ho so day di, chinh xac theo quy dinh, can b, ’
cong chure, vién chuc, nhén vién tlep nhan ho so va lap gidy
tl?p nhan va hen ‘gra két qua qho t‘o chug, cé4 nhan; phan loai,
s0 hoda, thu phi (néu c6), chuyén ho so dén S¢ Cong thuong
Giam doc 2 A \ I “y
Sy Chuyén ho so cho phong Thuong mai xtr ly 02 gio
Lanh dao 2 N A N .
ohong TM Chuyen chuyén vién xt ly ho so 02 gio
* Chuyen vién kiém tra glanh muc h() S0
- Néu ho so hop I¢ thi tién hanh tham dinh
- N€u ho so chua hop I€: Chuyén vién tiep nhan ho so bao
cao lanh dao phong c6 van ban yéu cau bo sung (trong vong
. S¢ Cong A 23 ngay IamAVIG.C;ke t‘u nga)R/ tlep nhaq ho Sq) T - Du thao To trinh
Budc 2 Chuyén Chuyén vién tien hanh tham dinh ho so va cac dicu ki¢n can . i N ]
Thuong -3 NPT U . N s , A . 16 gio - Du thao Théng bao
Vién thiet dé cap phép, du thao To trinh va du thao Thong bao < .1k A
< Yy L e C ~ dang ky dau nghiép vu
dang ky dau nghi¢p vu giam dinh thuwong mai, trinh Lanh dao o .
ohong giam dinh thuong mai
- Truong hop to chirc, ca nhan khong dép tmg duge dieu kién
theo quy dinh, chuyén vién tiép nhan ho so bao cao lanh dao
phong c6 van ban tra 1o tir choi va néu rd ly do
Lanh dao | Phé duyét To trinh, du thao Gidy phép, trinh Gidm doc S¢ ky 04 gie
phong TM | duyét T trinh, giri UBND tinh g
Giam doc | Ky duyét To trinh, du thao Thong bao, trinh UBND tinh 04 gio To trinh




o1

So chuyén vin thu phat hanh vin ban. - Du thao Théng béo
- Vao s0, dong dau, phat hanh vin ban; chuyén T& trinh, du dang ky déu nghiép vu
Vin thu S¢ | thao Thong bao, hd so ¢6 lién quan theo quy dinh kém theo 02 gio gidm dinh thuong mai
trinh UBND tinh.
- Vin thu chuyén T trinh, dy thao van ban va ho so dén
Lanh dao VP UBND tinh;
- Lanh dao VPUBND tinh phan xu Iy dén Phong Tai chinh -
Thuong mai (VP5); VP5 tham tra hd so trinh Lanh dao VP
, , UBND tinh phé duyét. .
Bu6c3 | UBND tinh - Lanh dao Van phong UBND tinh xem xét, phé duyét trinh | 22 919 hone bio dine k¢
Lanh dao UBND tinh xem xét ki duyét; 7 ;i‘T On%l.Aao ang xy
- Lanh dao UBND tinh xem xét ki duyét, chuyén Van thu; d?uh rlllg 1P Vi glam
- Van thu vao sb, dong déu, phat hanh van ban; chuyén két inh thurong mat
qua cho S¢ Cong Thuong; TTPVHCC tinh.
Trung tdm
Buéc 4 phuc vu Can bo mot Théqg bao, két tpﬁc quy trinh.
hanh chinh ctra tra két qua cho t0 chtrc, ca nhan.

cong tinh
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2. Dang ky thay ddi diu nghiép vu giam dinh thwong mai
- Ma s6 TTHC: 2.000110.H42
- Tho1t gian giai quyét theo quy dinh: 07 ngay (lam viéc) x 8 gio = 56 gio.

So do quy trinh
Buéc A . Thot gian
thuc hign So o quy trinh thyc hign
Buéc 1 - 04 gio
~ Trung tam phuc vu hanh chinh cong cap tinh
+ Kiém tra, tiép nhan h6 so Chuyén ho so vé S¢ Cong Thuong
v
o I é Lénh dao phong Thwong mai N Giam déc Sé¢ Vin thu S&
o Cpuyen vien 14 1. Phan chuyén vién xt Iy ho so; < 1- Phan xu ly ho so cho phong Vao so, dong dau, phat
Buac 2 Xu ly ho so; du thao van 2. Phé duyét chuyén LD S& ky Thuong mai ) hanh vin ban; chuyén 30 qgic
uoc ban chuyén Lanh dao | | guyet To trinh, _| 2- Ky duyét chuyén VT phét hanh vin To trinh, du thio VB g1o
phong phé duyét " "1 ban. va hd so theo quy dinh
NG L trinh UBND tinh.
’ o UBND tinh
- Van thu chuyén To trinh, dy thao VB ya ho so dén LD VP UBND tinh; i .
, - Lanh dao VPUBND tinh phén xu ly dén Phong Tai chinh - Thuong mai (VP5); VP5 tham tra ho so trinh Lanh dao VP UBND tinh phé duyét. .
Budéc 3 - Lanh dao Vin phong UBND tinh xem xét, phé duyét trinh Lanh dao UBND tinh xem xét ki duyét; 22 gio
- Lanh dao UBND tinh xem xét ki duyét, chuyén vin thu;
- Van thu vao s0, dong dau, phat hanh van ban; chuyén két qua cho S¢ Céng Thuong; TTPVHCC tinh.
Budc 4 [Trung tam phuc vu hanh chinh cong tinh: Théng béo, tra két qua cho t6 chic, ca nhan. ]




Dién giai quy trinh
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Buwéc Pon vi Nguoi Thot gian
- ! swo’ Ngi dung thuc hién thuc hién | Két qua thuc hién
thuc hién | thuc hién | thuc hién 56 giir
- Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh kiém tra tinh chinh
xac, day du cua ho so. .
+ Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh,
Trung tam can by, cong chuc, vién chirc, nhan vién tiép nhan ho so phai L A
L hA . x A 1A 1A \ A 1A - Phicu tiép nhan va
. phuc vu Can bo hudong dan dai dién t6 chirc, ca nhan bo sung, hoan thién ho so . . 1A ,
Buédc 1 N . At ) 04 gio hen tra két qua cho
hanh chinh mot ctra | theo quy dinh. t chic c4 nhan:
cong tinh + Truong hop ho so day di, chinh xac theo quy dinh, can b, ’
cong chure, vién chic, nhén vién tiép nhan ho so va lap glay tiép
nhan va hg:n tra két qqa cl}o td c’hu:c, ca nhan; phan loai, s0 hoa,
thu phi (n€u c6), chuyén ho so dén S¢ Cong thuong
Giam doc | Chuyeén ho so cho phong Thuong mai xu ly .
X 02 gio
So
Lanh dao 2 n cA N .
ohong TM Chuyen chuyén vién xu ly ho so 02 gio
* Chuy(?n vién kiém tra (;Ianh muc hé SO
- Néu ho so hop I¢€ thi tién hanh tham dinh
- Néu ho so chua hop 1¢: Chuyén vién tiep nhan ho so béo céo
la}nh d_zilo p};o?g c6 van banAyeu‘ACau bo sung (trong vong 03 ngay - Dy thao Té trinh
A A lam viéc ké tir ngay tiep nhan ho so) . n
. S¢ Cong Chuyén | e Al i Lo P A TS : - Dy thao Thong
Budc 2 Thuon vien Chuyen vién tién hanh tham dinh ho so va cac dieu kién can 16 gio béo dine k¢ dA
& thiét dé cap phép, du thao T& trinh va Dy thao Thong béo dang o dang Ky dau
. 1A A Y o ~ \ nghiép vu giam dinh
ky dau nghiép vu giam dinh thuong mai, trinh Lanh dao phong thuone mai
- Truong hop to chire, cé nhan khéng dép tmg duoc diéu kien & m
theo quy dinh, chuyén vién tiép nhan ho so bao céo lanh dao
phong c6 van ban tra loi tir choi va néu rd ly do
Lanh dao | Phé duyé¢t To trinh, dy thao Giay phép, trinh Giam doc So ky 04 gis
phong TM | duyét T trinh, giri UBND tinh g
Giam doc | Ky duyét To trinh, du thao Thong bao, trinh UBND tinh chuyén 04 i - To trinh
S vin thu phat hanh vin ban. & - Du thao Thong
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- V4o s0, dong dau, phat hanh van ban; chuyén To trinh, du thao

bdo ding ky dau

Vaglé;[hu Thong béo, hd so c6 lién quan theo quy dinh kém theo trinh 02 gio nghiép vu giam dinh
UBND tinh thuong mai
- Vin thu chuyén To trinh, du thao van ban va ho so dén Lanh
dao VP UBND tinh;
- Lanh dao VPUBND tinh phan xt 1y dén Phong Tai chinh -
Thuong mai (VP5); VP5 tham tra ho so trinh Lanh dao VP
. , UBND tinh phé duyét. .
Bude 3 UBND tinh - Lanh dao \Eén phgng UBND tinh xem xét, phé duyét trinh L&nh 22 gio - Théng béo thay
dao UBND tinh xem xét ki duyaét; d6i dang ky dau
- Lanh dao UBND tinh xem xét ki duyét, chuyén van thu; nghiép vu giam dinh
- Vin thu vao s, dong dau, phat hanh vin ban; chuyén két qua throng mai
cho S¢ Cong Thuong; TTPVHCC tinh.
Trung tam
Buéc 4 phuc vu Céan bo Thong bao, két thic quy trinh.
hanh chinh mot ctra | tra két qua cho to chire, ca nhan.

cong tinh
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VL LINH VUC CONG NGHIEP PIA PHUONG o
1. Cap Giay chirng nhin san pham cong nghiép nong thon tiéu biéu cap tinh

- M3 s TTHC: 2.000331.H42

- Thoi gian giai quyét: Theo Ké hoach t6 chirc binh chon san phidm coéng nghiép nong thon tiéu biéu cia UBND tinh tai mdi ky binh chon

So do quy trinh
Buwéc > R Thot gian
- So do quy trinh n
thuc hién quy thuc hién
Buoc 1
Trung tdm phuc vu hanh chinh céng tinh
+ Kiém tra, tiép nhan ho so chuyén hoé so vé S¢ Cong Thuong
v
Chuyén vién é Lanh dao phong Cdng nghigp N _ Giam déc So Vin thu S&
Nt S 1. Phan chuyén vién xir ly ho so; <«—| 1- Phan xt ly ho so cho phong cong Vao sd, dong dau, phat
Xt ly ho so; du thao van . A 2 . hié \ > - %
Budéc 2 bin chuyén lanh dao 2. Phé duyét chuyén LD So¢ ky nghiep . R o hanh vidn ban; chuyén
\ PO - .| duyét To trinh. o| 2- Ky duyét chuyén VT phat hanh To trinh, dy thao VB va
phong phé duyét > 2 I X ; ; R
van ban. ho so theo quy dinh trinh
AN o UBND tinh.
. . ; UBND tinh
- Vin thu chuyén To trinh, dy thao VB yé ho so dén LD VP UBND tinh; ) .
- Lanh dao VPUBND tinh phan xu 1y dén Phong Xay dung (VP4); VP4 tham tra ho so trinh Lanh dao VP UBND tinh phé duyét.
Budc 3 - Lanh dao Vin phong UBND tinh xem xét, phé duyét trinh Lanh dao UBND tinh xem xét ki duyét;
- Lanh dao UBND tinh xem xét ki duyét, chuyén van thu;
- Vin thu vao s, dong diu, phat hanh vin ban; chuyén két qua cho S& Céng Thwong; TTPVHCC tinh.
Buéc 4 [Trung tam phuc vu hanh chinh cong tinh: Thong béo, tra két qua cho t6 chuc, ca nhan. ]
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Buéc Pon vi Nguwoi n = Thai gian PO  n
thuc hign | thwe hign | thue hién Noi dung thue hign thuc hign | <€t qua thyc hign
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh kiém tra tinh chinh
xéc, day du cua ho so.
+ Trudng hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh,
Trung tam can by, cong chuc, vién chuc, nhan vién tiép nhan hd so phai hi&u tiép nhan vz
. phuc vu Canbo | huéng dan dai dién t6 chirc, ca nhan b sung, hoan thién hd so - P Iellj tle;p n ?n va
Budc 1 . . o . « | hen tra ket qua cho
hanh chinh | métcua | theo quy dinh. ‘ Theo ke t chirc c4 nhan:
cong tinh + Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, can b9, hoach ’
cong chire, vién chire, nhan vién tiép nhan ho so va lap glay tiép
nhan va hen tra két qua cho t6 chirc, ca nhan; phan loai, s6 hoa,
| thu phi (néu c6), chuyén hd so dén S¢ Cong thuong
ST%IS(?ITS Glaglédoc Phan xu ly ho so cho phong cong nghiép
Lanh dao | 55 chuyen vien xi 1§ hé so
phong
- Kiém tra vé tinh hop 1¢, day du cua cac giay to, tai liéu caa ho
so theo quy dinh Truong hop hd so ¢4 nhan khong hop 18, can bd
sung, chinh stra, co quan tiép nhan hd so hudng din dé c4 nhan - Dy thao Quyét
Linh dao | hoan thién ho so. ‘ \ ‘ dinh thanh lap Hoi
. Chuyén - Tham muu lanh dao S¢ trinh UBND tinh thanh lap Hoi dong, dong.
phong - iy s R s
Budc 2 Cong vién Barl Gla}m khA’ao, To giup VI@E:. o . - Du fhao '[or trlnh,
nghiép -To chup charp dieém, hop hoi dong binh ghon theo quy dinh. du thao thong bap
i - Sau khi c6 ket qua binh chon cua Hoi dong, Xay dung To trinh bang van ban ket
va dy thao Quyét dinh cong nhan SPCNNTTB cip tinh, Gidy qua xét chon dén cé
chtng nhan SPCNNTTB cép tinh dé nghi UBND tinh phé duyét. nhan d3 gti ho so dé
Linh dao | “<em xét, trinh lanh dao S6 ky duyét Té trinh va dy thao Quyét nghi.
phc‘)n(_:j dinh cong nhan SPCNNTTB cap tinh, Giay ching nhén
SPCNNTTB cap tinh dé nghi UBND tinh phé duyét
Sé Cong Giam déc Xét duyét, ky 51uyét To _tr‘mh va du thao Quyét dinh c’(“)ng nharj To  trinh, (Elu’ th%O
Thuong Sy SPCNNTTB cap tinh, Giay chiing nhan SPCNNTTB cap tinh dé van ban thong bao

nghi UBND tinh phé duyét

két qua xét chon dén
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DPong diu phat hanh van ban, chuyén To trinh va du thao Quyét

ca nhan da gui ho so

Vianthue | dinh céng nhan SPCNNTTB cap tinh, Gidy chang nhan dé nghi, hd so theo
SPCNNTTB cép tinh d& nghi UBND tinh phé duyét. quy dinh
- Van thu chuyén To trinh, du thao VB va ho so dén LD VP
UBND tinh;
- Lanh dao VPUBND tinh phan xir Iy dén Phong Xay dung
(VP4); VP4 tham tra hd so trinh Lanh dao VP UBND tinh phé ,
. , duyét. Quyét dinh  céng
Bude 3 UBND tinh - Lanh dao Van phong UBND tinh xem xét, phé duyét trinh L&nh nhan SPCNNTTB
dao UBND tinh xem xét ki duyét; cap  tinh,  Gidy
- Lanh dao UBND tinh xem xét ki duyét, chuyén vin thu; chung nhan
- Vin thu vao so, dong dau, phat hanh van ban; chuyén két qua SPCNNTTB  cap
cho So Cong Thuong; TTPVHCC tinh. tinh
Trung tam
Budc 4 phuc vu Canbd | Thong bao, két thic quy trinh.
hanh chinh | métcira | tra két qua cho to chirc, ca nhan.

cong tinh
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VII. LINH VU'C KHOA HQC CONG NGHE

1. Cap Quyét dinh chi dinh to chirc danh gia sy phit hop
- M s6 TTHC: 2.000147.H42.

- Thoi gian giai quyét: 25 ngay (lam viéc) x 8 gid = 200 gio.
So d6 quy trinh

Buwéc
thuc hién

So d6 quy trinh

Thot gian
thuc hién

. 04 gio
Budc 1 g
_ Trung tam phuc va hanh chinh cong tinh
+ Kiém tra, tiep nhan ho so chuyén ho so vé S6 Cong Thuong
v
Chuyeén vién é Lénh dao phong Cong nghigp N Giam déc Sé¢ Viin thu S&
Xt 1y hd so; du thio van [€ | 1-Phanchuyénvién xu Iy ho so; <—| 1- Phan xur Iy ho so cho phong Cong Vao so, dong déu, phat
Budc 2 ban chuyén :mrémg phong 2. Phé duyét chuyén LD So ky nghiép i hanh van ban; chuyén 166 gid
phé duyét p| duyét To trinh. »| 2- Ky duyét chuyén VT phat hanh To trinh, dy thao VB va
’ vin ban. ho so theo quy dinh
L /L trinh UBND tinh.
|
v
. . . UBND tinh
- Van thu chuyén To trinh, dy thao VB ya ho so dén LD VP UBND tinh; i .
Budc 3 - Lanh dao VPUBND tinh phén xu 1y dén Phong Xay dung (VP4); VP4 tham tra ho so trinh Lanh dao VP UBND tinh phé duyét. 30 gioy
- Lanh dao Vén phong UBND tinh xem Xét, phé duyét trinh Lanh dao UBND tinh xem xét ki duyét; 9
- Lanh dao UBND tinh xem xét ki duyét, chuyén van thu;
- Van thu vao s0, dong dau, phat hanh van ban; chuyén két qua cho S¢ Cong Thuong; TTPVHCC tinh.
I
v
Buéc 4 [Trung tam phuc vu hanh chinh cong tinh: Théng béo, tra két qua cho té chirc, c& nhan. ]
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Bwéc Pon vi thuc Nguwoi Thot gian <
- Vi swo’ Ngi dung thuc hién thuc hién | Két qua thuc hién
thuc hién hién thwc hién 3
q 200 gio
- Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh kiém tra tinh chinh
Xxac, day du cua ho so. ‘
+ Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy
Trung tam dinh, can bg, cong chirc, vién churc, nhan vién ti€p nhan hoé so Xk o s
£ A e x Y U A . - Phiéu tiép nhan va
. phuc vu Canbo | phai huéng dan dai dién to chirc, ca nhan bo sung, hoan thién 04 gio 2 1A \ 2
Buédc 1 N . ar A . hen tra két qua cho to
hanh chinh mot cra | ho so theo quy dinh. chirc ¢4 nhan:
cong tinh + Truong hop hé so day du, chinh xac theo quy dinh, can bg, ’
cong chuc, vién chirc, nhan vién tlep nhan ho so va lap glay
tiép nhan va hen tra két qua cho t6 chue, c4 nhan; phan loai, s6
hoa, thu phi (néu c6), chuyén ho so dén S¢ Cong thuwong.
Glarslgdoc Chuyén hé so cho phong Cong nghiép xir ly 2 gio
Lanh dao 2 n cA N .
phong CN Chuyen chuyén vién xu ly ho so 2 gio
- Trong thc‘;i hap 03 ngay Iam‘viéc ké tir ngay nhan dugc ho so
dang ky, néu ho so khong day du, hop 1€ theo quy dinh, co
quan chi dinh thdng bao bang van ban yéu cau t6 chirc danh ‘
gia sy phu hop stra doi, bo sung ho so. ‘ - To trinh dé nghi
S¢ Cong - Trong thoi han 20 ngay ke tir khi nhén dwoc ho so hop I€, co UBND tinh  cap
Budc 2 Thuong quan chi dinh t6 chirc danh gia nang luc thuc te tai to chirc danh Quyég dinh chi dinh
A gid su phu hop théng qua viéc cir chuyén gia hoac thanh lap cho t6 chac danh gia
Chuyén < as . . N 2 N,
vian doan danh gia. 156 gio | su phu hop (du thao);

Viéc danh gia ning lyc thuc té tai t6 chirc danh gia sy phd hop
phai dugc thdng bao bang vian ban cho to chire danh gia su phi
hop da nop hd so dang ky biét. Chuyén gia hoic thanh vién
doan danh gia nang luc thuc té phai duoc dao tao vé hé thdng
quan ly chat luong tuong &ng véi ting loai hinh t6 chirc danh
gia su phi hop dang ky chi dinh. Két thic viéc danh gia,
chuyén gia hodc doan danh gia do co quan chi dinh thanh lap

- Dy thao Quyét dinh
chi dinh cho to chic
danh gia su phu hop.
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phai ky bién ban danh gia thyc té.

Truong hop, t6 chirc danh gia sy pha hop phai khic phuc céc
noi dung quy dinh trong bién ban danh gia thyc té, trong thoi
han 30 ngay, to chire danh gia sy phi hop phai gui béo céo két
qua hanh dong khic phuc vé co quan chi dinh. Trudng hop céc
noi dung can khic phuc phai kéo dai thém thoi han thi to chic
danh gia sy phi hop b&o c40 véi co quan chi dinh bang vin
ban va néu rd thoi han chinh thirc hoan thanh viéc khic phuc
cac noi dung trén.,

Trong thai han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc bao céo
két qua hanh dong khac phuc theo bién ban danh gia thuc té,
néu t6 chirc danh gia sy phi hop dép ung yéu cau theo quy
dinh, co quan chi dinh ban hanh quyét dinh chi dinh cho t6
chirc danh gia su phu hop.

- Trong truong hop tir chdi viéc chi dinh, co quan chi dinh phai
thong béo ly do bang vian ban cho to chitc danh gia sy phi hop.
- Truong hop hd so day dii va hop 18, xu 1y hd so; thao van ban
gui lanh dao phong phé duyét.

- Du thao To trinh;

Lanh dao | Phé duyét To trinh, du thao Quyét dinh trinh Giam dbc s ky 2giy |- Duthao Quyét dinh
phong CN | duyét trinh UBND tinh g chi dinh cho t& chuc
danh gia sy phu hop
G1aquoc Ky (1uy¢t To’trlr‘lh, d1;r th?o Quyét dinh trinh UBND tinh 2 gio T trinh.
So chuyén VT phat hanh van ban. \ 2 4
. S S z s o — - Du thao Quyét dinh
Van thu: vao so, dong dau, phat hanh van ban; chuyén To L P
< R , L A  1ea . . chi dinh cho to chic
Van thu | trinh, du thao Quyét dinh, ho so c6 lién quan theo quy dinh 2 gio dénh id su phil ho
trinh UBND tinh. gia sw Pt hop
- Van thu chuyén To trinh, dy thao VB va ho so dén LD VP
UBND tinh; Lo )
s ’ , A o 1o A X A Quyet dinh chi dinh
Buse 3 UBND tinh Lanh dao VPUBND tinh phan xu ly dén Phong Xay dung 30 gio cho to chirc danh gi

(VP4); VP4 tham tra hd so trinh Lanh dao VP UBND tinh phé
duyét.
- Lanh dao Van phong UBND tinh xem xet, phé duyét trinh

su phu hop.
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Lanh dao UBND tinh xem xét ki duyét;

- Lanh dao UBND tinh xem xét ki duyét, chuyén van thu;

- Van thu vao sb, dong dau, phat hanh vin ban; chuyén két qua
cho S¢ Cong Thuong; TTPVHCC tinh.

Trung tam
Busc 4 phuc vu Canbo | Thong bao, két thic quy trinh.
hanh chinh mot cura | tra két qua cho to chure, ca nhan.

cong tinh
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VIIL LINH VU'C NGHE THU CONG MY NGHE

1. Xét ting danh hiéu “Ngh¢ nhan nhin din”, “Ngh¢ nhin vu ti” trong linh vire nghé thii cong my nghé tai Hgi dong cap tinh
- M s6 TTHC: 1.012471.H42

- Thoi gian giai quyét theo quy dinh: 90 ngay (Iam viéc) x 8 gid = 720 gid.

So d6 quy trinh
Buwéc A N Thai gian
thuc hién Sodo quy trinh thuc hién
Budc 1 04 gio

_ Trung tam phuc va hanh chinh cong tinh
+ Kiém tra, tiep nhan ho so chuyén ho so vé S6 Cong Thuong

v

Chuyén vién N\ ( Lanhaso phong Cong nghiép \‘ (- , Gimdbcse Vio sévagotr::gu' ?igu phat
Xir IV hd so- du thio va 1. Phan chuyén vién xt Iy ho so; <— 1- Phan xur ly ho so cho phong N b
i u ly hé so; du thao van ha S chuve o ko cdng nghiép hanh van ban; chuyén To .
Budc 2 bin chuyén lanh dao 2. Phé duyét chuyen LD So ky ong nghiep . , trinh, dy thao VB va hd so 656 gio
R P »| duyét To trinh. »| 2- Ky duyét chuyén VT phat ) N
phong phé duyét v hanh van ban. theo quy dinh trinh UBND
) \_ ) \_ tinh.

UBND tinh

- Van thu chuyén T& trinh, di thao VB va hd so dén LD VP UBND tinh;

- Lanh dao VPUBND tinh phén xtt ly dén Phong xay dung (VP4); VP4 tham tra hd so trinh Lanh dao VP UBND tinh phé duyét.
- Lanh dao Vén phong UBND tinh xem xét, phé duyét trinh Lanh dao UBND tinh xem xét ki duygt; 60 g i
- Lanh dao UBND tinh xem xét ki duyét, chuyén vén thu;

- Vin thu vao s6, dong déu, phat hanh vin ban; chuyén két qua cho S¢ Cong Thuong; TTPVHCC tinh.

Budc 3

A 4
Budc 4 [Trung tam phuc vu hanh chinh cong tinh: Théng béo, tra két qua cho t chuc, ca nhan. ]
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Buoc Pon vi Nguwoi Thoi gian
- ! swo’ Ngi dung thuc hién thyc hién | Két qua thuc hién
thuc hién | thuc hién | thuc hién 720 gity
- Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh kiém tra tinh chinh
xac, day du cua ho so. ‘
+ Truong hop hoé so chua day du, chua chinh xac theo quy
Trung tam dinh, can bg, cong churc, vién chirc, nhan vién ti€p nhan ho so Ak A s
L hA 1 x Y U A - Phiéu tiep nhan va
. phuc vu Can bo phai huong dan dai dién t6 chirc, ca nhan bo sung, hoan thién . L A \ 2
Buédc 1 N . o A . 04 gio hen tra két qua cho to
hanh chinh mot cra | ho so theo quy dinh. chirc ¢4 nhan:
cong tinh + Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, can bo, ’
cong chtrc, vién chire, nhan vién tiép nhan ho so va lap giay
tiép nhan va hen tra két qua cho t6 chuc, ca nhan; phan loai,
s0 hoa, thu phi (néu c6), chuyén ho so dén S& Cong thuong
S¢ Coéng | Giam doc A o v o . "
Thuong S Phan xtr ly ho so cho phong cong nghiép 04 gio
Lanh dao A AL ia o I A P
phong Phén chuyén vién xu ly ho so 04 gio
- Kiém tra vé tinh hop I¢, day du cua cac giay to, tai liéu cua
ho so theo quy dinh va tra 16i bang vén ban trong thoi han 10
ngay ke tar ngay nhén duoc ho so. Truong hop ho so ca nhan
kh(?ng hc_ip Ie’; can boﬂsung,\chmhASua,‘A CO quan tiép nh_an ho so Quyét dinh thanh lap
~ hudéng dan dé ca nhan hoan thién ho so. Trong thoi han 15 AT N
. Lanh dao e L It bea 1 A . 1A o Am LA A LA HG1 dong.
Budc 2 R ngay tinh tir khi nhan lai ho so, ca nhan hoan thién va nop ho \ e
phong X y A Dy thao To trinh, du
Cong Chuyén | dén co quan tiep nhan. s : thao théng bao bang
- ; - Tham muu 1anh dao S¢ trinh UBND tinh thanh lap Hoi dong | 636 gio .y .
nghiép vién van ban két qua xét

xet chon danh hiéu “Nghé nhan nhan dan”, “Nghé nhan uu ta"
trong linh vuc nghé thu cdng my nghé cap tinh (viét tat 1a Hoi
dong).

- Thanh lap To Thu ky gitip viéc;

- T6 chac tham dinh ho so, tién hanh xét chon theo quy dinh
tai Nghi dinh s6 43/2024/ND-CP.

- Sau khi c6 két qua xét chon cua Hoi dong, Xay dung To

chon dén ca nhan da
gui ho so dé nghi
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trinh va dy thao thong bao bang van ban ket qua xét chon dén
ca nhan da gui ho so dé nghi Chu tich Hoi dong phé duyét.

Xem xét, trinh 1anh dao S ky duyét To trinh va du thao van

Fan0 420 han thong béo két qua xét chon dén c4 nhan da gui ho so dé | 04 gio
PRONG | hghi Cha tich Hai ddng phé duyat.
. .z | Xétduyét, ky duyét To trinh va du thao van ban thdng béo két s .
Gidm dOC | 15 xét chon dén c4 nhan da giri hd so d& nghi Chu tich Hoi | 04 gis | O "IN, du thao van
A So X A . ban théng bao ket qua
So Cong dong phé duyét. . SO
; Z T S 1 : — Xét chon den ca nhan
Thuong Dong dau phat hanh van ban, chuyén To trinh va dy thao van < i b A :
< oA L Ae o x s X o A ax A A . da gui ho so dé nghi,
Vanthu | ban thdng bao ket qua xet chon dén cé nhan da gui ho so de 04 gio hd so theo quv dinh
nghi va hd so theo quy dinh d&én UBND tinh. quy @
- Van thu chuyén To trinh, du thao VB va ho so dén LD VP
UBND tinh; ’
- Lanh dao VPUBND tinh phan xu ly den Phong Xay dung
(VP4); VP4 tham tra ho so trinh Lanh dao VP UBND tinh phé ho 10 k&t qua Xé
. , duyét. . Th ong tgao ,et qlfa xe~t
Buéc3 | UBND tinh - Lanh dao Vin phong UBND tinh xem xét, phé duyét trinh | 0919 C&?‘;léd:;’ il nglian da
Lanh dao UBND tinh xem xét ki duyét; 7 g gh
- Lanh dao UBND tinh xem xét ki duyét, chuyén van thu;
- Van thu vao so, dong dau, phat hanh van ban; chuyén két
qua cho S¢ Cong Thuong; TTPVHCC tinh.
Trung tm A LAt 12 Wl
, ohucvu | Canbd | Théng béo, két thic quy trinh. Thong bao ket qua xet
Budc 4 X . e Y 1A X O A chon dén ca nhan da
hanh chinh mot cra | tra ket qua cho to chuce, c& nhan.

cong tinh

gui ho so dé nghi




65

IX. LINH VUC TAI SAN KET CAU HA TANG CHQ DO NHA NUOC PAU TU QUAN LY
1. Giao tai san két cau ha tang che do cip tinh quan ly

- M s6 TTHC: 1.012567.H42

- Thoi gian giai quyét: 90 ngay x 8 gid = 720 gio.

So do quy trinh
Buwéc thuc A N Thai gian
hign So'dd quy trinh the hién
Buéc 1 04 gio
_ Trung tam phuc vu hanh chinh céng tinh
+ Kiém tra, tiep nhan ho so chuyén ho so vé S6 Cong Thuong
\ 4
Chuyén vién 4 Truwéng phong Thu'o’ng‘mai X Gié,m d‘éc Sé Y;in thw S,é'
Xir Iy hé so: du thao van [€—| 1. Phan chuyén vién xir I h so; 1- Phan xu Iy ho so cho phong Vao sb, déng déu, phat
, ban chuvén truéng phon 2. Phé duyét chuyén LD S¢ ky ThlIUI}g mal R o hanh van ban; chuyén “
Bugc 2 ohé duyet IR duyet To tinh, 2- Ky duyét chuyén VT phat hanh To trinh, du thio VB 476 gio
- van bén. va ho so theo quy dinh
NG trinh UBND tinh.
A 4
) o UBND tinh
- Vén thu chuyén To trinh, dy thao VB va ho so dén LD VP UBND tinh;
Budc 3 - Lanh dao VPUBND tinh phén xir ly dén Phong Tai chinh — Thuong mai (VP5); VP5 thdm tra hd so trinh Lanh dao VP UBND tinh phé duyét. 240 gic
uo - Lanh dao Vén phong UBND tinh xem Xét, phé duyét trinh Lanh dao UBND tinh xem xét ki duygét; glo
- Lanh dao UBND tinh xem Xét ki duyét, chuyen vén thu;
- Van thu vao s6, dong dau, phat hanh van ban; chuyén két qua cho S¢ Céng Thuong; TTPVHCC tinh.
Buéc 4 [Trung tam phuc vu hanh chinh cong tinh: Théng béo, tra két qua cho t6 chuc, ca nhan. ]
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Buéc Pon vi Ngudi Thot gian :
. ! swo’ Ngi dung thuc hién thyc hien | Két qua thuc hién
thuc hién | thwc hién | thuc hién 720 gidr
- Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh ki€m tra tinh chinh
xac, day du cua ho so. .
+ Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh,
Trung tdm can bd, cong chuc, vién chirc, nhan vién tiép nhan hd so phai S A
o hA . x A A 1A \ A A - Phieu tiep nhan va
. phuc vu Can bo huong dan dai dién t6 chire, c4 nhan bo sung, hoan thién hé so .\ 2 1A ,
Buéc 1 . ] At ) 04 gio hen tra két qua cho
hanh chinh | motctra | theo quy dinh. t8 chire c4 nhan:
cong tinh + Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, can b, ’
cong chire, vién chue, nhan vién tiép nhan ho so va lap glay tiép
nhan va hg:n tra két qga cho td ghu:c, cd nhan; phan loai, so6 hoa,
thu phi (n€u c6), chuyén ho so dén S¢ Cong thuong
S¢ Coéng | Giam doc At L ‘ o , "
Thuong S Phén xt ly ho so cho phong Quan 1y thuwong mai 04 gio
Tru’éng N N . A w1 LA .
phong Phén chuyén vién xu ly ho so 04 gio
* Kiém tra ho S0 ‘ ‘
Lanh dao - Truong hop ho so chua day du, hop 1€ theo quy dinh dé nghi
phong quan | Chuyén | doanh nghiép bo sung, hoan thién ho so. ‘ ‘ , 456 qis Dy thdo to trinh va
1y thuong vién - Truong hop ho so, ndi dung dap ung yéu cau: Xu ly ho so; phoi g Dy thao quyét dinh
, mai hop cung véi co quan, don vi lién quan trinh Uy ban nh&n dan cap giao tai san két cau
Budc 2 , . . a T A
tinh xem xét, quyét dinh giao tai san ha tang cho
Truong | Phé duyét To trinh, du thao quyeét dinh giao tai san két cau ha tang 04 4o
phong | cho trinh Giam déc sé ky duyét trinh UBND tinh g
Giam doc | - Ky duyét To trinh, du thao quyét dinh giao tai san két cau ha " e
So tang cho trinh UBND tinh chuyén VT phat hanh van ban. 04 916 T? tanh glaci fal san
. ~A v —z z T ST i két cau ha tang cho
So Cong + Van thu: vao s6, dong dau, phat hanh van ban; chuyén To trinh, N , P
5 A, 2 . \a Ay K A A Y 1A va dll' thao quyeét
Thuong y du thao quyét dinh giao tai san két cau ha tang chg, ho so ¢o lién - . s Y
Van thu . X < o1x e o Ar g 04 gio dinh giao tai san ket
quan theo quy dinh kém theo trinh lanh dao S& ky duyét trinh X A
. cau ha tang cho
UBND tinh.
Buac 3 UBND tinh - Vin thu chuyén To trinh, du thao van ban va ho so dén Lanh 240 gio Quyeét dinh giao ket
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dao VP UBND tinh;

- Lanh dao VPUBND tinh phan xu 1y dén Phong Tai chinh -
Thuong mai (VP5); VP5 tham tra ho so trinh Linh dao VP
UBND tinh phé duyét.

- Lanh dao Van phong UBND tinh xem xét, phé duyét trinh Lanh
dao UBND tinh xem xét ki duyét;

- Lanh dao UBND tinh xem xét ki duyét, chuyén van thu;

- Vin thu vao s6, dong du, phat hanh vian ban; chuyén két qua
cho S¢ Cong Thuong; TTPVHCC tinh.

Budc 4

Trung tam
phuc vu
hanh chinh
cong tinh

Can bo
mot cira

Thang bao, két thiic quy trinh.
tra két qua cho t6 chuac, ca nhan.

cau ha tang chg
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X. LINH VUC KHOANG SAN

1. Phé duyét ké hoach quan Iy riii ro trong khai thac khoang sian bang phwong phap him 16 thudc thim quyén gidi quyét ciia Uy ban
nhan din cp tinh

- Ma s6 TTHC: 1.013652.H42

- Thoi gian giai quyét: 15 ngay (1am viéc) x 8 gior = 120 gid.

So @6 quy trinh

Budéc
thuc hién

Thot gian

So do quy trinh thuc hién

Budc 1 4 gio
 Trung tam phuc vu hanh chinh cong tinh
+ Kiém tra, tiép nhan hoé so chuyén ho so vé S¢ Cong Thuong
v

Chuyén vién ) Léanh dao phong Cong nghigp N 4 Giam déc So Vo s;Vag’thu’ ?i?u hat

Xir ly hd so; du thao vin |g—| 1.Phan chuyén vién xu Iy ho so; 1- Phan xu Iy ho so cho phong CN hanh (z){n b(;?]g Ch?] ,éin(‘y
Budc 2 ban chuyén trudng phong 2. Phé duyét chuyén LD S¢& ky 2- Ky duyét chuyén VT phéat hanh trinh ;u thio ’VB vg ho so 80 gi(‘)r

phé duyét __,| duyétTotrinh. ,| vanbin theo quy dinh trinh UBND

J ) \_ tinh.
v
) o UBND tinh
- Van thu chuyén To trinh, du thao VB yé ho so dén LD VP UBND tinh; ) .

Buéc 3 - Lanh dao VPUBND tinh phéan xu Iy dén Phong Xay dung (VP4); VP4 tham tra ho so trinh Lanh dao VP UBND tinh phé duyét. 36 gic
uoc - Lanh dao Van phong UBND tinh xem xét, phé duyét trinh Lanh dao UBND tinh xem xét ki duyét; gio

- Lanh dao UBND tinh xem xét ki duyét, chuyén vén thu;
- Van thu vao s0, dong dau, phat hanh van ban; chuyén két qua cho S¢ Cong Thuong; TTPVHCC tinh.

v

Buoc 4 [Trung tam phuc vu hanh chinh cong tinh: Théng béo, tra két qua cho t6 chuc, ca nhan. ]
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Buwéc Pon vi thuc Nguoi Thot gian <
. Vi swo’ Ngi dung thuc hién thuc hién | Két qua thyc hién
thuc hién hién thwc hién 3
7 120 gior
- Trung tam Phyc vu hanh chinh cong tinh Kiém tra tinh chinh
xac, day du cua ho so. .
+ Truong hop ho6 so chua day du, chua chinh xac theo quy
Trung tdm dinh, can bg, cong chirc, vién chirc, nhan vién tiép nhan ho so Y A s
£ A T x Y WA  pa - Phiéu tiep nhan va
, phuc vu Can bo phai hudng dan dai dién to churc, ca nhan bo sung, hoan thi¢n .\ . LA ,
Buéc 1 . ] ot A . 04 gio hen tra két qua cho
hanh chinh mot cra | ho so theo quy dinh. t chirc c4 nhan:
cong tinh + Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, can b, ’
cong chire, vién chuc, nhan vién tiép nhén ho so va lap giay
tiép nhan va hen tra két qua cho t6 chirc, ca nhan; phan loai,
s0 hoa, thu phi (néu c6), chuyén ho so dén S¢ Cong thuong
S¢ Coéng Giam doc At L ‘ . . "
Thuong Sy Phén xtr ly ho so cho phong Cong nghi¢p 02 gio
Lgﬂgfgo Phan chuyén vién xir ly hd so 02 gio
Lénh dzo Chuyén | X ly ho so; Du thao to trinh, van ban cdng nhan ké hoach a Dy thao to trinh, du
phong Cong - s . \ A N 70 gio s 1A o
nahié vién quan ly rai do gii 1anh dao phong phé duyét thao van ban cong
Buéce 2 ghiep Lanh dao | Phé duyét Dy thao to t,r‘lnh, van ban céng nhan ké hoach quan 02 gis nhan ké hoach quan
phong ly rai do trinh Giam doc so ky duyét g ly rai do
Giam doc | - Ky duyét To tr‘lnh, du thao Van ban cdng nhan ké hoach 02 i
So quan ly rui do chuyén Van thu phat hanh van ban. g To trinh, du thao
S¢ Cong + Vén thu: vao s0, dong dau, phat hanh van ban; chuyen T vin ban cong nhan
Thuong Vin thu trinh, dy thao Van ban cdng nhan ke hoach quan ly rui do, ho 02 qio ke hoach quan ly rui
so ¢6 lién quan theo quy dinh kém theo chuyén dén UBND g do
tinh
- Vin thu chuyén To trinh, du thao VB va ho so dén LD VP
UBND tinh; ’ V;“m ban c6ng nhan
Buéc 3 UBND tinh - Lanh dao VPUBND tinh phé&n xtr 1y dén Phong Xay dung 36 gio ké hoach quan ly rui

(VP4); VP4 tham tra ho so trinh Lanh dao VP UBND tinh
phé duyét.

do
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- Lanh dao Van phong UBND tinh xem xét, phé duyét trinh
Lanh dao UBND tinh xem xét ki duyét;

- Lanh dao UBND tinh xem xét ki duyét, chuyén vin thu;

- Van thu vao sb, dong dau, phat hanh vin ban; chuyén két
qua cho S¢ Cong Thuong; TTPVHCC tinh.

Budc 4

Trung tam
phuc vu
hanh chinh
cong tinh

Can bd
mot ctra

Thaéng béo, ket thic quy trinh.
tra két qua cho t6 chuac, ca nhan.
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2. Cép gidy chirng nhan huén luyén k§y thuit an toan trong khai thac khoang sin
- M& s6 TTHC: 1.014125.H42

- Thoi gian giai quyét: 17 ngay (1am viéc) x 8 gio = 136 gid.

So d6 quy trinh

Buéc
thuc hién

So dd quy trinh

Thot gian
thuc hién

Budc 1 4 gio
~ Trung tam phuc vu hanh chinh cong tinh
+ Kiém tra, tiep nhan ho so chuyén ho so vé S¢ Cong Thuong
v
Chuyén vién ) Lanh dao phong Céng nghiép N Giam déc Sé _VanthrSé ,
N L 3 an vien xi IV ha so- 1- Phan xi IV hd ho phong C Vao so, dong dau, phéat
Xt ly hd so; dy théo vin |e— 1. Phan chuyén vién xur Iy ho so; an xtr ly ho6 so cho phong CN hanh vEa ban. chuvén T¢
Buéc 2 bin chuyén truong phong 2. Phé duyét chuyén LD S¢ Ky 2- Ky duyét chuyén VT phat hanh e e 100 gio
A A A Nt . > b’n y UK
phé duyét —p| duyetTotrinh | e theo quy dinh trinh UBND
) ) \_ tinh.
v
9 o UBND tinh
- Vin thu chuyén To trinh, dy thao VB yé ho so dén LD VP UBND tinh; ) .
Buéc 3 - Lanh dao VPUBND tinh phan xu Iy dén Phong Xay dung (VP4); VP4 tham tra ho so trinh Lanh dao VP UBND tinh phé duyét. 32 gic
uocC - Lanh dao Vin phong UBND tinh xem Xét, phé duyét trinh Lanh dao UBND tinh xem xét ki duyét; gio
- Lanh dao UBND tinh xem xét ki duyét, chuyén van thu;
- Van thu vao s6, dong dau, phat hanh van ban; chuyén két qua cho S& Céng Thuong; TTPVHCC tinh.
1
Budc 4 [Trung tam phuc vu hanh chinh cong tinh: Théng béo, tra két qua cho té chirc, c& nhan. ]
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Buéc Pon vi Ngudi Thot gian |
. ! swo’ Ngi dung thuc hién thuc hién | Két qua thuc hién
thuc hién | thwc hién | thuc hién 136 gioy
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh ki€m tra tinh chinh
xac, day du cua ho so. .
+ Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh,
Trung tdm can bd, cong churc, vién chirc, nhan vién ti€p nhan ho so phai Lk A s
L hA . x Y U A LA - Phiéu tiep nhan va
. phuc vu Can bo huong dan dai dién t6 chirc, ca nhan bo sung, hoan thién ho so . Y , 2
Buéc 1 . ] At : 04 gio hen tra két qua cho t6
hanh chinh mot cua | theo quy dinh. chirc ¢4 nhan:
cong tinh + Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, can bg, ’
cong chirc, vién chire, nhan vién tiép nhan ho so va lap glay tiép
nhén va hen tra két qua cho t6 chtre, ca nhan; phén loai, s6 hoa,
thu phi (n€u c6), chuyén ho so dén S& Cong thuong.
S¢ Céng | Giam doc At L A . .
Thuong Sy Phan xtr ly ho so cho phong Cong nghi¢p 02 gio
Lanh dao A A i s I kA y
Lanh dao phong Phan chl{yen vién xur ly ho so , 02 gio
phpng Chg}/en )Eu’ ly ho 50 Du Ehao Eo trinh, duy thao Giay ching nhan gui 90 givr Du thao t& trinh, du
Cong Vién lanh dao phong phé duyét thio  Gidv  chén
Buoc 2 nghiép Lanh dao | Phé duyét Du thao to trinh, du thao Giay chiing nhan trinh . R y g
X Ny S . 02 gio nhan
phong Giam doc so ky duyét
Giam doc | - Ky duyét To trinh, du thao Giay ching nhan chuyén Vian thu .
, 1 < 1 02 gio
y ~A So phat hanh van ban. N \
So Cong < < X ax 7 R ST z ; To trinh, du thao
Thuong + Van thu: vao 50, dong dau, phat hanh van ban; chuyén To . Gidy ching nhan
Vanthu | trinh, dy thao Giay chiing nhan, ho so ¢6 lién quan theo quy 02 gio :
dinh kém theo chuyén dén UBND tinh
- Van thu chuyén To trinh, dy thao VB va ho so dén LD VP
UBND tinh;
Buéce 3 UBND tinh - Lanh dao VPUBND tinh phan xt ly den Phong Xay dung 32 gio Gidy ching nhan

(VP4); VP4 tham tra ho so trinh Lanh dao VP UBND tinh phé
duyét.
- Lanh dao Van phong UBND tinh xem xét, phé duyét trinh
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Lanh dao UBND tinh xem xét ki duyét;

- Lanh dao UBND tinh xem xét ki duyét, chuyén vin thu;

- Vin thu vao so, dong dau, phat hanh van ban; chuyén két qua
cho So Cong Thuong; TTPVHCC tinh.

Budc 4

Trung tdm
phuc vu
hanh chinh
cong tinh

Can bo
mot cua

Thng béo, két thiic quy trinh,
tra két qua cho t6 chic, ca nhan.
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3. Cép lai gidy chitng nhan huin luyén k¥ thuit an toan trong khai thic khoang san
- M& s6 TTHC: 1.014126.H42
- Thoi gian giai quyét: 3 ngay (Iam viéc) x 8 gio = 24 gio.
So d6 quy trinh

Buéc
thuc hién

So dd quy trinh

Thot gian
thuc hién

Budéc 1 2 gio
~ Trung tam phuc vu hanh chinh cong tinh
+ Kiém tra, tiép nhan ho so chuyén hoé so vé S¢ Cong Thuong
A
A Lanh dao phong Cong nghi¢p N Gidm dbc S¢ _ YanthuS¢
_ Chuyénvién 1. Phan chuyén vién xi Iy hd so; 1- Phén xir Iy hé so cho phong CN Vao 5o, déng dau, phat
Buéc 2 X}I ly ho}so; dg thao van 2. Phé duyét chuyén LD S& ky 2- Ky duyét chuyén VT phat hanh h;}nh van bgn, chu;\/enk To 11 glf)'
ban chuyén truong phong duyét To trinh viin ban trinh, dy thao VB va ho so
phé duyét i ' > theo quy dinh trinh UBND
) j \ tinh.
v
’ o UBND tinh
- Van thu chuyén To trinh, dy thao VB ya ho so dén LD VP UBND tinh; i .
- Lanh dao VPUBND tinh phén xu 1y dén Phong Xay dung (VP4); VP4 tham tra ho so trinh Lanh dao VP UBND tinh phé duyét.
Buéc 3 - Lanh dao Vén phong UBND tinh xem Xét, phé duyét trinh Lanh dao UBND tinh xem xét ki duyét; 11 gi(‘)-
- Lanh dao UBND tinh xem xét ki duyét, chuyén van thu;
- Van thu vao so, dong dau, phat hanh van ban; chuyén két qua cho S¢ Cong Thuong; TTPVHCC tinh.
v
Budc 4 [Trung tam phuc vu hanh chinh céng cép tinh: Thong béo, tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. ]
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Buwéc Pon vi Nguoi Thot gian <
. ! swo’ Ngi dung thuc hién thuc hién | Két qua thuc hién
thuc hién | thwc hién | thuc hién 24 i
- Trung tdm Phyc vu hanh chinh c6ng tinh kiém tra tinh chinh
xac, day du cua ho so. ‘
+ Truong hop h6 so chua day du, chua chinh xac theo quy
Trung tam dinh, can b9, cong churc, vién chirc, nhan vién ti€ép nhan ho so Y A s
L hA L x Y U A - Phiéu tiep nhan va
. phuc vu Can bo phai huong dan dai dién t6 churc, cd nhan bo sung, hoan thi¢n . X , 2
Buéc 1 N . o A ) 02 gio hen tra ket qua cho to
hanh chinh mot cra | ho so theo quy dinh. chirc ¢4 nhan:
cong tinh + Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, can bo, ’
cong chirc, vién chure, nhan vién tlep nhéan ho so va lap glay
tiép nhan va hen tra két qua cho t6 churc, ca nhan; phan loai, so
hoa, thu phi (néu c6), chuyén ho so dén Sé Cong thuong.
S¢ Coéng | Giam doc At L A . .
Thuong S Phan xtr ly ho so cho phong Cong nghi¢p 01 gio
Lanh dao A A s I A y
Linh dao phong Phan chl{yen vién xur ly ho so ’ 01 gio
phong Chuyén | Xur ly ho so; du thao to trinh, du thao Giay chuang nhan gui 06 s
Céng vién lanh dao phong phé duyét g Dy thao to trinh, du
Budc 2 nghiép Lanh dao | Phé duyét du thao to trinh, du thao Giay ching nhan trinh 01 gis thao Giay ching nhan
phong Giam doc so Ky duyét g
Giam doc | - Ky duyét To trinh, du thao Giay chirng nhan chuyén Van thu .
X 1 < 12 01 gio
A SO phat hanh van ban. N ik
So Cong . — 7, z 0 SRR P To trinh, du thao Giay
Thuong + Van thu: vao 50, dong dau, phat hanh van ban; chuyén To . chirg nhan
Vanthu | trinh, dy thao Giay chung nhan, ho so c6 lién quan theo quy 01 gio :
dinh kém theo chuyén dén UBND tinh
- Van thu chuyén To trinh, du thao VB va ho so dén LD VP
UBND tinh; ’
Buse 3 UBND tinh - Lanh dao VPUBND tinh phan xu 1y dén Phong Xay dung 11 gio Gidy ching nhan

(VP4); VP4 tham tra h so trinh Lanh dao VP UBND tinh phé
duyét.
- Lanh dao Van phong UBND tinh xem xét, phé duyét trinh
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Lanh dao UBND tinh xem xét ki duyét;

- Lanh dao UBND tinh xem xét ki duyét, chuyén vin thu;

- Vin thu vao s6, dong diu, phat hanh vin ban; chuyén két
qua cho S¢ Cong Thuong; TTPVHCC tinh.

Budc 4

Trung tam
phuc vu
hanh chinh
cong tinh

Can bo
mot cua

Thng béo, két thiic quy trinh,
tra két qua cho t6 chic, ca nhan.

Giay chang nhan
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4. Thu,hf‘)i gidy chirng nhin huén luyén ky thuat an toan trong khai thac khoAng san
-Mé&so TTHC: 1.014127.H42
- Thoi gian giai quyét: 3 ngay (lam viéc) x 8 gio = 24 gio.

So do quy trinh
Buwéc 3 - Thot gian
< n So do quy trinh n
thuc hién quy thuc hién
Buéc 1 2 gio
~ Trung tam phuc va hanh chinh cong tinh
+ Kiém tra, tiep nhan ho so Chuyén ho so vé So Cong Thuong
\ 4
— Léinh dao phong Cong nghiép ) 4 Gidm déc S& Vig <b nthuSe
Chuyén vién 1. Phan chuyén vién xir Iy hd so; 1- Phan xir Iy hd so cho phong CN: 80 0, déng dau, phat
Buéc 2 Xir 1y hd so; dy thao van 2. Phé duyét chuyén LD So ky 2- Ky duyét chuyén VT phat hanh hanh vén ban; chuyén To 11 gio
ban chuyen truong phong duyét To trinh. van ban trinh, dy thao VB va ho so
phé duyét | > theo quy dinh trinh UBND
) ) ) \_ tinh.
A 4
ﬁ o UBND tinh
- Van thu chuyén To trinh, du thao VB yé ho so dén LD VP UBND tinh; ) .
, - Lanh dao VPUBND tinh phan xu ly dén Phong Xay dung (VP4); VP4 tham tra ho so trinh Lanh dao VP UBND tinh phé duyét. ..
Budc 3 - Lanh dao Vin phong UBND tinh xem xét, phé duyét trinh Lanh dao UBND tinh xem xét ki duyét; 11 gio
- Lanh dao UBND tinh xem Xét ki duyét, chuyen vén thu;
- Van thu vao s6, dong dau, phat hanh van ban; chuyén két qua cho S¢ Céng Thuong; TTPVHCC tinh.
\ 4
Budc 4 [Trung tam phuc vu hanh chinh cong cép tinh: Thong bao, tra két qua cho té chuc, ca nhan. ]
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Budéc Pon vi Ngudi Thot gian :
© ! swo’ Ngi dung thuc hién thyc hién | Két qua thuc hién
thuc hién | thuwc hién | thuc hién 24 it
- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh kiém tra tinh chinh
xac, day du cua ho so. .
+ Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh,
Trung tdm can by, cong churc, vién chirc, nhan vién ti€p nhan ho so phai Sy A s
o hA . x A N \ A 1A - Phiéu tiep nhan va
. phuc vu Can bo hudong dan dai dién t6 chirc, cd nhan bo sung, hoan thién ho so .\ L LA , 2
Buéc 1 . ] At : 02 gio hen tra két qua cho to
hanh chinh mot cra | theo quy dinh. chirc c4 nhan:
cong tinh + Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh, can bo, '
cong chuc, vién chire, nhan vién tiép nhan ho so va lap glay tiép
nhén va hen tra két qua cho t6 chtrc, ca nhan; phan loai, s6 hoa,
thu phi (n€u c6), chuyén ho so dén S& Cong thuong.
S¢ Coéng | Giam doc At L A . "
Thuong S Phan xtr ly ho so cho phong Cong nghi¢p 01 gio
Lanh dao A A i s I A P
Lanh dao phong Phan chl‘Jyen vién xur ly ho so ‘ 01 gio
phong Chuyén | Xt ly ho so; du thao to trinh, du thao van ban thu hoi gui Ianh 06 s
Cong vién dao phong phé duyét g Dy thao to trinh, dy
Buoc 2 nghiép Lanh dao Phé duyét du thao to trinh, du thao van ban thu héi trinh Giam 01 gis thao van ban thu hoi
phong doc so Ky duyét g
Giam doc | - Ky duyét To trinh, du thao van ban thu hoi chuyén Van thu -
X 1 < 1 01 gio
A SO phat hanh van ban. © ey .
So Cong — — 7 = 7 — — pa— To trinh, du thao van
Thurong + Van thu: vao s6, dong dgt_u, phat hanh van ban; chuyén To _ ban thu hai
Van thu | trinh, dy thao van ban thu hoi, ho so ¢6 lién quan theo quy dinh 01 gio
kém theo chuyén dén UBND tinh.
- Van thu chuyén To trinh, dy thao VB va ho so dén LD VP
UBND tinh;
Buéce 3 UBND tinh - Lanh dao VPUBND tinh phan xt ly dén Phong Xay dung 11 gio vin ban thu hdi

(VP4); VP4 tham tra ho so trinh Lanh dao VP UBND tinh phé
duyét.
- Lanh dao Van phong UBND tinh xem xét, phé duyét trinh
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Lanh dao UBND tinh xem xét ki duyét;

- Lanh dao UBND tinh xem xét ki duyét, chuyén vin thu;

- Vin thu vao sb, dong dau, phat hanh vin ban; chuyén két qua
cho So Cong Thuong; TTPVHCC tinh.

Budc 4

Trung tam
phuc vu
hanh chinh
cong tinh

Can bo
mot cua

Thng béo, két thiic quy trinh,
tra két qua cho to chic, ca nhan.




XI. LINH VUC XUAT NHAP KHAU

1. Gia han thai gian qué canh d6i véi hang héa quéa canh

- M s6 TTHC: 1.013778.H42
- Thoi gian giai quyét: 7 ngay (lam viéc) x 8 gio = 56 gio.
So do quy trinh

80

Buwéc thuc > R Thot gian
o So do quy trinh "
hién quy thuc hién
Budc 1 2 gio
Trung tdm phuc vu hanh chinh céng tinh
- Kiém tra, tiép nhan ho so chuyén vé S¢ Cong Thuong.
v
Chuyén vién (CV) Lanh dao phong (LDP) Xuit N Giam doc (GP) S6 Vin thu (VT) So
ph(‘)ng Xuét nhﬁp nhﬁp khéu < - Phén Xu |y ho so cho phéng Xuat nhﬁp Vao so, dc')ng dau, phat
Buéc 2 khiu - Phan chuyén vién xir Iy hd so; khau i hanh van ban; chuyén 33 qis
Xir Iy hd so; du thao van - Phé duyét chuyén GP S& ky o - Ky duyét chuyén VT phat hanh véan Tf‘y prmh, du thao \/B g
ban chuyén LDPP phé duyét To trinh. ban. va ho so theo quy dinh
duyét J \_ trinh UBND tinh.
7 o UBND tinh
- Van thu chuyén To trinh, du thao VB yél ho so dén LD VP UBND tinh; . .
- Lanh dao VPUBND tinh phén xu 1y dén Phong Tai chinh - Thuong mai (VP5); VP5 tham tra ho so trinh Lanh dao VP UBND tinh phé duyét. i
Budc 3 - Lanh dao Van phong UBND tinh xem xét, phé duyét trinh Lanh dao UBND tinh xem xét ki duyét; 21 gio
- Lanh dao UBND tinh xem xét ki duyét, chuyén van thu;
- Vén thu vao so0, dong dau, phat hanh van ban; chuyén ket qua cho S¢ Céng Thuong; TTPVHCC tinh.
v
Buéc 4 [Trung tam phuc vu hanh chinh cong cép tinh: Thong bao, tra két qua cho té chtrc, c& nhan. ]
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Buwéc Pon vi Nguoi Thot gian <
thuc hién | thuc hién thurc hién Noi dung thuc hién théllécghi:‘:::n Ket qua thuc hién
- Trung tam Phyc vu hanh chinh cong tinh kiém tra tinh chinh
xac, day du cua ho so. .
+ Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh,
Trung tam can by, cong chuc, vién chirc, nhan vién tiép nhan ho so phai Y A s
L hA . x N I . A 1A - Phiéu tiép nhan va
. phuc vu Can bo huong dan dai dién to chirc, ca nhan bd sung, hoan thién ho so .\ Y LA .
Buédc 1 N . At ) 2 gio hen tra két qua cho
hanh chinh mot ctra | theo quy dinh. t chirc c4 nhan:
cong tinh + Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, can b, ’
cong churc, vién chire, nhén vién tiép nhan ho so va lap glay tiép
nhén va hen tra két qua cho t6 chtrc, ca nhan; phan loai, s6 hoa,
thu phi (n€u c6), chuyén ho so dén S¢& Cong thuong
S¢ Coéng | Giam doc At L . Lo "
Thuong S Phan xtr ly ho so cho phong Xuat nhap khau 2 gio
Lanh dao A A s I A P
phong Phan chuyén vién xur ly ho so 2 gio
-Xulyhoso: . ‘
+ Truong hop ho so chua day du, hop 1€ theo quy dinh dé nghi du thao To trinh, du
. ., | Chuyén | doanh nghiép b6 sung, hoan thién hé so. .. |thao Vian ban cua
Pnhhoéngkﬁgﬁt vién + Truong hop ho so day du, ding quy dinh, dy thio To trinh, 23015 | UBND tinh vé viéc
ap Van ban cuaa UBND tinh veé viéc cho phép/ khéng cho phép gia cho phép/ khéng
Budc 2 han thoi gian qua canh hang hda cho phép gia han
o Xem xét, phé duyét dyu thao To trinh, Van ban caa UBND tinh vé thoi gian qué canh
Lanh dao - ) N N e . X . hana hé
hong viéc cho phép/khdng cho pheép gia han thoi gian qua canh hang 2 gio ang hoa
P hoa trinh Giam dbc So ky duyat trinh UBND tinh.
... | Xem xét, ky duyét chuyén Vin thu phat hanh To trinh, du thao R 7
Glarsnédoc Vin ban caa UBND tinh vé viéc cho phép/ khéng cho phép gia 2 gio ygn tbr;irrllh(’:”gleﬂlilaS
S& Cong han thi gian qua canh hang héa giri UBND tinh. , AR
7, % — o — tinh ve viéc cho
Thuong Vao so, dong dau, phat hanh, chuyén To trinh, du thao Van ban héo/ khona  cho
Vanthu | caa UBND tinh vé viéc cho phép/ khéng cho phép gia han thoi 2 gio phep g

gian qué canh hang hda va ho so ¢ lién quan theo quy dinh giri

phép gia han




82

UBND tinh

- Vin thu chuyén To trinh, du thao van ban va ho so dén Lanh
dao VP UBND tinh;

- Lanh dao VPUBND tinh phan xt Iy dén Phong Tai chinh -
Thuong mai (VP5); VP5 tham tra ho so trinh Linh dao VP
UBND tinh phé duyét.

Budc 3 UBND tinh - lanh dao Van phong UBND tinh xem xét, phé duyét trinh L&nh 21 gio
dao UBND tinh xem xeét ki duyét;
- Lanh dao UBND tinh xem xét ki duyét Gidy phép, chuyén van
thu;
- Vin thu vao s, dong dau, phat hanh vin ban; chuyén két qua
cho Sé Cong Thuong; TTPVHCC tinh.
Trung tam
Budc 4 phuc vu Canbo | Thang bao, két thic quy trinh.,
hanh chinh mot cura | tra két qua cho to chic, c& nhan.

cong tinh

Van ban tra loi cia
co quan cap phép vé
viec cho phép/
khéng cho phép gia
han thoi gian quéa
canh hang hoa
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2. CAp gidy phép nhip khiu cic mit hang c6 dnh hwéng truc tiép dén qudc phong, an ninh (nhwng khéng phuc vu muc dich quéc
phong, an ninh)
- M s6 TTHC: 1.003438.H42

- Thoi gian giai quyét: 17 ngay (lam viéc) x 8 gio = 136 gio.

So do quy trinh
Buwéc thuc > R Thot gian
. So do quy trinh "
hién quy thuc hién
Budc 1 2 gio
_ Trung tam phuc vu hanh chinh cong tinh
- Kiém tra, tiép nhan ho so chuyén vé S¢ Cong Thuong.
Chuyén vién (CV) ) (" Lanh dao phong (LDP) Xuit N Gidm déc (GD) S¢ N Vin thu (VT) So
ph(‘)ng Xuét nhﬁp < nhﬁp khéu < - Phén Xu |y ho so cho phéng Xuat nhﬁp Vao so, dc')ng dau, phat
Buéc 2 khiu - Phan chuyén vién xir Iy hd so; khau i hanh van ban; chuyén 102 gid
Xir Iy hd so; du thao van » - Phé duyét chuyén GB S& ky o - Ky duyét chuyén VT phat hanh véan Tf‘y trinh, dy thao \/B g
ban chuyén LDPP phé duyét To trinh. ban. va ho so theo quy dinh
duyét D \_ J \_ ) ktr‘lnh UBND tinh.
9 - UBND tinh
- Vin thu chuyén To trinh, dy thao VB yé ho so dén LD VP UBND tinh; ) .
i - Lanh dao VPUBND tinh phan xu 1y dén Phong Tai chinh - Thuong mai (VP5); VP5 tham tra ho so trinh Lanh dao VP UBND tinh phé duyét. ..
Budc 3 - Lanh dao Van phong UBND tinh xem xét, phé duyét trinh Lanh dao UBND tinh xem xét ki duyét; 32 glo
- Lanh dao UBND tinh xem xét ki duyét, chuyén vén thu;
- Van thu vao so, dong dau, phat hanh van ban; chuyén két qua cho S¢ Céng Thuong; TTPVHCC tinh.
v
Buéc 4 [Trung tam phuc vu hanh chinh cong cép tinh: Thong bao, tra két qua cho té chtrc, c& nhan. ]
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Buéc Pon vi Nguwoi Thai gian ]
o - thuc Noi dung thuc hién thuc hién | Ket qua thuc hién
thuc hién | thwc hién : 3
T T hién 136 gio
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh kiém tra tinh chinh xac,
day du cua ho so. .
Truna tim + Truong hop ho so chwa day du, chua chinh xac theo quy dinh, can o
g .~ | b0, cong chirc, vién chirc, nhan vién ti€p nhan ho so phai huéng dan - Phicu tiép nhan va
. phuc vu Can bo 2 : ) . LA .
Buéc 1 . ] At dai dién t6 chtrc, ¢4 nhan bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh. 2 gio hen tra két qua cho
hanh chinh mot cua X i A A
A + Truong hop ho so day du, chinh xdc theo quy dinh, can bg, cong to chuc ca nhan;
cong tinh
chure, vién chirc, nhan vién tiép nhan ho so va lap gidy tiép nhan va
hen tra kqt qua cho ’to chtic, ca nhan; phan loai, s6 hoa, thu phi (néu
c0), chuyén ho so dén S¢ Cong thuong
So Cong Giam A G IV A \ A A 2 iy
Thuong déc S Phan xtr ly ho so cho phong Xuat nhap khau 4 gio
Lanh dao A A n o 1 I A .
ohong Phan chuyén vién xt ly ho so 4 gio
- Xtr ly ho so: ‘ . .
+ Truong hop ho so chua day du, hop 1€ theo quy dinh d€ nghi doanh
nghiép bo sung, hoan thién ho so.
+ Truong hop ho so day du, dung quy dinh, dy thao To trinh, Van
Phona Xut Chuyén | ban caa UBND tinh xin y kién cua cac co quan lién quan vé viéc cho 84 qis Du thao To trinh,
Buse 2 nha gkhéu vién phép/ khdng cho phép nhap khiau hang hoa bao cio LDP, GP S¢ g Du thao Van ban ve
AP trinh UBND tinh ban hanh. viec cho phép/
- Sau khi cl y kién cua cac co quan lién quan du thao To trinh, Van khéng cho phép
ban vé viéc cho phep/khong cho phép nhéap khau hang héa c6 anh nhap khau hang héa
huong truc tiép dén qudc phong, an ninh
~ Xem xét, phé duyét dy thao To trinh, Van ban cia UBND tinh vé
Lanh dao | ., . A ] n 2 s e ., X .
hong viéc cho phép/khong cho phép nhap khau hang hoa trinh Giam doc 4 gio
P S6 ky duyét trinh UBND tinh.
A . Xem xét, ky duyét chuyén Van thu phat hanh Td trinh, du thao Vin To trinh, Dy thao
So Cong Giam s , X ia . n . A X . I SR
Thuong déc S bz\m cua UB_ND tinh veé viéc cho phép/khdng cho phép nhap khau 4 gio Va,n ban Ve viee cho
hang hoa giri UBND tinh. phép/ khdong cho
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Vao s6, dong dau, phat hanh, chuyén T& trinh, dy thao Vian ban cua phép nhiap khau
Vin the | UBND tinh vé viéc cho phép/ khong cho phép nhap khau hang héa | 2 gio hang hoa
va hd so c6 lién quan theo quy dinh giri UBND tinh
- Vin thu chuyén T trinh, du thao vin ban va ho so dén Lanh dao
VP UBND tinh;
- Lanh dao VPUBND tinh phan xir Iy dén Phong Tai chinh - Thuong
mai (VP5); VP5 tham tra hd so trinh Lanh dao VP UBND tinh phé
. , duyét. . e e s
Bude 3 UBND tinh - I}lénh dao Van phong UBND tinh xem xét, phé duyét trinh Lanh 32 gio Van ban Era Ig ' cua
dao UBND tinh xem xét ki duyat; €o quan chap P eﬁ ,Ve/
- Lanh dao UBND tinh xem xét ki duyét Giay phép, chuyen van thu; VI - cho  —pnep
khéng cho phép
- Vian thu vao so, dong dau, phat hanh vin ban; chuyén két qua cho nhap khau hana ho
S¢ Cong Thuong; TTPVHCC tinh. ap Khall hang hoa
Trung tam
Budc 4 phuc vu Canbd | Thong bao, két thic quy trinh.
hanh chinh | métcira | tra két qua cho to chuc, ca nhan.

cong tinh
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3. CAp Giay phép quéa canh hang héa cAm xuét khau, cdm nhap khau; hang hoa tam ngirng xuét khau, tam ngirng nhap khiu; hang
hoa cam kinh doanh theo quy dinh phap luat

- Mi s6 TTHC: 1.000477.H42

- Thoi gian giai quyét: 5 ngay (1am viéc) x 8 gio = 40 gio.
So d6 quy trinh

Buwéc thuc A N Thai gian
hign So'dd quy trinh thue hién
Budc 1 2 gio
Trung tam phuc vu hanh chinh céng tinh
- Kiém tra, tiép nhan ho so chuyén vé S¢ Cong Thuong.
v
Chuyén vien (Cv) phong | [ Lnh dzo phong (LDP) Xuit ) ([ GimaeGosi ) Vin thu (VT) S§
Xudt nhap Khau < nhap khau < -k tf’,han Xt Iy ho so cho phong Xuat nhap | o Vao sb, dong dau, phat
, sk N - Phan chuyén vién xi Iy hd so; au hanh vin ban; chuyén i
Xir ly ho so; du thao van " N A >, P R 2 o 1n < ! Yy
Buoc 2 ban ychuyén LDP phé N Phé du¥¢t chuyén Gb So ky > ,Ky duyét chuyén VT phat hanh van | T tfi”h' du thio VB 22 glo
duyét duyét To trinh. ban. va hé so theo quy dinh
‘ J RN ) trinh UBND tinh.
. . . UBND tinh
- Van thu chuyén To trinh, dy thao VB ya ho so dén LD VP UBND tinh; ) )
- Lanh dao VPUBND tinh phan xu ly dén Phong Tai chinh - Thuong mai (VP5); VP5 tham tra ho so trinh Lanh dao VP UBND tinh phé duyét. .
Budc 3 - Lanh dao Van phong UBND tinh xem xét, phé duyét trinh Lanh dao UBND tinh xem xét ki duyzt; 16 gio
- Lanh dao UBND tinh xem xét ki duyét, chuyén vin thu;
- Van thu vao s0, dong dau, phat hanh van ban; chuyén két qua cho S¢ Cong Thuong; TTPVHCC tinh.
v
Buéc 4 [Trung tam phuc vu hanh chinh cong cép tinh: Thong bao, tra két qua cho té chtrc, ca nhan. ]
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Buwéc Pon vi Nguoi Thot gian <
- ! swo’ Ngi dung thuc hién thuc hién | Két qua thuc hién
thuc hién | thuc hién | thuc hién 40 gio
- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh kiém tra tinh chinh
xac, day du cua ho so. .
+ Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh,
Trung tam can by, cong churc, vién chic, nhan vién tiép nhan ho so phai Y A s
L hA . x N I . A 1A - Phiéu tiép nhan va
. phuc vu Can bo huong dan dai dién to chirc, ca nhan bd sung, hoan thién ho so .\ Y LA .
Buédc 1 N . At ) 2 gio hen tra két qua cho
hanh chinh mot ctra | theo quy dinh. t chirc c4 nhan:
cong tinh + Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, can b, ’
cong churc, vién chire, nhén vién tiép nhan ho so va lap glay tiép
nhén va hen tra két qua cho t6 chtrc, ca nhan; phan loai, s6 hoa,
thu phi (n€u c6), chuyén ho so dén S& Cong thuong.
S¢ Coéng | Giam doc At L . Lo "
Thuong S Phan xtr ly ho so cho phong Xuat nhap khau 2 gio
Lanh dao A A s I A P
phong Phan chuyén vién xur ly ho so 2 gio
-Xulyhoso: . ‘
+ Truong hop ho so chua day du, hop I¢ theo quy dinh d€ nghi
doanh nghiép bo sung, hoan thién ho so.
A + Dy thao Vin ban xin y Kién cac co quan lién quan vé viéc cho \ N
Phong Xuat Chyyen phép/ khéng cho phép qué canh hang hoa bao cdo LBP, Gb S¢& 10 gio Du th?o Tq trmvh,
. N 2 Vién PO du thao Van ban
Budc 2 nhap khau (néu can). ‘ ‘ cia UBND tinh va
+ Truong hop hé so ddy du, dung quy dinh, du thao Té trinh, by e
C  pa . PR . N . . vicc cho phép/
Van ban cua UBND tinh vé viéc cho phép/khdng cho phép qua Khona cho phé
canh hang hoa g Phep
N Xem xét, phé duyét du thao To trinh, Vin ban cia UBND tinh vé
Lanh dao Y . N ] ;. . . s ., .
hong viéc cho phep/ khdng cho phép qua canh hang héa trinh Giam 2 gio
P déc So ky duyét trinh UBND tinh.
S Con Giam déc Xem xét, Ky duyét chuyén Van thu phat hanh To trinh, dy thao To trinh, du thao
Thu’ong S Van ban cua UBND tinh veé viéc cho phép/khéng cho phép qué 4 gio Vian ban cuia UBND

canh hang hoa

tinh vé viéc cho
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Vao s6, dong dau, phat hanh, chuyén To trinh, du thao Vin ban

phép/ khbéng cho

Van the | caa UBND tinh vé viéc cho phép/ khdng cho phép qua canh 2 gio phep
hang hda va ho so lién quan cho UBND tinh
- Vin thu chuyén To trinh, du thao van ban va ho so dén Lanh
dao VP UBND tinh;
- Lanh dao VPUBND tinh phan xtr Iy dén Phong Tai chinh -
Thuong mai (VP5); VP5 tham tra ho so trinh Lanh dao VP
UBND tinh phé duyét.
Budc 3 UBND tinh - Lanh dao Van phong UBND tinh xem xét, phé duyét trinh L&nh 16 gio Vian ban tra loi cua
dao UBND tinh xem xét ki duyét; co quan cap phép vé
- Lanh dao UBND tinh xem xét ki duyét Gidy phép, chuyén vin viec cho  phép/
thu; khong cho phép qua
- Vin thu vao s, dong dau, phat hanh vin ban; chuyén két qua canh hang héa
cho So Cong Thuong; TTPVHCC tinh.
Trung tam
Budc 4 phuc vu Canbo | Thang bao, két thic quy trinh.
hanh chinh mot cira | tra két qua cho t6 chuec, ca nhan.

cong tinh
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4. Cép phép nhip khidu mit hang c6 anh huéng dén qudc phong, an ninh nhung khéng phuc vu quéc phong, an ninh
- Ma 6 TTHC: 1.013991.H42

- Thoi gian giai quyét: 17 ngay (lam viéc) x 8 gio = 136 gio.
So d6 quy trinh

Buwoc thuc 3 . Theoti gian
A So do quy trinh ol
hién quy thwc hién
Budc 1 2 gioy
Trung tam phuc vu hanh chinh cdéng tinh
- Kiém tra, tiép nhan ho so chuyén vé S¢ Cong Thuong.
\ \4
Chuyén vién (CV) phong (" Lanh dao phong (LDP) Xuit N Giim dbc (GD) S& N Vin thw (VT) S¢
Xuz‘it nhap khau nhap khau < - Phén xir 1y ho so cho phong Xuat nhap Vao so6, dong dau, phét
Budc 2 Xu 1y ho so; du thao van - Phan chuyén vién xir Iy hd so; khau i hanh vidn ban; chuyén 102 gic
uocC ban chuyén LBP phé | | - Phé duyét chuyén GB So ky | .| - Ky duyét chuyén VT phét hanh van To trinh, dy thio VB gio
duyét " duyét To trinh. 7| ban. va hd so theo quy dinh
/ \_ J \ / ktr‘lnh UBND tinh.
ﬁ S UBND tinh
- Van thu chuyén To trinh, du thao VB ya ho so dén LD VP UBND tinh; ) .
, - Lanh dao VPUBND tinh phan xu ly dén Phong Tai chinh - Thuong mai (VP5); VP5 tham tra ho so trinh Lanh dao VP UBND tinh phé duyét. .
Budc 3 - Lanh dao Van phong UBND tinh xem xét, phé duyét trinh Lanh dao UBND tinh xem xét ki duyét; 32 gio
- Lanh dao UBND tinh xem xét ki duyét, chuyén van thu;
- Van thu vao s6, dong dau, phat hanh van ban; chuyén két qua cho S¢ Cong Thuong; TTPVHCC tinh.
v
Buéc 4 [Trung tam phuc vu hanh chinh cong cép tinh: Thong bao, tra két qua cho té chtrc, c& nhan. ]
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Buéc Pon vi Nguwoi Thei gian ;
" ' swo’ Ngi dung thuc hién thuc hién | Két qua thuc hién
thuc hién | thuc hién thwc hién 136 gio
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh kiém tra tinh chinh
xac, day du cua ho so. ‘
i + Truong hop ho so chua day du, chwa chinh xac theo quy dinh,
Trung tam can b, cong chirc, vién chtrc, nhan vién ti€p nhan ho so phai Y A s
A A . x S Al A 4 a2 . A LA - Phiéu tiép nhan va
, phuc vu Can bd mot | hudng dan dai dién td chirc, ca nhan bo sung, hoan thién ho so . . 1A .
Buédc 1 . , ; . 2 gio hen tra két qua cho
hanh chinh cua theo quy dinh. AU
t6 chirc ca nhan;
cong tinh + Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, can b,
cong chure, vién chire, nhan vién tiép nhan ho so va lap glay tiép
nhén va hen tra két qua cho t6 chtre, ca nhan; phan loai, so hoa,
thu phi (n€u c6), chuyén ho so dén S¢ Cong thuong
S Con Giam déc ) s : : .
T(;mngg 1a216 © Phan xtr ly ho so cho phong Xuat nhap khau 4 gio
Lanh dao . 3 .
. Phan chuyén vién xu ly ho 4 gic
phdng an chuyén vién xu ly ho so gio
- X1t Iy ho so:
+ Truong hop hd so chua day du, hop Ié theo quy dinh dé nghi
doanh nghiép b sung, hoan thién ho so.
+ Truong hop hd so day du, dung quy dinh, du thao To trinh,
Budc 2 Phong Xuit Chg}/én Vé\n bénkcﬁiUBND ti,nh xinAy kién cﬁa, Bo Cic‘mg a;n, 3@ Qu{)c g4giv | Du thio To trinh,
nhap khiu Vién phong vé viéc cho phép/ khdng cho phép nhap khau hang hoa du thao Vin ban vé
P bao cao LBP, Gb S¢ trinh UBND tinh ban hanh. viec cho phép/
- Sau khi ¢6 y kién cua cac co quan lién quan dy thao To trinh, khong thO‘ phfép
Vin ban vé viéc cho phép/khdng cho phép nhap khau hang héa nhap khau hang hoa
¢6 anh huong truc tiép dén quéc phong, an ninh
. Xem xét, phé duyét du thao To trinh, Van ban cua UBND tinh
Lanh dao N , A . R 2 s L s -\
phdng vé viéc cho phép/khdng cho phép nhap khau hang hoéa trinh 4 gio

Giam d6c So ky duyét trinh UBND tinh.
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Xem xét, ky duyét chuyén Van thu phat hanh To trinh, du thao

G‘arsn, 99¢ | \an ban cia UBND tinh v& viéc cho phép/khong cho phépnhap | 4 gio | Dw thio To trinh,
S¢ Cong ® | khiu hang héa du thao Viin ban ve
Thuong Vo 56, dong dau, phat hanh, chuyén To trinh, du thao Van ban hong oho  ohép
Vanthu | cua UBND tiph vé viéc cho phép/ khdng cho phép nhap khau 2 gio nhap khau hang héa
hang hoa va ho so lién quan cho UBND tinh
- Vin thu chuyén To trinh, du thao vin ban va ho so dén Lanh
dao VP UBND tinh;
- Lanh dao VPUBND tinh phan xt 1y dén Phong Tai chinh -
Thuong mai (VP5); VP5 tham tra hd so trinh Lanh dao VP _
UBND tinh phé duyét. Van ban tra loi cua
Bugc 3 | UBND tinh - Lanh dao Vian phong UBND tinh xem xét, phé duyét trinh | 32giy | €O quan cap phep vé
Lanh dao UBND tinh xem xét ki duyaét; vigc cho  phep/
- Lanh dao UBND tinh xem xét ki duyét Gidy phép, chuyén vin khong cho phép
thu: nhap khau hang hoa
- Vin thu vao s, dong diu, phat hanh van ban; chuyén két qua CO anh huong tryc
cho S Cong Thuong; TTPVHCC tinh. tiep dén  quoc
Trung tam phong, an ninh
. phuc vu | Can bo mot | Thong bao, két thuc quy trinh.
Buoc 4 . ) , \ J
hanh chinh ctra tra két qua cho to chuc, ca nhan.

cong tinh
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5. Stra di, bd sung/cap lai Gidy phép quéa canh hang héa
- M s6 TTHC: 1.000421.H42

- Thoi gian giai quyét: 3 ngay (1am viéc) x 8 gio = 24 gid.
So d6 quy trinh

Buérc
thuc hién

Thot gian

So do quy trinh thrc hién

Buoc 1 2 gio
Trung tdm phuc vu hanh chinh céng tinh
- Kiém tra, tiép nhan ho so chuyén vé S¢ Cong Thuong.
~ v
Chuyén vién (CV) (" Lanh dao phong (LDP) Xuit N Gifm dbc (GP) S¢ N ( Vin thu (VT) S¢
phong Xuat nhap < nhap khau < - Phan xir Iy ho so cho phong Xuat nhip | Vao so, dong dau, phat
Buée 2 khiu - Phan chuyén vién xir Iy ho so; khau ) hanh van ban; chuyen 12 gis
Xir Iy hd so; du thao van .| - Phé duyét chuyén GP S¢ ky o - Ky duyét chuyén VT phat hanh véan Tf‘y ty‘lnh, du thao \/B g
ban chuyén LDP phé duyét To trinh. ban. va ho so theo quy dinh
duyét ) \_ J \_ ) ktr‘lnh UBND tinh.
7 o UBND tinh
- Van thu chuyén To trinh, du thao VB yél ho so dén LD VP UBND tinh; . .
. - Lanh dao VPUBND tinh phan xu 1y dén Phong Tai chinh - Thuong mai (VP5); VP5 tham tra ho so trinh Lanh dao VP UBND tinh phé duyét. .
Budc 3 - Lanh dao Vian phong UBND tinh xem xét, phé duyét trinh Lanh dao UBND tinh xem xét ki duyét; 10 gio

- Lanh dao UBND tinh xem xét ki duyét, chuyén vén thu;
- Van thu vao s6, dong dau, phat hanh van ban; chuyén két qua cho S¢ Cong Thuong; TTPVHCC tinh.

\4

Buéc 4 [Trung tam phuc vu hanh chinh céng cép tinh: Thong béo, tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. ]
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. . L Thai gian
Budc thyc | Bon vithyc | Ngwdi N@i dung thyc hién thuc hién | Két qua thuc hign
hién hién thuc hién 24 giey
- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh kiém tra tinh chinh
xac, day du cua ho so. .
+ Truong hop hé so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh,
Trung tam can by, cong chuc, vién chuc, nhan vién tiép nhan hd so phai Ak A s
C LA . x S Al A 1 1A 1R . A1 - Phiéu tiép nhan va
, phuc vu Can bo hudong dan dai dién t6 chirc, ca nhan bo sung, hoan thién ho so . L LA \ 2
Buéc 1 . . o 2 gio hen tra két qua cho to
hanh chinh mot ctra | theo quy dinh. chirc ¢4 nhan:
cong tinh + Trudong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, can bg, ’
cong chirce, vién chire, nhan vién tiép nhan ho so va lap glay tiép
nhan va hen tra két qua cho t6 chirc, ca nhan; phan loai, s6 hoa,
thu phi (néu c6), chuyén ho so dén Sé Cong thuong
Sy Cong | Giam doc A e ‘ L a2 -
Thuong Sy Phan xtr ly ho so cho phong Xuat nhap khau 1 gio
Lanh dao A A a1 A .
ohong Phan chuyén vién xur ly ho so 1 gio
-Xulyhoso: ‘ ‘
+ Truong hop o6 so chua day du, hop 1€ theo quy dinh d€ nghi
Phona Xuat Chuyén | doanh nghiép bo sung, hoan thién ho so. 5 qi Du thao To trinh, du
T gkhéu vien | + Truong hop hd so ddy d, dang quy dinh, du thdo T trinh, Van g thio Van ban cua
, AP ban caa UBND tinh vé viéc cho phép/khéng cho phép qué canh UBND tinh vé viéc
Budc 2 X . . R
hang hoa cho phep/khdng cho
~ Xem xeét, phé duyét du thao To trinh, Van ban caa UBND tinh vé phep
Lanh dao . , A , . R P ., z .
hong viéc cho phép/khdng cho phép quéa canh hang hoa trinh Giam doc 2 gio
P S& ky duyét trinh UBND tinh.
... | Xem xét, ky duyét chuyén Van thu phat hanh T& trinh, du thao s 7
. A Glaquoc Vin ban cia UBND tinh vé viéc cho phép/khéng cho phép qué 2 gio T(f tr[nh, qdu thao
S¢ Cong So \ \ A , Van ban cua UBND
canh hang hoa gii UBND tinh. . A A
Thuong Vao s, déng diu, phat hanh, chuyén To trinh, dy thao Van ban tinh ve vicc cho
Vin thu o, dong dall, , chuyen 1o trinh, du thao van Ban | i | phép/khéng cho phép

cia UBND tinh vé viéc cho phép/khong cho phép qué canh hang
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hoa va hd so co lién quan theo quy dinh giri UBND tinh

- Van thu chuyén To trinh, dy thao vin ban va ho so dén Lanh
dao VP UBND tinh;

- Lanh dao VPUBND tinh phan xu 1y dén Phong Tai chinh -
Thuong mai (VP5); VP5 tham tra ho so trinh Linh dao VP
UBND tinh phé duyét.

Budc 3 UBND tinh - Lanh dao Van phong UBND tinh xem xet, phé duyét trinh Lanh 10 gio
dao UBND tinh xem xeét ki duyét;
- Lanh dao UBND tinh xem xét ki duyét Giay phép, chuyén vin
thu;
- Vin thu vao s6, dong diu, phat hanh vin ban; chuyén két qua
cho S¢ Cong Thuong; TTPVHCC tinh.
Trung tam
Budc 4 phuc vu Canbo | Thang bao, két thic quy trinh.
hanh chinh mot cua | tra két qua cho to chac, ca nhan.

cong tinh

Van ban tra loi cua
co quan cip phép vé
viéc cho phép/khéng
cho phép qua canh
hang hoa




95

XII. LINH VU'C CHAT LUQNG SAN PHAM HANG HOA
1. Cap Giay chirng nhén diing ky hoat dong kiém dinh

- M3 s6 TTHC: 2.000604.H42.

- Thoi gian giai quyét: 10 ngay (lam viéc) x 8 gio = 80 gid.

So do quy trinh
Buwéc thuc A N Thai gian
hién So'do quy trinh thuc hién
. 04 gio
Budc 1 g
. Trung tam phuc vu hanh chinh cong tinh
+ Kiém tra, tiép nhan ho so Chuyén ho so vé S& Cong Thuong
Chuyén vién Lanh dao phong Cong nghiép ) / i Gié}n qéc Sé Vin thue S&
Xt 1y hd so; du thio van [ 1. Phén chuyén vién xir Iy ho so; 11 Phéan X Iy ho so cho phong Vao sé, dong déu, phat
. ban chuvén truénd phon 2. Phé duyét chuyén LD S& ky Congnghiep o hanh vin ban; chuyén T -y
Budoc 2 phé duygt g phong duyét To trinh. 2- Ky duyét chuyén VT phat hanh trinh, du thao VB va hd 60 gio
’ van ban. so theo quy dinh trinh
RN UBND tinh.
I
v
ﬁ o UBND tinh

- Van thu chuyén To trinh, du thao VB yé ho so dén LD VP UBND tinh; ) .

- Lanh dao VPUBND tinh phan xt 1y dén Phong Xay dung (VP4); VP4 tham tra ho so trinh Lanh dao VP UBND tinh phé duyét. .
Budc 3 - Lanh dao Van phong UBND tinh xem xét, phé duyét trinh Lanh dao UBND tinh xem xét ki duyét; 16 gio

- Lanh dao UBND tinh xem xét ki duyét, chuyén vén thu;

- Van thu vao s6, dong dau, phat hanh van ban; chuyén két qua cho S¢ Céng Thuong; TTPVHCC tinh.
Budc 4 [Trung tam phuc vu hanh chinh céng cép tinh: Thong béo, tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. ]
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Budéc Pon vi Ngudi Thot gian :
© ! swo’ Ngi dung thuc hién thuc hién | Két qua thuc hién
thwc hién | thuc hién | thuc hién 80 gio
- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh kiém tra tinh chinh
xac, day du cua ho so. .
+ Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh,
Trung tdm can by, cong churc, vién chirc, nhan vién ti€p nhan ho so phai Sy A s
£ A . x Y SR A NPT . - Phiéu tiep nhan va
. phuc vu Can by | hudng dan dai dién to chirc, ca nhan bo sung, hoan thién ho so 04 gio , 1A \ 2
Buéc 1 . ] At : hen tra két qua cho to
hanh chinh | métcia | theo quy dinh. chirc ¢4 nhan:
cong tinh + Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh, can b, ’
cong chuc, vién chire, nhan vién tiép nhan ho so va lap glay tiép
nhén va hen tra két qua cho t6 chtre, ca nhan; phan loai, s6 hoa,
thu phi (n€u c6), chuyén ho so dén S& Cong thuong
S¢ Coéng | Giam doc 2y . R s "
Thuong S Chuyeén ho so cho phong Cong nghiép xu ly 2 gio
Lanh dE_lO 2 N . N .
phong Chuyen chuyén vién xt ly ho so 2 gio
- Truong hop ho so khong day du theo quy dinh, trong thoi han
05 ngay, ké tir ngay nhan dugc hd so, co quan tiép nhan hd so
Phpng ChyAyen thong bdo bang van ban yéu cau to chic kiém dinh sira doi, bo 48 giv - Dy thao Té trinh,
cong vien >ung, 3 3 ) - Giay chtng nhan
, nghiép - Truong hop ho so day da va hop 1€, xtr ly ho so; thao van ban oAy g nhe
Buoc 2 i lanh dao phong phé duyét dang ky hoat dong
g 20 phong phe auy kiém dinh (Dy thao)
N Phé duyét T trinh, du thao Van ban Gidy chang nhan trinh .
Lgﬁgfgo Giam déc s ky duyét trinh UBND tinh 291
S¢ Cong | Giam doc | Ky duyét To trinh, du thao Van ban Giay ching nhan trinh 4 diey o trinh
Thuong So UBND tinh chuyén VT phat hanh vin ban. g otrinh. .
< %z Z T SR ey - Giay chung nhan
Van thu: vao so0, dong dau, phat hanh van ban; chuyén To trinh, . , A
< s N s ik , A LA . 1ia . ang ky hoat dong
Van thu | du thao Van ban Giay chang nhan, ho so co lién quan theo quy 2 gio kiém dinh (Dy thao)
dinh trinh UBND tinh. : '
Buac 3 UBND - Van thu chuyén To trinh, du thao VB va ho so dén LD VP 16 gio Giay chung nhan dang
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tinh UBND tinh;

- Lanh dao VPUBND tinh phan xir 1y dén Phong Xay dung
(VP4); VP4 tham tra ho so trinh Lanh dao VP UBND tinh phé
duyét.
- Lanh dao Van phong UBND tinh xem xét, phé duyét trinh
Lanh dao UBND tinh xem xét ki duyét;
- Lanh dao UBND tinh xem xét ki duyét, chuyén vin thu;
- Vin thu vao sb, dong diu, phat hanh vin ban; chuyén két qua
cho S¢ Cong Thuong; TTPVHCC tinh.

Trung tam

Budc 4 phuc vu Canbo | Thong bao, két thic quy trinh.
hanh chinh | motcira | tra két qua cho to chac, ca nhan.

cong tinh

ky hoat dong kiém
dinh.
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2. Céplb(’oi sung, sira doi Gidy chirng nhin ding ky hoat dong kiém dinh
- Ma s6 TTHC: 2.001675.H42.
- Thoi gian giai quyét: 10 ngay (Iam viéc) x 8 gio = 80 gio.

So do quy trinh
Buwoc thuc A - Theoti gian
hign S0 do quy trinh thuc hign
. 04 gio
Buoc 1 g
_ Trung tam phuc vu hanh chinh cong tinh
+ Kiém tra, tiép nhan ho so chuyén ho so vé Sé Cong Thuong
\ 4
Chuy#n vién Lanh dao phong Cong nghiép N ~ Giam déc Sé Vin thu Sé
Xu Iy hd so; du thao van <+—| 1. Phan chuyén vién xt Iy ho so; < 11 Phén Xlr Iy h6 so cho phong Vao sb, déng dau, phat
; ban chuvén treéna phon 2. Phé duyét chuyén LD So ky Cong'nghlf.ip . o hanh van ban; chuyén To iy
Budc 2 phé duye}:/t g phong duyét To trinh. o 2 K){ duyét chuyén VT phat hanh trinh, du thao VB va hd 60 glo
| van ban. so theo quy dinh trinh
RN UBND tinh.
I
v
. . ) UBND tinh
- Vén thu chuyén To trinh, dy thao VB yé ho so dén LD VP UBND tinh; ) .
, - Lanh dao VPUBND tinh phan xu ly dén Phong Xay dung (VP4); VP4 tham tra ho so trinh Lanh dao VP UBND tinh phé duyét. .
Budc 3 - Lanh dao Van phong UBND tinh xem xét, phé duyét trinh Lanh dao UBND tinh xem xét ki duyét; 16 gio
- Lanh dao UBND tinh xem Xét ki duyét, chuyen vén thu;
- Van thu vao s6, dong dau, phat hanh van ban; chuyén két qua cho S¢ Céng Thuong; TTPVHCC tinh.
Buéc 4 [Trung tam phuc vu hanh chinh cong cép tinh: Thong bao, tra két qua cho té chuc, c& nhan. ]
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Buwéc Pon vi Nguoi Thot gian <
- ! swo’ Ngi dung thuc hién thuc hien | Két qua thuc hién
thuc hién | thwc hién | thuc hién 80 gio
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh kiém tra tinh chinh
xac, day du cua ho so. .
+ Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh,
Trung tam can bg, cong chirc, vién chirc, nhan vién ti€p nhan ho so phai Sy A s
£ A . x N S NIRRT . - Phiéu tiep nhan va
, phuc vu Can bo huong dan dai dién to6 chuc, cd nhan bo sung, hoan thién hd so 04 gio , LA \ 2
Buédc 1 N . ap o . hen tra két qua cho to
hanh chinh | métcta | theo quy dinh. chirc ¢4 nhan:
cong tinh + Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, can b, ’
cong chirc, vién chire, nhén vién tiép nhan ho so va lap glay tiép
nhén va hen tra két qua cho t6 chure, ca nhan; phan loai, s hoa,
thu phi (n€u c6), chuyén ho so dén S¢ Cong thuong
S¢ Coéng | Giam doc P ‘ R N -
Thuong Sy Chuyeén ho so cho phong Cong nghi¢p xur ly 2 gio
Lanh dao 2 n cA N .
ohong Chuyen chuyén vién xu ly ho so 2 gio
- Tru’orng hop ho so khong day du theo quy dinh, trong thoi han
Phon 05 ngay, ké tir ngay nhan dugc hd so, co quan tiép nhan hd so
con g Chuyén | thdng bao bang van ban yéu cau to chirc kiém dinh sira doi, bo 48 gie - Dy thdo To trinh;
0 hiég Vién sung; ‘ . ‘ g - Dy thao Giay chung
Budc 2 ghicp - Trudng hop hd so ddy du va hop 18, x@ Iy hd so; thao van ban nhan dang ky hoat
gui lanh dao phong phé duyét ’ dong kiém dinh
Lanh dao | Phé duyét To trinh, du thao Van ban Giay chang nhan trinh 2 gid
phong | Giam dbc s& ky duyét trinh UBND tinh g
S¢ Cong | Giamdoc | Ky duyét To trinh, dy thao Van ban Giay chung nhén trinh 4 gis T trinh:
Thuong So UBND tinh chuyén VT phat hanh vin ban. g otnnh,
> X 1z Z T SR T - Dy thao Giay chung
Van thu: vao s0, dong dau, phat hanh van ban; chuyén To trinh, ~ < ,
5 RSN , A , . nhan dang ky hoat
Van thu | du thao Vian ban Giay ching nhan, ho so c¢6 lién quan theo quy 2 gio dona kiém dinh
dinh trinh UBND tinh. Ng :
Busc 3 UBND - Van thu chuyén To trinh, du thao VB va ho so dén LD VP 16 ais Giay chung nhan déng
tinh UBND tinh: g ky hoat dong kiém
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- Lanh dao VPUBND tinh phan xu 1y dén Phong Xay dung
(VP4):; VP4 tham tra hd so trinh Lanh dao VP UBND tinh phé
duyét.

- Lanh dao Van phong UBND tinh xem xét, phé duyét trinh
Lanh dao UBND tinh xem xét ki duyét;

- Lanh dao UBND tinh xem xét ki duyét, chuyén van thu;

- Vin thu vao so, dong diu, phat hanh van ban; chuyén két qua
cho S¢ Cong Thuong; TTPVHCC tinh.,

Budc 4

Trung tam
phuc vu
hanh chinh
cong tinh

Can bd
mot cua

Théng béo, ket thic quy trinh.
tra két qua cho t6 chuac, ca nhan.

dinh.
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3. Cép lai Gidy chirng nhin ding ky hoat dong kiém dinh

-Ma s6 TTHC: 2.001665.H42.

- Thoi gian giai quyét: 5 ngay (Iam viéc) x 8 gid = 40 gid.

So do quy trinh
Buwoc thuc A - Theoti gian
hién So'dd quy trinh thuc hién
. 04 gio
Buéc 1 g
. Trung tdm phuc vu hanh chinh cong tinh
+ Kiém tra, tiép nhan ho so Chuyén ho so vé S¢ Cong Thuong
v
Chuy#n vién Lanh dao phong Cong nghiép N ~ Giam déc Sé Vin thue Sé
Xu Iy hd so; du thao van <—| 1. Phan chuyén vién xt Iy ho so; < 11 Phén Xlr Iy h6 so cho phong Vao sb, déng dau, phat
; ban chuvén treéna phon 2. Phé duyét chuyén LD So ky Cong'nghlf.ip . o hanh van ban; chuyén To iy

Budc 2 phé duyé):/t g pnongd duyét To trinh. > 2- K){ duyét chuyén VT phat hanh trinh, du thao VB va hd 24 glo

| van ban. so theo quy dinh trinh

RN UBND tinh.
]
v
) . ) UBND tinh

- Van thu chuyén To trinh, dy thao VB ya ho so dén LD VP UBND tinh; i .

- Lanh dao VPUBND tinh phén xu 1y dén Phong Xay dung (VP4); VP4 tham tra ho so trinh Lanh dao VP UBND tinh phé duyét.
Budc 3 - Lanh dao Vén phong UBND tinh xem Xét, phé duyét trinh Lanh dao UBND tinh xem xét ki duyét; 12 gi(‘y

- Lanh dao UBND tinh xem Xét ki duyét, chuyen vén thu;

- Van thu vao s0, dong dau, phat hanh van ban; chuyén két qua cho S¢ Cong Thuong; TTPVHCC tinh.
Buéc 4 [Trung tam phuc vu hanh chinh céng cép tinh: Thong bao, tra két qua cho té chuc, c& nhan. ]




Dién giai quy trinh
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Buoc Pon vi Nguwoi Thoi gian ;
© ! swo’ Ngi dung thuc hién thuc hién |  Két qua thuc hién
thuc hién | thuc hién | thuc hién 40 gio
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh kiém tra tinh chinh
xac, day du cua ho so. .
+ Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh,
Trung tam can by, cong chirc, vién chirc, nhan vién tiép nhan ho so phai Ak A s
£ A . x N R NPT . - Phicu tiep nhan va
. phuc vu Can bo hudng dan dai dién t6 chirc, ca nhan bd sung, hoan thién ho so 04 gio . LA X 2
Buédc 1 N . At . hen tra két qua cho to
hanh chinh | motcia | theo quy dinh. chirc cA nhan:
cong tinh + Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, can b9, ’
cong chire, vién chirc, nhan vién tiép nhan ho so va lap glay tiép
nhén va hen tra két qua cho t6 chtrc, ca nhan; phan loai, s6 hoa,
thu phi (n€u c6), chuyén ho so dén S¢ Cong thuong
S¢ Coéng | Giam doc P ‘ R N -
Thuong S Chuyeén ho so cho phong Cong nghi¢p xur ly 2 gio
Lanh dE_lO 2 n cA N .
ohong CN Chuyen chuyén vién xu ly ho so 2 gio
Phon - Truong hop khong dap tng yéu céu, co quan tiep nhan ho so
o g Chuyén | thong béo bing vin banvaneurd Iy do; 15 i, | - Dw thao Tortrinh;
0 hiég vién - Truong hop ho so day da va hop 1€, xtr ly ho so; thao van ban g - Du thao Giay chung
Budc 2 ghiep gui lanh dao phong phé duyét. nhén dang ky hoat
Lanh dao | Phé duyét To trinh, du thao Van ban Giay ching nhan trinh 2 gid dong kiém dinh
phong CN | Giam dc so ky duyat trinh UBND tinh g
S¢ Coéng | Giam doc | Ky duyét To trinh, du thao Véan ban Giay chuang nhan trinh 2 gid T trinh:
Thuong So UBND tinh chuyén VT phat hanh vin ban. g otrn, -
S T z N ST T - Dy thao Giay chung
Van thu: vao so, dong dau, phat hanh van ban; chuyén To trinh, « < ,
< A Tse Lean ik , A WA A C nhan dang ky hoat
Van thu | du thao Van ban Giay ching nhan, ho so ¢6 lién quan theo quy 1 gio dona kidm dinh
dinh trinh UBND tinh. ong !
- Van thu chuyén To trinh, dy thao VB va ho so dén LD VP
. Giay chung nhan dang
Budc 3 UBND UBND tinh X 12 gio ky hoat dong kiém
tinh - Lanh dao VPUBND tinh phan x& 1y dén Phong Xay dung g y g

(VP4):; VP4 tham tra hd so trinh Lanh dao VP UBND tinh phé

dinh.
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duyét.

- Lanh dao Van phong UBND tinh xem xét, phé duyét trinh
Lanh dao UBND tinh xem xét ki duyét;

- Lanh dao UBND tinh xem xét ki duyét, chuyén vin thu;

- Vin thu vao so, dong dau, phat hanh vin ban; chuyén két qua
cho S¢ Cong Thuong; TTPVHCC tinh.

Budc 4

Trung tam
phuc vu
hanh chinh
cong tinh

Can bo
mot ctra

Théng béo, két thic quy trinh.
tra két qua cho t6 chuac, ca nhan.
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4. Cép thay ddi, bé sung pham vi, linh vwe dwoc chi dinh

-Ma s6 TTHC: 1.013989.H42.

- Thoi gian giai quyét: 5 ngay (Iam viéc) x 8 gid = 40 gid.

So do quy trinh
Buwoc thuc A - Theoti gian
hign So'dd quy trinh thye hién
, 04 gio
Buoc 1 g
_ Trung tdm phuc vu hanh chinh cong tinh
+ Kiém tra, tiép nhan ho so chuyén ho so vé Sé Cong Thuong
v
Chuy#n vién 4 Léanh dao phong Cong nghiép N _ Giam déc Sé Vin thu S&
Xt Iy h so; du thao van | €| 1 Phan chuyén vién xir Iy ho so; < 1- Phan xu 1y ho so cho phong Vao sb, dong dau, phét
. ban chuvén truénd phon 2. Phé duyét chuyén LD S& ky Congnghiep o hanh vin ban; chuyén To i
Budc 2 phé duye}:/t g phong duyét To trinh. > 2- K){ duyét chuyén VT phét hanh trinh, du thiao VB va hd 24 gio
| van ban. so theo quy dinh trinh
/AN RN UBND tinh.
|
v
. . ) UBND tinh
- Van thu chuyén To trinh, du thao VB yé ho so dén LD VP UBND tinh; . .
- Lanh dao VPUBND tinh phén xu 1y dén Phong Xay dung (VP4); VP4 tham tra ho so trinh Lanh dao VP UBND tinh phé duyét.
A - Lanh dao Van phong tinh xem xet, phé duyét trinh Lanh dao tinh xem xet ki duyét; ¢
Buéc 3 Lanh dao Van phong UBND tinh ét, phé duyét trinh Lanh dao UBND tinh ét ki duyé 12 gio
- Lanh dao UBND tinh xem xét ki duyét, chuyén van thu;
- Vén thu vao so0, dong dau, phat hanh van ban; chuyén ket qua cho S¢ Céng Thuong; TTPVHCC tinh.
Buéc 4 [Trung tam phuc vu hanh chinh céng cép tinh: Thong béo, tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. ]




Dién giai quy trinh
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Buwéc Pon vi Nguoi Thot gian <
- ! swo’ Ngi dung thuc hién thuc hién | Két qua thuc hién
thwc hién | thuc hién | thuc hién 40 gio
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh kiém tra tinh chinh
xac, day du cua ho so. .
+ Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh,
Trung tam can by, cong chirc, vién chirc, nhan vién ti€ép nhan ho so phai Sy A s
£ A . x N SR A NPT . - Phiéu tiép nhan va
. phuc vu Can by | hudng dan dai dién t0 chirc, ca nhan bo sung, hoan thién ho so 04 gio \ 1A \ 2
Buédc 1 N . At . hen tra két qua cho to
hanh chinh | m¢tcua | theo quy dinh. chirc ¢4 nhan:
cong tinh + Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, can b, ’
cong chire, vién chirc, nhan vién tiép nhan hod so va lap glay tiép
nhén va hen tra két qua cho t6 chtre, ca nhan; phan loai, s6 hoa,
thu phi (n€u c6), chuyén ho so dén S¢& Cong thuong
S¢ Coéng | Giam doc 2y . R s "
Thuong S Chuyeén ho so cho phong Cong nghiép xu ly 2 gio
Lanh dE_lO 2 N A N .
phong Chuyen chuyén vién xt ly ho so 2 gio
- Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so
Phon dang ky, néu ho so khong day du, hop I¢ theo quy dinh, co quan
ong Chuyén | chi dinh thdng bao bang van ban yéu cau t6 chuc danh gia sy . - Dy thao To trinh;
cong A \ L AT LA A 15 gio \ X,
nghicp Vién phu hop stra dol, bo sung ho 503 o - Du thao Quyét dinh
Budc 2 : - Truong hop ho so day du va hop 1€, xtr ly ho so; thao van ban chi dinh cho to6 chtrc
gui lanh dao phong phé duyét. danh gia sy phu hop
Lanh dao | Phé duyét To¢ trinh, du thao Quyét dinh trinh Giam doc s¢ ky 2 gid
phong | duyét trinh UBND tinh g
S¢ Cong | Giam doc | Ky duyét To trinh, du thao Quyét dinh trinh UBND tinh chuyén " N
X 1 SR 2 gio - To trinh;
Thuong So VT phat hanh van ban. \ I
- X z R ST T i - Du thao Quyét dinh
Van thu: vao so, dong dau, phat hanh van ban; chuyén To trinh, L 2
g . 2. N A, ) X . chi dinh cho t6 chuc
Van thu | du thao Quyét dinh, ho so co lién quan theo quy dinh trinh 1 gio danh oia su ohil ho
UBND tinh, g1a swphu hop
Busc 3 UBND tinh - Van thu chuyén To¢ trinh, du thao VB va ho so dén LD VP 12 gio Quyét dinh chi dinh

UBND tinh;

cho té chirc danh gia
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- Lanh dao VPUBND tinh phan xu 1y dén Phong Xay dung
(VP4); VP4 tham tra hd so trinh Linh dao VP UBND tinh phé
duyét.

- Lanh dao Van phong UBND tinh xem xét, phé duyét trinh
Lanh dao UBND tinh xem xét ki duyét;

- Lanh dao UBND tinh xem xét ki duyét, chuyén vin thu;

- Vin thu vao s6, dong dau, phat hanh van ban; chuyén két qua
cho S¢ Cong Thuong; TTPVHCC tinh.

Budc 4

Trung tam
phuc vu
hanh chinh
cong tinh

Can bo
mot cira

Thong béo, két thiic quy trinh,
tra két qua cho to chic, ca nhan.

su phu hop.
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5. Cz"ip, lai Quyét dinh chi dinh t6 chirc danh gia sw phu hep
- Ma s6 TTHC: 1.013990.H42.
- Thoi gian giai quyét: 5 ngay (lam viéc) x 8 gio =40 gio.

So do quy trinh
Buwéc > R Thot gian
< n So do quy trinh ol
thuc hién quy thuc hién
, 04 gio
Buoc 1 g
. Trung tam phuc vu hanh chinh cong tinh
+ Kiém tra, tiép nhan ho so Chuyén ho so vé S Cong Thuong
Chuyén vién Lanh dao phong Cong nghiép N 4 X Gié’m dﬁc So Viin thu S&
Xu 1y hd so; du thao van <—| 1. Phan chuyén vién xt Iy ho so; < 11 Phén Xlr Iy h6 so cho phong Vao sb, déng du, phat
; ban chuvén treéna phon 2. Phé duyét chuyén LD So ky Cong'nghlf.ip . o hanh vin ban; chuyén To iy
Bugc 2 ohé duygt g prong duyét To trinh, o| 2- Ky duyét chuyén VT phat hanh trinh, dy thao VB va hd 24 gio
| van ban. so theo quy dinh trinh
NG UBND tinh.
|
v
. . . UBND tinh
- Vin thu chuyén To trinh, dy thdo VB va ho so den LD VP UBND tinh; .
- Lanh dao VPUBND tinh phén xu 1y dén Phong Xay dung (VP4); VP4 tham tra ho so trinh Lanh dao VP UBND tinh phé duyét. .
Budéc 3 - Lanh dao Vin phong UBND tinh xem xét, phé duyét trinh Lanh dao UBND tinh xem xét ki duyét; 12 gio
- Lanh dao UBND tinh xem xét ki duyét, chuyén vin thu;
- Vin thu vao s6, dong dau, phéat hanh van ban; chuyén két qua cho S¢ Cong Thuong; TTPVHCC tinh.
Buéc 4 [Trung tam phuc va hanh chinh cong tinh: Théng béo, tra két qua cho tb chirc, ca nhan. ]




Dién giai quy trinh
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Buéc Ponvi | Nguoi Thoigian |
. ! swo’ N@i dung thuc hién thuc hién | Két qua thwc hién
thuc hién | thwc hién | thuc hién 40 gio
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh Kiém tra tinh chinh
xac, day du cua ho so. ‘
+ Truong hop h6 so chua day du, chua chinh xac theo quy
Trung tdm dinh, can b9, cong chuc, vién chirc, nhan vién ti€p nhan ho so Y R .
o hA 1 s x T U A . - Phiéu tiép nhan va
, phuc vu Can bo phai huéng dan dai di¢én t6 chirc, ca nhan bo sung, hoan thién 04 gio L 1A s 2
Buéc 1 . ] o A . hen tra két qua cho to
hanh chinh | métcta | ho so theo quy dinh. chirc cA nhan:
cong tinh + Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh, can bo, '
cong chure, vién chuc, nhan vién tlep nhan hd so va lap glay
tiép nhan va hen tra két qua cho t6 chirc, ca nhan; phan loai, s6
hoa, thu phi (néu c6), chuyén ho so dén S& Cong thuong
S¢ Coéng | Giam doc P ‘ R e -
Thuong S Chuyeén ho so cho phong Cong nghi¢p xur ly 2 gio
Lanh dE_lO 2 n cA N .
ohong CN Chuyen chuyén vién xu ly ho so 2 gio
Phon - Truong hop khong dap tng yéu céu, co quan ti€p nhan ho so
o g Chuyén | thdng bao bing van ban va néu ré 1y do; ‘ 15 i, | - D thao T trinh;
0 hié? Vvién - Truong hop ho so day du va hop 1€, xir ly ho so; thao van g - Dy thao Quyet dinh
Budc 2 ghiep ban guri 1anh dao phong phé duyét. chi dinh cho t6 chuc
Lanh dao | Phé duyét To trinh, du thao Quyét dinh trinh Giam doc s ky 2 gid danh gia sy phu hop
phong CN | duyét trinh UBND tinh g
Giam doc | Ky duyét To trinh, dy thao Quyét dinh trinh UBND tinh . L
\ 2 1 U 2 gio - To trinh;
. A So chuyén VT phat hanh van ban. , 4 s
S¢ Cong = T X ax X s = . X ; - Dy thao Quyet dinh
Thuong V‘an thu: vao s6, dong dau, phat hanh van ban; chuyén To _ chi dinh cho & chic
Van thu | trinh, dy thao Quyét dinh, ho so c6 lién quan theo quy dinh 1 gio :

trinh UBND tinh.

danh gia su phu hop
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- Van thu chuyén To trinh, du thao VB va ho so dén LD VP
UBND tinh;

- Lanh dao VPUBND tinh phan xtr 1y dén Phong Xay dung
(VP4); VP4 tham tra hd so trinh Lanh dao VP UBND tinh phé
duyét.

Bugc 3 UBND tinh | Van thw Lanh dao Van phong UBND tinh xem xét, phé duyét trinh 12916
Lanh dao UBND tinh xem xét ki duyét;
- Lanh dao UBND tinh xem xét ki duyét, chuyén van thu;
- Vin thu vao s, dong dau, phat hanh vian ban; chuyén két qua
cho S¢ Cong Thuong; TTPVHCC tinh.
Trung tdm
Budc 4 phuc vu Canbo | Thong bao, két thdc quy trinh.
hanh chinh | métcwtra | tra két qua cho t6 chuc, ca nhan.

cong tinh

Quyét dinh chi dinh cho
to chirc danh gia sy phu
hop.




X111, LINH VUC TIEU CHUAN PO LUONG CHAT LUQNG
1. Cap Giay chirng nhan diang ky hoat dgng thir nghiém

-Mi s6 TTHC: 1.001271.H42.

- Thoi gian giai quyét: 10 ngay (lam viéc) x 8 gio = 80 gio.

110

So do quy trinh
Buwéc > R Thot gian
- So do quy trinh n
thuc hién quy thuc hién
. 04 gio
Budc 1 g
. Trung tdm phuc vu hanh chinh cong tinh
+ Kiém tra, tiép nhan ho so Chuyén ho so vé S¢ Cong Thuong
Chuyén vién ) Lanh dao phong Cdng nghigp ) / i Gié}n qéc Sé Vin thue S
Xit Iy hé so; du thao van |€—| L. Phan chuyén vién xir Iy ho so; <«—{ 1- Phén xu Iy ho so cho phong Vao sb, dong dAu, phat
; ban chuvén trena phon 2. Phé duyét chuyén LD S& ky Congnghiep o hanh vin ban; chuyén To -y
Budc 2 phé duygt g phong duyét To trinh. 2- Ky duyét chuyén VT phat hanh trinh, du thao VB va hd 58 gio
’ van ban. so theo quy dinh trinh
J RN UBND tinh.
|
v
9 o UBND tinh
- Vin thu chuyén To trinh, dy thao VB yé ho so dén LD VP UBND tinh; ) .
- Lanh dao VPUBND tinh phan xu 1y dén Phong Xay dung (VP4); VP4 tham tra ho so trinh Lanh dao VP UBND tinh phé duyét.
Budc 3 - Lanh dao Vin phong UBND tinh xem Xét, phé duyét trinh Lanh dao UBND tinh xem xet ki duyét; 18 giff
- Lanh dao UBND tinh xem xét ki duyét, chuyén van thu;
- Van thu vao s, dong dau, phat hanh van ban; chuyén két qua cho S¢ Céng Thuong; TTPVHCC tinh.
Buac 4 [Trung tam phuc vu hanh chinh cong tinh: Thong béo, tra két qua cho t6 chuc, ca nhan. ]




Dién giai quy trinh

111

Buéc Pon vi Ngudi Thot gian :
. ! swo’ Ngi dung thuc hién thyc hién | Két qua thuc hién
thuc hién | thwc hién | thuc hién 80 gio
- Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh kiém tra tinh chinh
xac, day du cua ho so. .
+ Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh,
Trung tdm can bd, cong chirc, vién chirc, nhan vién tiép nhan ho so phai Sy A s
£ A . x N N \ A 1A . - Phiéu tiép nhan va
. phuc vu Canbo | huéng dan dai dién t0 chirc, ca nhan bo sung, hoan thién ho so 04 gio L 1A \ 2
Buéc 1 . ] At . hen tra két qua cho to
hanh chinh | motctra | theo quy dinh. chirc ¢4 nhan:
cong tinh + Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh, can bo, ’
cong chire, vién chire, nhan vién tiép nhan ho so va lap glay tiép
nhan va hen tra két qua cho t6 chtrc, ca nhan; phan loai, s6 hoa,
thu phi (n€u c6), chuyén ho so dén S¢ Cong thuong
S¢ Coéng | Giam doc P ‘ R N -
Thuong S Chuyeén ho so cho phong Cong nghi¢p xu ly 2 gio
Lanh dE_lO 2 n ‘A N .
ohong CN Chuyen chuyén vién xu ly ho so 2 gio
- Truong hop ho so khong day du theo quy dinh, trong thoi han
Phon 05 ngay, ké tir ngay nhan dugc hd so, co quan tiép nhan hd so
con g Chuyén | théng bao bang vian ban yéu cau to chic thir nghiém sia doi, bo 48 qis - Dy thdo To trinh;
0 hiég vién sung; ‘ . ‘ g - Dy thao Giay chung
Budc 2 ghiep - Trudng hop hd so ddy du va hop 18, xi Iy hd so; thao van ban nhan ding kY hoat
gui lanh dao phong phé duyét ’ dong thu nghiém
Lanh dao Phé duyét To trinh, du thao Van ban Giay chirng nhan trinh Giam T
phong CN | déc s ky duyat trinh UBND tinh g
Giam doc | Ky duyét To trinh, dy thao Vin ban Giay ching nhan trinh - N
X f 2 1 U 2 gio - To trinh;
. A So UBND tinh chuyén VT phat hanh van ban. NP ,
So Cong > Y 7 . ———— = - Du thao Giay chung
Van thu: vao s0, dong dau, phat hanh van ban; chuyén To trinh, ~ < ,
Thuong g RS . A y 1 . nhan dang ky hoat
Van thu | du thao Vian ban Giay ching nhan, ho so c¢é lién quan theo quy 2 gio d6na thir nahiem
dinh trinh UBND tinh, ong thu hghie
Budc 3 UBND tinh - Van thu chuyén To trinh, du thao VB va ho so dén LD VP 18 gio Giay chung nhan

UBND tinh;

dang ky hoat dong
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- Lanh dao VPUBND tinh phan xi&r Iy dén Phong Xay dung
(VP4):; VP4 tham tra hd so trinh Lanh dao VP UBND tinh phé
duyét.

- Lanh dao Van phong UBND tinh xem xét, phé duyét trinh Lanh
dao UBND tinh xem xét ki duyét;

- Lanh dao UBND tinh xem xét ki duyét, chuyén van thu;

- Vin thu vao sb, dong dau, phat hanh vian ban; chuyén két qua
cho S¢ Cong Thuong; TTPVHCC tinh.,

Budc 4

Trung tdm
phuc vu
hanh chinh
cong tinh

Can bo
mot ctra

Théng béo, ket thic quy trinh.
tra két qua cho t6 chuac, ca nhan.

thtr nghiém.




2. Cip b sung,
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sira doi Gidy chirng nhan ding ky hoat dong thir nghiém

-M3i s TTHC: 2.000618.H42.
- Thoi gian giai quyét: 10 ngay (Iam viéc) x 8 gio = 80 gio.

So do quy trinh
Buéc > - Thot gian
. So do quy trinh ol
thuc hién quy thwc hién
, 04 gid
Buoc 1 g
. Trung tam phuc vu hanh chinh cong tinh
+ Kiém tra, tiép nhan ho so Chuyén ho so vé S Cong Thuong
v
Chuyén vién Lanh dao phong Cong nghiép N ~ Giam déc Sé ) Vin thue Sé
Xir Iy hé so: du thao van |[€—| 1.Phanchuyénviénxalyhoso;  le— 1- Phan xu 1y ho so cho phong Vao s, déng dau, phat
: ban chuyén trueng phon 2. Phé duyet chuyéen LD So ky Congnghiep o hanh van ban; chuyén T i
Budoc 2 phé duygt g phong duyét To trinh. > 2- Ky duyét chuyén VT phat hanh trinh, du thao VB va hd 58 glo
’ van ban. so theo quy dinh trinh
J RN UBND tinh.
I
v
9 - UBND tinh
- Vin thu chuyén To trinh, dy thao VB yé ho so dén LD VP UBND tinh; ) .
- Lanh dao VPUBND tinh phan xu 1y dén Phong Xay dung (VP4); VP4 tham tra ho so trinh Lanh dao VP UBND tinh phé duyét.
Budc 3 - Lanh dao Vin phong UBND tinh xem Xét, phé duyét trinh Lanh dao UBND tinh xem xét ki duyét; 18 giff
- Lanh dao UBND tinh xem Xét ki duyét, chuyén vén thu;
- Van thu vao so, dong dau, phat hanh van ban; chuyén két qua cho S¢ Céng Thuong; TTPVHCC tinh.
Budc 4 [Trung tam phuc vu hanh chinh céng tinh: Thong bao, tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. ]




Dién giai quy trinh
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Buwéc Pon vi Nguoi Thoi gian <
- ! suol Ngi dung thuc hign thuc hign | Két qua thuc hién
thwc hién | thuc hién | thuc hién 80 gios
- qug tam Phug vu hanh chinh cong tinh kiém tra tinh chinh
xac, day du cua ho so. .
+ Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh,
Trung tam can bd, cong chuc, vién chirc, nhan vién ti€p nhan ho so phai Y A s
A . x AL A v g a2 NIRRT . - Phiéu tiep nhan va
. phuc vu Canbd | hudng dan dai dién to chirc, ca nhan bo sung, hoan thién ho so 04 gio \ 1A , 2
Buédc 1 ] . o hen tra ket qua cho to
hanh chinh | mdétcta | theo quy dinh. chirc ¢4 nhan:
cong tinh + Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, can b, ’
cong chuc, vién chire, nhan vién tiép nhan ho so va lap glay tiép
nhén va hen tra két qua cho t6 chtre, ca nhan; phan loai, s6 hoa,
thu phi (n€u c6), chuyén h6 so dén S& Cong thuong
S¢ Cong | Giam doc : . R A "
Thuong Sy Chuyén ho so cho phong Cong nghiép xu ly 2 gio
Lanh dao 2 A ia I A P
phong Chuyen chuyén vién xt ly ho so 2 gio
- Truong hop ho so khong day du theo quy dinh, trong thoi han
05 ngay, ké tir ngay nhan dugc hd so, co quan tiép nhan ho so
Phong Chuyén | théng bao bang van ban yéu cau to chuc thir nghiém sira doi, bd . - Dy thao To trinh;
A = X : 48 gio PR i
Cong nghi¢ vién sung; ‘ ‘ ‘ - Dy thao Giay chiing
Budc 2 - Truong hop ho so day du va hop 1€, xtr ly ho so; thao van ban nhan dang ky hoat
gui lanh dao phong phé duyét dong thir nghiém
Lanh dao | Phé duyét To trinh, du thao Van ban Giay chang nhan trinh 2 gid
phong | Giam déc so ky duyét trinh UBND tinh g
Giam doc | Ky duyét To trinh, dy thao Vin ban Giay chang nhan trinh 2 did o trinh:
o S | UBND tinh chuyén VT phét hanh van ban. g otrinh,
So Cong > T 7 s ST = - Du thao Giay chung
Van thu: vao so, dong dau, phat hanh van ban; chuyén To trinh, ~ < ,
Thuong y s Lae ik , A hA L 1o . nhan dang ky hoat
Van thu | du thao Van ban Giay chuing nhan, ho so cé lién quan theo quy 2 gio dona this nahiam
dinh trinh UBND tinh. >ng thur nghic
Budc 3 UBND tinh - Van thu chuyén To¢ trinh, du thao VB va ho so dén LD VP 18 gio Giay chung nhan
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UBND tinh;

- Lanh dao VPUBND tinh phan xu 1y dén Phong Xay dung
(VP4); VP4 tham tra hd so trinh Lanh dao VP UBND tinh phé
duyét.

- Lanh dao Van phong UBND tinh xem xét, phé duyét trinh
Lanh dao UBND tinh xem xét ki duyét;

- Lanh dao UBND tinh xem xét ki duyét, chuyén vin thu;

- Vin thu vao s6, dong diu, phat hanh van ban; chuyén két qua
cho S¢ Cong Thuong; TTPVHCC tinh.

Budc 4

Trung tam
phuc vu
hanh chinh
cong tinh

Can bo
mot ctra

Thong bao, két thiic quy trinh.
tra két qua cho t6 chic, ca nhan.

dang ky hoat dong
thar nghiém.
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3. Cép lai Gidy chitrng nhén ding ky hoat dong thir nghiém
- M s6 TTHC: 2.000613.H42.
- Thoi gian giai quyét theo quy dinh: 5 ngay (1am viéc) x 8 gior = 40 gid.
So d6 quy trinh

Buéc
thuc hién

So dd quy trinh

Thot gian
thuc hién

. 04 gio
Buoc 1 g
. Trung tam phuc vu hanh chinh cong tinh
+ Kiém tra, tiép nhan ho so Chuyén ho so vé S¢ Cong Thuong
v
Chuy#n vién Lanh dao phong Céng nghig¢p N _ Giam déc Sé Vin thu S&
Xir 1y hd so: du thio van |€—| 1-Phan chuyén vién xir Iy ho so; < 1- Phén xu Iy ho so cho phong Vao sb, déng dau, phat
. ban chuvén truénd phon 2. Phé duyét chuyén LD So ky Congnghiep o hanh vin ban; chuyen To i
Budc 2 phé duye}:/t g phong duyét To trinh. > 2- K){ duyét chuyén VT phat hanh trinh, du thao VB va hd 24 glo
| van ban. so theo quy dinh trinh
NG UBND tinh.
|
v
. . , UBND tinh

- Van thu chuyén To trinh, dy thao VB ya ho so dén LD VP UBND tinh; i .

- Lanh dao VPUBND tinh phén xu 1y dén Phong Xay dung (VP4); VP4 tham tra ho so trinh Lanh dao VP UBND tinh phé duyét.
Budéc 3 - Lanh dao Vén phong UBND tinh xem xét, phé duyét trinh Lanh dao UBND tinh xem xét ki duygt; 12 giff

- Lanh dao UBND tinh xem xét ki duyét, chuyén vin thu;

- Van thu vao s0, dong dau, phat hanh van ban; chuyén két qua cho S¢ Cong Thuong; TTPVHCC tinh.
Buéc 4 [Trung tam phuc va hanh chinh cong cép tinh: Thong bao, tra két qua cho té chtrc, c& nhan. ]
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Buéc Pon vi Ngudi Thot gian :
. ! swo’ Ngi dung thuc hién thuc hién |  Két qua thuc hién
thuc hién | thwc hién | thuc hién 40 gio
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh kiém tra tinh chinh
xac, day du cua ho so. .
+ Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh,
Trung tdm can bg, cong chirc, vién chirc, nhan vién ti€p nhan ho so phai Lk A .
£ A . x S U NP . - Phiéu tiép nhan va
, phuc vu Canbo | hudng dan dai dién to chirc, ca nhan bo sung, hoan thién ho so 04 gio , LA \ 2
Buéc 1 . ] ap o : hen tra két qua cho to
hanh chinh | métctra | theo quy dinh. chirc ¢4 nhan:
cong tinh + Trudng hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, can bg, ’
cong chirc, vién chuc, nhan vién tiép nhan ho so va lap glay tiép
nhén va hen tra két qua cho t6 chtre, ca nhan; phan loai, so hoa,
thu phi (n€u c6), chuyén ho so dén S¢& Cong thuong
S¢ Coéng | Giam doc 2y . R s "
Thuong Sy Chuyeén ho so cho phong Cong nghiép xu ly 2 gio
Lanh dao 2 N . N .
phong CN Chuyen chuyén vién xt ly ho so 2 gio
- Truong hop khong dap ung yeéu cau, co quan tiep nhan ho so
Phong Chuyén | thdng bao bang véan ban va néu rg 1y do; ‘ 1505 |- Dy thao To trinh;
Cong nghié¢ Vién - Truong hop ho so day du va hop 1€, xt Iy ho so; thao van ban g - Dy thao Giay chuang
Buéc 2 gui lanh dao phong phé duyét. nhan dang ky hoat
Lanh dao | Phé duyét To trinh, du thao Van ban Giay ching nhan trinh 2 gid dong thur nghiém
phong CN | Giam dbc so ky duyét trinh UBND tinh g
Giam doc | Ky duyét To trinh, dy thdao Van ban Giay chung nhan trinh 2 gid T trinh:
o So UBND tinh chuyén VT phét hanh van ban. g otrinh, -
So Cong > — z — T s - Du thao Giay chang
Van thu: vao so, dong dau, phat hanh van ban; chuyén To trinh, A < ,
Thuong < ATxe Lan (i , A A A . nhan dang ky hoat
Van thu | dy thao Van ban Giay ching nhan, ho so c6 lién quan theo quy 1gio dona thir nahiam
dinh trinh UBND tinh. >ng thu nghc
- Van thu chuyén To trinh, dy thao VB va ho so dén LD VP A .
UBND tinh- _ Gllay chung nhan dang
Budc 3 | UBND tinh ’ 12 gio ky hoat dong thu

- Lanh dao VPUBND tinh phan xir 1y dén Phong Xay dung
(VP4); VP4 tham tra ho so trinh Lanh dao VP UBND tinh phé

nghiém.




118

duyeét.

- Lanh dao Van phong UBND tinh xem xeét, phé duyét trinh
Lanh dao UBND tinh xem xét ki duyét;

- Lanh dao UBND tinh xem xét ki duyét, chuyén vin thu;

- Vin thu vao sd, dong dau, phat hanh vin ban; chuyén két qua
cho So Cong Thuong; TTPVHCC tinh.

Budc 4

Trung tam
phuc vu
hanh chinh
cong tinh

Can bd
mot cua

Thong béo, két thiic quy trinh,
tra két qua cho to chic, ca nhan.
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4, Cé‘ip Gidy chirng nhan diing ky hoat déng giam dinh
- Ma s6 TTHC: 1.000878.H42.
- Thoi gian giai quyét: 10 ngay x 8 gio = 80 gio.

So do quy trinh
Buéc > - Thot gian
. So do quy trinh ol
thuc hién quy thwc hién
, 04 gio
Buoc 1 g
_ Trung tam phuc vu hanh chinh cong tinh
+ Kiém tra, tiép nhan ho so chuyén hé so vé S¢ Cong Thuong
v
Chuyén vién Lanh dao phong Cong nghiép N ~ Giam déc Sé Vin thue Sé
Xir Iy hé so: du thio van |[€—| 1 Phanchuyénviénxalyhoso; — le— 1- Phan xu 1y ho so cho phong Vao s, déng dau, phat
: ban chuyén trueng phon 2. Phé duyet chuyéen LD So ky Congnghiep o hanh van ban; chuyén T i
Budoc 2 phé duygt g phong duyét To trinh. > 2- Kx duyét chuyén VT phat hanh trinh, du thao VB va hd 58 glo
’ van ban. so theo quy dinh trinh
J RN UBND tinh.
|
v
7 o UBND tinh
- Van thu chuyén To trinh, du thao VB yé ho so dén LD VP UBND tinh; . .
- Lanh dao VPUBND tinh phan xu 1y dén Phong Xay dung (VP4); VP4 tham tra ho so trinh Lanh dao VP UBND tinh phé duyét.
Budc 3 - Lanh dao Vin phong UBND tinh xem Xét, phé duyét trinh Lanh dao UBND tinh xem xet ki duyét; 18 giff
- Lanh dao UBND tinh xem xét ki duyét, chuyén van thu;
- Van thu vao so, dong dau, phat hanh van ban; chuyén két qua cho S¢ Céng Thuong; TTPVHCC tinh.
Buéc 4 [Trung tam phuc vu hanh chinh céng tinh: Théng béo, tra két qua cho té chirc, c& nhan. ]
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Buwéc Pon vi Nguoi Thot gian <
- ! swo’ Ngi dung thuc hién thyc hién | Két qua thuc hién
thuc hién | thuc hién | thuc hién 80 gio
- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh kiém tra tinh chinh
xac, day du cua ho so. .
+ Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh,
Trung tam can by, cong chuc, vién chirc, nhan vién tiép nhan ho so phai Sy A s
£ A . x N N NIRRT . - Phiéu tiép nhan va
. phuc vu Can bo hudong dan dai dién t6 chirc, ca nhan bo sung, hoan thién ho so 04 gio \ A \ 2
Buédc 1 N . At . hen tra két qua cho to
hanh chinh mot ctra | theo quy dinh. chirc ¢4 nhan:
cong tinh + Truong hop ho so day di, chinh xac theo quy dinh, can b, ’
cong chure, vién chic, nhén vién tiép nhan ho so va lap glay tiép
nhén va hen tra két qua cho t6 chire, ca nhan; phan loai, s6 hoa,
thu phi (n€u c6), chuyén ho so dén S¢ Cong thuong
S¢ Coéng | Giam doc P ‘ R N -
Thuong S Chuyeén ho so cho phong Cong nghi¢p xur ly 2 gio
Lanh dao 2 A e 1l A s
phong Chuyen chuyén vién xu ly ho so 2 gio
- Truong hop ho so khong day du theo quy dinh, trong thoi han
Phon 05 ngay, ké tir ngay nhan dugc hd so, co quan tiép nhan hd so
Con g Chuyén | théng bao bang vin ban yéu cau to chirc giam dinh sira doi, bo 48 gie - Dy thdo To trinh;
0 hiég Vvién sung; ‘ ‘ ‘ g - Dy thao Giay chung
Budc 2 ghicp - Trudng hop hé so diy dii va hop 18, xit Iy hd so; thao van ban nhan ding kY hoat
gui lanh dao phong phé duyét ’ dong giam dinh
Lanh dao | Phé duyét To trinh, du thao Van ban Giay chang nhan trinh T
phong | Giam dbc s ky duyét trinh UBND tinh g
Giam doc | Ky duyét To trinh, du thao Vian ban Giay chang nhan trinh - N
X : 2 o1 S 2 gio - To trinh;
A So UBND tinh chuyén VT phat hanh van ban. iz ,
So Cong > % s z . - s - Du thao Giay chung
Van thu: vao so, dong dau, phat hanh van ban; chuyen To trinh, ~ < ,
Thuong 5 Ry , A R . nhan dang ky hoat
Van thu | du thao Van ban Giay ching nhan, ho so ¢6 lién quan theo quy 2 gio d6na thir nahiem
dinh trinh UBND tinh. ong thu hghie
Busc 3 UBND tinh - Van thu chuyén To trinh, du thao VB va ho so dén LD VP 18 gio Giay chung nhan

UBND tinh;

dang ky hoat dong
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- Lanh dao VPUBND tinh phan xir 1y dén Phong Xay dung
(VP4): VP4 tham tra hd so trinh Lanh dao VP UBND tinh phé
duyét.

- Lanh dao Van phong UBND tinh xem xét, phé duyét trinh Lanh
dao UBND tinh xem xét ki duyét;

- Lanh dao UBND tinh xem xét ki duyét, chuyén van thu;

- Vin thu vao s, dong dau, phat hanh vin ban; chuyén két qua
cho S¢ Cong Thuong; TTPVHCC tinh.,

Budc 4

Trung tam
phuc vu
hanh chinh
cong

Can bo
mot cira

Théng béo, ket thic quy trinh.
tra két qua cho t6 chuac, ca nhan.

giam dinh.
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5. Cé‘ip b6 sung, sira d6i Gidy chirng nhan ding ky hoat dong giam dinh
- Ma s6 TTHC: 2.000401.H42.
- Thoi gian giai quyét theo quy dinh: 10 ngay x 8 gio = 80 gio.

So do quy trinh
Buéc > - Thot gian
. So do quy trinh ol
thuc hién quy thwc hién
, 04 gio
Buoc 1 g
Trung tam phuc vu hanh chinh cong tinh
+ Kiém tra, tiep nhan ho so chuyén ho so vé S¢ Cong Thuong
v
Chuyén vién Lanh dao phong Cong nghiép N ~ Giam déc Sé Vin thue Sé
Xir Iy hd so; du thao van <«—| 1. Phan chuyén vién xtt ly ho so; < 11 Phén Xu Iy h6 so cho phong Vao sb, déng dau, phat
. ban chuvén treéna phon 2. Phé duyét chuyén LD So ky Cong,nghl@Ap . o hanh van ban; chuyén To iy
Bugc 2 ohé duygt IPRONG | duyet Tortrinh, »| 2 Ky duyeét chuyén VT phat hanh trinh, dy thao VB va ho 58gio
’ van ban. so theo quy dinh trinh
J RN UBND tinh.
|
v
7 o UBND tinh
- Van thu chuyén To trinh, du thao VB yél ho so dén LD VP UBND tinh; . .
- Lanh dao VPUBND tinh phén xu 1y dén Phong Xay dung (VP4); VP4 tham tra ho so trinh Lanh dao VP UBND tinh phé duyét.
Budc 3 - Lanh dao Van phong UBND tinh xem xét, phé duyét trinh Lanh dao UBND tinh xem xét ki duyét; 18 gid
- Lanh dao UBND tinh xem xét ki duyét, chuyén van thu;
- Vén thu vao so0, dong dau, phat hanh van ban; chuyén ket qua cho S¢ Céng Thuong; TTPVHCC tinh.
Buéc 4 [Trung tam phuc vu hanh chinh céng tinh: Théng béo, tra két qua cho té chirc, c& nhan. ]
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123

Buéc Don vi Nguwoi Thot gian ]
C. 2 thuc N@i dung thgc hién thuc hién Ket qua thuc hién
thuc hign | thwc hién 2 .
: ) : * hién 7 80 gior
- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh kiém tra tinh chinh
xac, day du cua ho so. .
+ Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh,
Trung tam can by, cong chuc, vién chirc, nhan vién tiép nhan ho so phai Sy A s
£ A . x N N NIRRT . - Phiéu tiép nhan va
. phuc vu Can by | hudéng dan dai dién to chirc, ca nhan bo sung, hoan thién ho so 04 gio \ 1A \ 2
Buédc 1 N . At . hen tra két qua cho to
hanh chinh | métcua | theo quy dinh. chirc ¢4 nhan:
cong tinh + Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, can b, ’
cong chire, vién chic, nhén vién tiép nhan ho so va lap glay tiép
nhén va hen tra két qua cho t6 chire, ca nhan; phan loai, s6 hoa,
thu phi (n€u c6), chuyén ho so dén S¢ Cong thuong
So Cong Giam 2 A \ . A .
Thuong déc S Chuyeén ho so cho phong Cong nghi¢p xur ly 2 gio
Lanh dao 2 A e 1l A ‘s
phong Chuyen chuyén vién xu ly ho so 2 gio
- Truong hop ho so khong day du theo quy dinh, trong thoi han
05 ngay, ké tir ngay nhan dugc hd so, co quan tiép nhan hd so
Phong Chuyén | thdng b&o bang vin ban yéu cau to chirc giam dinh sira doi, bo . - Dy thao To trinh;
A . - - 48 gio , . X g
Cong nghi¢ Vién sung; ‘ ‘ ‘ - Dy thao Giay chung
Budc 2 - Truong hop ho so day du va hop 1€, xt ly ho so; thao van ban nhan dang ky hoat
gui lanh dao phong phé duyét ’ dong giam dinh
Lanh dao | Phé duyét To trinh, du thao Van ban Giay chang nhan trinh 2 gid
phong | Giam déc so ky duyét trinh UBND tinh g
Giam | Ky duyét To trinh, dy thio Van ban Gidy ching nhan trinh 2 aiy o trinh:
o d6c S | UBND tinh chuyén VT phat hanh van ban. g otrnn,
So Cong > % s z . - s - Du thao Giay chung
Van thu: vao so, dong dau, phat hanh van ban; chuyen To trinh, ~ < ,
Thuong 5 Ry , A , . nhan dang ky hoat
Van thu | du thao Vian ban Giay chirng nhan, ho so ¢6 lién quan theo quy 2 gio done eiam dinh
dinh trinh UBND tinh. oNg glam ¢l
Busc 3 UBND tinh - Van thu chuyén To trinh, du thao VB va ho so dén LD VP 18 giv Giay chung nhan

UBND tinh;

dang ky hoat dong
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- Lanh dao VPUBND tinh phan xir 1y dén Phong Xay dung
(VP4):; VP4 tham tra hd so trinh Lanh dao VP UBND tinh phé
duyét.

- Lanh dao Van phong UBND tinh xem xét, phé duyét trinh Lanh
dao UBND tinh xem xét ki duyét;

- Lanh dao UBND tinh xem xét ki duyét, chuyén vin thu;

- Vin thu vao s, dong dau, phat hanh vin ban; chuyén két qua
cho S¢ Cong Thuong; TTPVHCC tinh.,

Budc 4

Trung tam
phuc vu
hanh chinh
cong tinh

Can bo
mot cira

Théng béo, ket thic quy trinh.
tra két qua cho t6 chuac, ca nhan.

giam dinh
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6. Cap lai Gidy chirng nhin ding ky hoat dong giam dinh

- Ma s6 TTHC: 2.000251.H42.

- Thoi gian giai quyét: 5 ngay (1am viéc) x 8 gio = 40 gio.

So do quy trinh
Buwéc > R Thot gian
< n So do quy trinh ol
thuc hién quy thuc hién
. 04 gio
Buoc 1 g
~ Trung tam phuc vu hanh chinh cong tinh
+ Kiém tra, tiép nhan ho so Chuyén ho so vé S¢ Cong Thuong
v
Chuyén vién Lanh dao phong Cong nghiép N 4 X Gié’m dﬁc So Viin thu S&
Xu 1y hd so; du thao van <—| 1. Phan chuyén vién xt Iy ho so; < 11 Phén Xlr Iy h6 so cho phong Vao sb, déng du, phat
; ban chuvén treéna phon 2. Phé duyét chuyén LD So ky Cong'nghlf.ip . o hanh vin ban; chuyén To iy
Budc 2 phé duye}:/t g phong duyét To trinh. > 2- K){ duyét chuyén VT phat hanh trinh, dy thao VB va hd 24 glo
| van ban. so theo quy dinh trinh
NG UBND tinh.
|
v
) S UBND tinh
- Van thu chuyén To trinh, dy thao VB va ho so dén LD VP UBND tinh;
- Lanh dao VPUBND tinh phén xir ly dén Phong Xay dung (VP4); VP4 thdm tra hd so trinh Lanh dao VP UBND tinh phé duyét.
Budc 3 - Lanh dao Van phong UBND tinh xem xét, ph§ duyét trinh Lanh dao UBND tinh xem xét ki duyét; 12 gid
- Lanh dao UBND tinh xem Xét ki duyét, chuyen vén thu;
- Van thu vao s6, dong dau, phat hanh van ban; chuyén két qua cho S¢ Céng Thuong; TTPVHCC tinh.
Buéc 4 [Trung tam phuc va hanh chinh cong cép tinh: Thong bao, tra két qua cho té chtrc, c& nhan. ]




Dién giai quy trinh

126

Buéc Ponvi | Nguoi Thot gian :
. ! swo’ Ngi dung thuc hién thuc hién |  Két qua thuc hién
thuc hién | thwc hién | thuc hién 40 gio
- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh kiém tra tinh chinh
xac, day du cua ho so. ‘
+ Truong hop hoé so chua day du, chua chinh xac theo quy
Trung tdm dinh, can bd, cong churc, vién chirc, nhan vién ti€p nhan ho so Y A s
A 1 x Al R s A 1A \ o . - Phiéu tieép nhan va hen
. phuc vu Can bo phai huéng dan dai dién t6 chirc, cd nhan b6 sung, hoan thién 04 gio . LA ] 2
Buéc 1 . ] o A . tra ket qua cho to chirc
hanh chinh mot cora | ho so theo quy dinh. CA nhan:
cong tinh + Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, can bo, '
Cong chue, vién chic, nhan vién tlep nhan ho so va lap glay
tiép nhan va hen tra két qua cho t6 chuc, c4 nhan; phan loai, so
hoa, thu phi (néu c6), chuyén ho so dén S& Cong thuong
S¢ Coéng | Giam doc 2y . R s "
Thuong Sy Chuyeén ho so cho phong Cong nghiép xu ly 2 gio
Lanh dao 2 N . N .
ohong Chuyen chuyén vién xt ly ho so 2 gio
- Truong hop khong dap ung yéu cau, co quan tiep nhan ho so
Phong Chuyén | thong bao bang van ban va néu rd ly do; ‘ 15 gics - Dy théo To trinh;
Cong nghié¢ Vién - Truong hop ho so day du va hop 1€, xtr Iy ho so; thao van ban g - Dy thao Giay chuang
Budc 2 gui lanh dao phong phé duyét. nhan dang ky hoat dong
Lanh dao | Phé duyét To trinh, du thao Van ban Giay chuang nhan trinh 2 gid giam dinh
phong Giam doc so ky duyét trinh UBND tinh g
Giam doc | Ky duyét To trinh, du thdo Van ban Giay ching nhan trinh 2 gid T trinh:
o So UBND tinh chuyén VT phat hanh vin ban. g otrnn, -~
So Cong > VY Sy z 0 — p— - Du thao Giay chang
Vian thu: vao so, dong dau, phat hanh van ban; chuyén To A s , A
Thuong < N e Lo ik . A RA LA . nhan dang ky hoat dong
Van thu | trinh, dy thao Van ban Giay chung nhan, ho so c6 lién quan 1gio cam dinh
theo quy dinh trinh UBND tinh. & j
- Vin thu chuyen To trinh, dy thao VB va ho so dén LD VP ,
Busce 3 UBND tinh UBND tinh; 12 gio Giay chang nhan dang

- Lanh dao VPUBND tinh phan xu 1y dén Phong Xay dung
(VP4); VP4 tham tra ho so trinh Lanh dao VP UBND tinh phé

ky hoat dong giam dinh
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duyét.

- Lanh dao Van phong UBND tinh xem xét, phé duyét trinh
Lanh dao UBND tinh xem xét ki duyét;

- Lanh dao UBND tinh xem xét ki duyét, chuyén vin thu;

- Vin thu vao sd, dong diu, phat hanh van ban; chuyén két qua
cho So Cong Thuong; TTPVHCC tinh.

Budc 4

Trung tam
phuc vu
hanh chinh
cong tinh

Can bd
mot cua

Thong béo, két thiic quy trinh,
tra két qua cho t6 chic, ca nhan.




7. Cép Gidy chitng nhan ding ky hoat dong chirng nhin

-Ma s6 TTHC: 1.001292.H42.

- Thoi gian giai quyét: 10 ngdy (1am viéc) x 8 gid = 80 gio.

- Dich vu cdng truc tuyén: Toan trinh

128

So do quy trinh
Buwéc > R Thot gian
- So do quy trinh n
thuc hién quy thuc hién
. 04 gio
Budc 1 g
_ Trung tam phuc vu hanh chinh céng tinh
+ Kiém tra, tiép nhan ho so Chuyén ho so vé So Cong Thuong
v
Chuyén vién ) Lanh dao phong Cdng nghigp N ~ Gidm déc Sé Vin thr S&
Xit Iy hé so; du thao van |€—| L. Phan chuyén vién xir Iy ho so; <«—{ 1- Phén xu Iy ho so cho phong Vao sb, dong dAu, phat
; ban chuvén trena phon 2. Phé duyét chuyén LD S& ky Congnghiep o hanh vin ban; chuyén To -y
Budc 2 phé duye}/t g pnong »| duyét T trinh. 2- Ky duyét chuyén VT phat hanh trinh, dy thio VB va hd 58 gio
’ van ban. so theo quy dinh trinh
J RN UBND tinh.
|
v
7 o UBND tinh
- Van thu chuyén To trinh, du thao VB yél ho so dén LD VP UBND tinh; . .
- Lanh dao VPUBND tinh phén xu 1y dén Phong Xay dung (VP4); VP4 tham tra ho so trinh Lanh dao VP UBND tinh phé duyét.
Budc 3 - Lanh dao Van phong UBND tinh xem xét, phé duyét trinh Lanh dao UBND tinh xem xét ki duyét; 18 gid
- Lanh dao UBND tinh xem xét ki duyét, chuyén van thu;
- Vén thu vao so0, dong dau, phat hanh van ban; chuyén ket qua cho S¢ Céng Thuong; TTPVHCC tinh.
Buac 4 [Trung tam phuc vu hanh chinh cong tinh: Thong béo, tra két qua cho t6 chuc, ca nhan. ]




Dién giai quy trinh
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Buwéc Pon vi Nguoi Thot gian <
© ! swo’ Ngi dung thuc hién thyc hién | Két qua thuc hién
thuc hién | thuc hién | thuc hién 80 gio
- Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh kiém tra tinh chinh
xac, day du cua ho so. .
+ Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh,
Trung tam can bd, cong chuc, vién chirc, nhan vién tiép nhan ho so phai Sy A s
£ A . x A R \ A 1A . - Phiéu tiep nhan va
. phuc vu Can bo huong dan dai dién t6 chirc, c4 nhan bo sung, hoan thién ho so 04 gio N \ 2
Buéc 1 N . ap o . hen tra két qua cho to
hanh chinh mot cira | theo quy dinh. chirc ¢4 nhan:
cong tinh + Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, can bg, ’
cong chire, vién chure, nhan vién tiép nhan hd so va lap glay tiép
nhén va hen tra két qua cho t6 chuc, ca nhan; phan loai, so hoa,
thu phi (n€u c6), chuyén ho so dén S¢ Cong thuong
S¢ Coéng | Giam doc P ‘ R N -
Thuong Sy Chuyeén ho so cho phong Cong nghi¢p xu ly 2 gio
Lanh dao 2 A e 1l A s
ohong Chuyen chuyén vién xu ly ho so 2 gio
- Tru’orng hop ho so khong day du theo quy dinh, trong thoi han
05 ngay, ké tir ngay nhan dugc hd so, co quan tiép nhan ho so
Phong Chuyén | thdng bao bang vin ban yéu cau to chirc chang nhan sta doi, bd . - Du thao To trinh;
A " A , 48 gio A ,
Cong nghi¢ vién sung; ‘ i ‘ - Dy thao Giay chang
Budc 2 - Truong hop ho so day da va hop 1€, xir ly ho so; thao van ban nhan dang ky hoat
gui lanh dao phong phé duyét ’ dong chiang nhan
Lanh dao Phé duyét To trinh, du thao Van ban Giay chang nhan trinh Giam 2 gidy
phong | dbc so ky duyét trinh UBND tinh g
Giam doc | Ky duyét To trinh, du thao Van ban Giay chang nhan trinh y N
. ; 2 1 < 1 2 gio - To trinh;
. A So UBND tinh chuyén VT phat hanh van ban. s ,
So Cong > % z P . s - Du thao Giay chang
Van thu: vao so, dong dau, phat hanh van ban; chuyén To trinh, ~ < ,
Thuong 5 r e e ~iZ , Y r e . nhan dang ky hoat
Vanthu | du thao Van ban Giay ching nhan, ho so ¢o6 lién quan theo quy 2 gio d5na ching nhan
dinh trinh UBND tinh. ong chung nhe
Budc 3 UBND tinh - Van thu chuyén To¢ trinh, du thao VB va ho so dén LD VP 18 gio Giay chang nhan

UBND tinh;

dang ky hoat dong
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- Lanh dao VPUBND tinh phan xt ly dén Phong Xay dung
(VP4):; VP4 tham tra hd so trinh Lanh dao VP UBND tinh phé
duyét.

- Lanh dao Van phong UBND tinh xem xét, phé duyét trinh Lanh
dao UBND tinh xem xét ki duyét;

- Lanh dao UBND tinh xem xét ki duyét, chuyén vin thu;

- Vin thu vao s6, dong diu, phat hanh vin ban; chuyén két qua
cho S¢ Cong Thuong; TTPVHCC tinh.,

Budc 4

Trung tam
phuc vu
hanh chinh
cong tinh

Can bd
mot cua

Théng béo, ket thic quy trinh.
tra két qua cho t6 chuac, ca nhan.

chirng nhan




131

8. Cép b sung, sira ddi Gidy chirng nhan ding ky hoat déng chirng nhan
- Mi s6 TTHC: 2.000628.H42.

- Thoi gian giai quyét: 10 ngay (lam viéc) x 8 gio = 80 gid.

- Dich vu cdng truc tuyén: Toan trinh

So do quy trinh
Buwéc > R Thot gian
- So do quy trinh n
thuc hién quy thuc hién
. 04 gio
Budc 1 g
. Trung tdm phuc vu hanh chinh cdng tinh
+ Kiém tra, tiép nhan ho so Chuyén ho so vé S¢ Cong Thuong
Chuyén vién ) Lanh dao phong Cdng nghigp ) / i Gié}n qéc Sé Vin thue S
Xit Iy hé so; du thao van |€—| L. Phan chuyén vién xir Iy ho so; <«—{ 1- Phén xu Iy ho so cho phong Vao sb, dong dAu, phat
. ban chuvén trena phon 2. Phé duyét chuyén LD S& ky Cong nghiép o hanh vin ban; chuyén To -
Budc 2 phé duygt g phong duyét To trinh. 2- Ky duyét chuyén VT phat hanh trinh, du thao VB va hd 58 gio
’ van ban. so theo quy dinh trinh
J RN UBND tinh.
|
v
7 o UBND tinh
- Van thu chuyén To trinh, du thao VB yél ho so dén LD VP UBND tinh; . .
- Lanh dao VPUBND tinh phan xu 1y dén Phong Xay dung (VP4); VP4 tham tra ho so trinh Lanh dao VP UBND tinh phé duyét.
Budc 3 - Lanh dao Vin phong UBND tinh xem Xét, phé duyét trinh Lanh dao UBND tinh xem xet ki duyét; 18 gi(‘y
- Lanh dao UBND tinh xem xét ki duyét, chuyén van thu;
- Vén thu vao so0, dong dau, phat hanh van ban; chuyén ket qua cho S¢ Céng Thuong; TTPVHCC tinh.
Buac 4 [Trung tam phuc vu hanh chinh céng cép tinh: Thong béo, tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. ]
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Buwéc Pon vi Nguoi Thot gian <
- ! swo’ Ngi dung thuc hién thuc hién | Két qua thyc hién
thwc hién | thuc hién | thuc hién 80 gio
- Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong tinh ki€m tra tinh chinh
xac, day du cua ho so. .
+ Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh,
Trung tam can bd, cong chirc, vién chirc, nhan vién tiép nhan ho so phai Lk A s
£ A . x N N Al 1A . - Phiéu tiép nhan va
. phuc vu Canbo | huéng dan dai dién t0 chirc, ca nhan bo sung, hoan thién ho so 04 gio L 1A , 2
Buédc 1 N . At ) hen tra két qua cho t6
hanh chinh | moétctra | theo quy dinh. chirc ¢4 nhan:
cong tinh + Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, can b, ’
cong chuc, vién chire, nhan vién tiép nhan ho so va lap glay tiép
nhén va hen tra két qua cho t6 chtre, ca nhéan; phan loai, s6 hoa,
thu phi (n€u c6), chuyén ho so dén S¢& Cong thuong
S¢ Coéng | Giam doc 2y . R s "
Thuong S Chuyeén ho so cho phong Cong nghiép xu ly 2 gio
Lanh dao 2 A a I s A ‘s
phong Chuyen chuyén vién xt ly ho so 2 gio
- Tru’orng hop ho so khéng day du theo quy dinh, trong thoi han
05 ngay, ké tir ngay nhan dugc hd so, co quan tiép nhan hd so
Phong Chuyén | théng béo bang vin ban yéu cau t6 chirc chang nhan sia doi, bo . - Du thao To trinh;
A - -z - 48 gio , . X f
Cong nghi¢ Vién sung; ‘ ‘ ‘ - Dy thao Giay chuang
Budc 2 - Truong hop ho so day du va hop 1€, Xt ly ho so; thao vin ban nhan dang ky hoat
gui lanh dao phong phé duyét dong chiang nhan
Lanh dao Phé duyét To trinh, du thao Van ban Giay ching nhan trinh Giam 2 gid
phong | déc so ky duyét trinh UBND tinh g
Giam doc | Ky duyét To trinh, dy thao Vian ban Giay chiing nhan trinh " N
. : 2 1 < 1 2 gio - To trinh;
A So UBND tinh chuyén VT phat hanh van ban. iz ,
So Cong > 7 z T - i - Du thao Giay chang
Vian thu: vao s0, dong dau, phat hanh van ban; chuyén To trinh, ~ < ,
Thuong 5 RS , A r 1 . nhan dang ky hoat
Van thu | du thao Van ban Giay chang nhan, ho so c¢é lién quan theo quy 2 gio d5na chind nhan
dinh trinh UBND tinh. ong chung nhe
Busc 3 UBND tinh - Van thu chuyén To trinh, du thao VB va ho so dén LD VP 18 giv Giay chang nhan

UBND tinh;

dang ky hoat dong
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- Lanh dao VPUBND tinh phan x& Iy dén Phong Xay dung
(VP4); VP4 tham tra hd so trinh Lanh dao VP UBND tinh phé
duyét.

- Lanh dao Van phong UBND tinh xem xét, phé duyét trinh La&nh
dao UBND tinh xem xeét ki duyét;

- Lanh dao UBND tinh xem xét ki duyét, chuyén vin thu;

- Vin thu vao so, dong dau, phat hanh vin ban; chuyén két qua
cho S¢ Cong Thuong; TTPVHCC tinh.

chirng nhan

Budc 4

Trung tam
phuc vu
hanh chinh
cong tinh

Can bo
mot cira

Thong béo, két thiic quy trinh,
tra két qua cho t6 chic, ca nhan.




9. Cép lai Gidy chirng nhén ding ky hoat dong chirng nhén
- Mi s6 TTHC: 2.000624.H42.

- Thoi gian giai quyét: 5 ngay x 8 gid = 40 gio.

So d6 quy trinh

134

Buwoc thuc A - Theoti gian
hign So'dd quy trinh thye hién
, 04 gio
Buoc 1 g
~ Trung tam phuc vu hanh chinh céng tinh
+ Kiém tra, tiep nhan ho so Chuyén ho so vé So Cong Thuong
v
Chuyén vién Lanh dao phong Cong nghiép ) 4 X Gié’m dﬁc So Viin thu S&
Xt Iy hd so: du thao van || 1-Phan chuyén vién xir Iy ho so; <«—{ 1- Phan xu 1y ho so cho phong Vao so, dong dau, phat
: ban chuyén truéng phon 2. Phé duyet chuyén LD So ky Congnghiep o hanh van ban; chuyén To i
Buoc 2 phé duye}:/t g phong duyét To trinh. > 2- K){ duyét chuyén VT phat hanh trinh, dy thao VB va hd 24 glo
| van ban. so theo quy dinh trinh
NG UBND tinh.
I
v
. . ; UBND tinh

- Vin thu chuyén To trinh, dy thao VB va ho so dén LD VP UBND tinh;

- Lanh ¢ao VPUBND tinh phén xtr ly dén Phong Xay dung (VP4); VP4 tham tra hd so trinh Lanh dao VP UBND tinh phé duyét.
Budc 3 - Lanh dao Van phong UBND tinh xem xét, phé duyét trinh Lanh dao UBND tinh xem xét ki duyét; 12 gid

- Lanh dao UBND tinh xem Xét ki duyét, chuyén vén thu;

- Van thu vao so, dong dau, phat hanh van ban; chuyén két qua cho S¢ Céng Thuong; TTPVHCC tinh.
Buéc 4 [Trung tam phuc vu hanh chinh cong tinh: Théng béo, tra két qua cho té chuc, ca nhan. ]




Dién giai quy trinh
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Buwéc Pon vi Nguoi Thoi gian <
- ! suol Ngi dung thuc hign thuc hiégn | Két qua thuc hién
thuc hién | thwc hién | thuc hién 40 gior
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh kiém tra tinh chinh
xac, day du cua ho so. ‘
+ Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy
Trung tam dinh, can bg, cong chirc, vién churc, nhan vién ti€ép nhan hoé so A s A s
LA A x AL WA v a2 < in . - Phiéu tiép nhan va
. phuc vu Can bo phai huéng dan dai dién t6 chuc, ca nhan bd sung, hoan thién 04 gio L A , 2
Buédc 1 ] . o ) hen tra két qua cho t6
hanh chinh | moétctra | ho so theo quy dinh. chie ¢4 nhan:
cong + Trudng hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, can bo, ’
cong chue, vién chire, nhan vién tlep nhan ho so va lap g1ay
tiép nhan va hen tra két qua cho t6 chtrc, ca nhéan; phan loai, s6
hoa, thu phi (n€u co6), chuyén ho so dén S Cong thuong
S¢ Cong | Giam doc : . . A -
Thuong Sy Chuyén ho so cho phong Cong nghiép xu ly 2 gio
Lanh dao 2 A ia I A y
phong Chuyen chuyén vién xt ly ho so 2 gio
. - Truong hop khong dap ing yéu cau, co quan tiep nhan ho so
Phong A DS A S
Cong ChyAyen thong bao bang van ban va neu ro ly do; . 15 gio - Dy thao Tc_y’trmh,
nahia vién - Truong hop ho so day du va hop 1€, xtr ly ho so; thdo van ban - Du thdo Giay chiing
Budc 2 ghicp gui lanh dao phong phé duyét. nhan dang ky hoat
Lanh dao | Phé duyét To trinh, dy thao Vin ban Gidy chiing nhan trinh 2 gid dong chiang nhan
phong Giam doc so ky duyét trinh UBND tinh g
Giam doc | Ky duyét To trinh, du thao Van ban Giay ching nhan trinh . NP
\ , 2 f 1 . 1 2 gio - To trinh;
A So UBND tinh chuyén VT phat hanh van ban. ik .
So Cong > X ax z i R F— - Dy thao Giay chang
Van thu: vao so, dong dau, phat hanh van ban; chuyén To A < ,
Thuong g N 2 \ A LA R, . nhan dang ky hoat
Van thu | trinh, du thao Van ban Giay ching nhan, ho so co6 lién quan 1 gio 46na chana nhan
theo quy dinh trinh UBND tinh. ong g nhe
- Van thu chuyén To trinh, dy thao VB va ho so dén LD VP Giay chitng nhan
Budc 3 UBND tinh UBND tinh; 12 gio dang ky hoat dong

- Lanh dao VPUBND tinh phan xt 1y dén Phong Xay dung

chirng nhan
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(VP4); VP4 tham tra ho so trinh Lanh dao VP UBND tinh phé
duyét.

- Lanh dao Van phong UBND tinh xem xét, phé duyét trinh
Lanh dao UBND tinh xem xét ki duyét;

- Lanh dao UBND tinh xem xét ki duyét, chuyén vin thu;

- Van thu vao sb, dong diu, phat hanh vin ban; chuyén két qua
cho So Cong Thuong; TTPVHCC tinh.

Budc 4

Trung tam
phuc vu
hanh chinh
cong tinh

Can bo
mot cua

Théng bao, két thic quy trinh.
tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.
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XIV. LINH VU'C THUONG MAI PIEN TU

1. Thay d6i, cham dirt thong tin di thong bao vé ‘g dung thwong mai dién tir ban hang
- M s6 TTHC: 1.002968.H42

- Thoi gian giai quyét: 3 ngay x 8 gid = 24 gid.

So d6 quy trinh

Buoc

thuc hién So do quy trinh

Thoi gian
thuc hién

Budc 1 Céng dich vu Cong Quéc Gia (Cong théng tin qudn
Iy hogt dpng thwong mai dién tir)
Hé thong tu dong tiep nhan

Lanh dao, chuyén vién phong
Xuét nhap khau

- Tham dinh, xt ly hé so

- Chuyén Giam déc S& phé duyét

Giam doc Sé UBND tinh

Budc 2 - Phé duyét trinh UBND tinh - Xéc nhan hd so trén hé théng

24 gio

Buée 3 [Céng thong tin quan |y hoat dong thwong mai dién tir: Ty dong thong bao, tra két qua cho té chirc, c& nhan trén Hé thng




Dién giai quy trinh
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Budc thyc | Don ¥1 thee | Ngwd! thc N@i dung thyc hién Thotgian |« 14 thue hign
ién hién hién thuc hién
Cong théng 1. Thuong nhén, to chic, ca nhan nop truc tuyén hd so qua
tin quan ly Cong théng tin quan ly hoat dong thwong mai dién tar (Cong
Budc 1 hoat dong dich vu cong québc gia): http://online.gov.vn/.
thuong mai 2. Hé théng tu dong tiép nhan, chuyén hd so vé So Céng
dién ta Thuong.
Lanh dao, | * Tham dinh, xi 1y hd so:
o Chuyén vién | - Ra soat, xt Iy hd so tai muc Ung dung “Chd duyét” 12 gioy
S6.CONg | phong XNK | - Trinh lanh dao S& xem xét.
Thuong — . -
Gidm dbc So | - Xem xét ho so tai muc Ung dung “Cho duyét” 4 gis
Budc 2 - Trinh UBND xem xét xac nhan/ttr choi
Xem xét ho so tai muc Ung dung “Cho duyét”:
- Truong hop hd so day da, hop 1é, chon “Xac nhan”, hd so
UBND tinh chuyén sang chuyén trang thai hd so “Pa xac nhan”. 8 gio
- Truong hop hé so khong hop 1€, chon “Tur chdi” hd so kém
noi dung tir chi, hd so chuyén sang danh muc “Bi tir chdi”.
Cong thong
Bude 3 tllqggiuggng Ty dong thong bao, tra két qua cho t6 chic, ca nhan trén Hé
. thong
thuong mal

dién tr
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2. Thay d6i, chAm di¢t thong tin d thong bao vé website thwong mai dién tir ban hang
- Ma 6 TTHC: 1.00758.H42

- Thoi gian giai quyét: 3 ngay x 8 gid = 24 gid.
So d6 quy trinh

Buérc
thuc hién

So dd quy trinh

Thoi gian
thuc hién

Buéc 1 Py . A £~ 2 n . .
u Cong dich vu Coéng Quoc Gia (Cong thong tin qudin
Iy hoat djpng thwong mai dién tir)
Hé thong tu dong tiép nhan
A 4
Lanh T, fg‘r’]ﬁ;”k‘;]'gz phong Giam dbc S& UBNDtinh _

Budc 2 - Thém dinh, xir Iy Mo so - Phé duyét trinh UBND tinh - Xac nhan ho so trén hé thong 24 glo

- Chuyén Giam déc S& phé duyét
Buéc 3 [Céng thong tin quan Iy hoat dong thwong mai dién tir: Ty dong thong bao, tra két qua cho té chirc, c& nhan trén Hé thong
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Buﬂithlyc Don V: thyc Ngm‘ﬂ thyc Noi dung thuc hién Tho g!zi\n Két qua thuc hién
ién hién hién thwc hién
Cong théng 1. Thwong nhan, t6 chirc, ca nhan nop truc tuyén hd so qua
tin quan ly Cong théng tin quan ly hoat dong thwong mai dién tor
Budc 1 hoat dong (Cong dich vu céng quédc gia): http://online.gov.vn/.
thuong mai 2. Hé théng tu dong tiép nhan, chuyén hd so vé S& Cong
dién ta Thuong.
Lanh dao, | * Tham dinh, xi 1y hd so:
o Chuyeén vién | - Ra soat, xir Iy hd so tai muc Website “Chd duyét” 12 gio
S6.CONg | phong XNK | - Trinh linh dao S& xem Xét.
Thuong — . :
Gidm déc Sé |~ Xem xeét ho so tal muc Website “Chc‘w,qluyét” 4 gio
) - Trinh UBND xem xét xac nhan/tw choi
Bude 2 Xem xét ho so tai muc Website “Cho duyét:
- Truong hop hd SO day du, hop ‘Ié, chon “X4c nhan”, hd so
, chuyén sang chuyén trang thai ho so “Pa xac nhan”. .
UBND tinh - Truong hop ho so khong hop 18, chon “Tir chéi” hd so 8gio
kém noi dung tir chéi, hd so chuyén sang danh muc “Bi tir
chéi”.
Cong thdng
Bude 3 t;}g;uggng Ty dong thong béo, tra két qua cho t6 chuic, ca nhan trén
) H¢ thong
thuong mai

dién tur
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3. Sira d6i, bo sung thong tin ding ky hoat dong danh gia tin nhiém website thwong mai dién tir
- M s6 TTHC: 1.000799.H42
- Thoi gian giai quyét: 7 ngay x 8 gid = 56 gio.
So d6 quy trinh

Bworc

thuc hién So do quy trinh

Thoi gian
thuc hién

Buoc 1

Cong dich vu Coéng Quéc Gia (Cong théng tin qudn Iy hoat dpng thuwong

mai dién ti: http://online.gov.vn)

Hé thdng tu dong tiép nhan
Chuyén vién Lanh dao phong Xuit Giam déc Sé UBND tinh
, - Xir Iy hd so nhap khau - Phé duyét trinh UBND - Xac nhan hd so trén .
Budc 2 - Chuyén Lanh dao - Phé duyét chuyén LD S6 tinh hé théng 56 gio
phong phé duyét sau khi CV xir ly

Budc 3 [Céng thong tin quan ly hoat dong thwong mai dién tir: Tw dong thdng bao, tra két qua cho t6 chirc, ca nhan trén Hé thng
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Buwéc thuc | Pon vi thuc | Ngwoi Nbi dung thuc hién Thot gian Két qua
hién _hién thuc hién : gthy ) thwc hién | thuc hién
ct:i(r)lngut;nog’? 1. Thwong nhén, t6 chic, ca nhan nop truc tuyen hd so qua Cong thdng tin
. N quan ly hoat dong thuong mai dién tar (Cong dich vu céng qudc gia):
Buoc 1 hoat dong
throng mai http.{/on!me govAvn y ) L o
dien t 2. Hé thong tu dong tiep nhan, chuyén ho so vé S¢ Cong Thuong.
Chuyén |- Rasodtva kiém tra ho so tai “HO so dé nghi chinh stra” .
vien | - Trinh Lanh dao phong xem xét hd so. 14 gio
Lanh dao phong vao muc “H6 so dé nghi chinh stra” dé kiém tra ho so.
- Truong hop ho so day du, hop I¢ s& chon muc “Duyét hé so day du”, ho so
Lanh dao | chuyén sang danh muc “Ho so day du, hop 18”.
phong | - Truong hop hd so khong day du, hop 18, chon muc “Tir chéi hd so” kém noi 14 gio
S¢ Cong XNK | dung tir chdi, ho so chuyen sang danh muc “Ho so bi tir choi”.
Thuong - Tru(“mg hop ho so can bo sung, chon “Yéu cau bo sung ho so” kem ndi dung
yéu cau bo sung, ho so chuyén sang danh muc “Ho so can bo sung thong tin”.
Léanh dao S¢ vao muc “Ho so day du, hop 167, dé kiém tra ho so.
- TrLrO‘ng hop ho so dap tng yéu cau theo quy dlnh chon muc “Duyét dién
Budc 2 Giam déc ’, ho so chuyén sang danh muc “H6 so duyét dién ti”, cho UBND tinh xac 14 gio
So nhan
- Trudong hop ho so khong dap ing yéu cau, chon myc “Ttr chébi ho s0”, hoidc
“Cho duyét” dé chuyén lai 1anh dao phong yéu cau bd sung ho so.
- UBND tinh vao muc “Hb so duyét di¢n ta”.
- Trudng hop hd so dap tng yéu cau theo quy dinh, chon muc “Xéc nhan”, hd
UBND tinh so chuyén sang danh muc “Hb so xé4c nhén”. 14 gio
- Truong hop hd so khong dap ing yéu cau, chon muc “Tir chdi hd so” dé
chuyén lai S& Cong Thuong yéu cau bd sung hod so.
Cong thdng
, tin quém |y n a , . 1A , 2 , , ~ ~ n Z
Budc 3 h N Tu dong thong bao, tra ket qua cho to chuc, ca nhan trén Hé thong
oat dong

thuong mai
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dién tur

XV. LINH VUC CONG NGHIEP TIEU DUNG

1. Chap thuan dau tw d6i méi thiét bi, cong nghé, dau tu san xuat thudc 1a xuat khau, gia céng thudc 1a xuat khau, di chuyén dia diém

theo quy hoach; dau tw ché bién nguyén ligu thuéc la
- Méd s6 TTHC: 1.000162.H42
- Thoi gian giai quyét: 15 ngay (lam viéc) x 8 gio = 120 gio

So do quy trinh
Buwéc > R Theot gian
. So do quy trinh n
thuc hién quy thuc hién
. 04 gio
Budc 1 g
. Trung tam phuc vu hanh chinh cong tinh
+ Kiém tra, tiép nhan ho so chuyén ho so vé S& Cong Thuong
Chuyén vién Lanh dao phong Cong nghiép N _ Giam dﬁC S¢ ‘ _ Vin thu S&
Xir Iy hé so: du thao van |[€—| 1.Phan chuyén vién xu Iy ho so; <«—{ 1- Phan xu 1y ho so cho phong Vao sb, déng déu, phat hanh
Buéc 2 ban chuyén truong phong 2. Phé duyét chuyén LD So ky Cong nghiép o vin ban; chuyén To trinh, 86 gio
phé duyét duyét To trinh. » 2 Kby duyet chuyen VT phat hanh du thao VB va hé so theo
j van ban. i i H
) \ quy dinh trinh UBND tinh.
v
. . ) UBND tinh
- Vién thu chuyén To trinh, dy thao VB ya ho so dén LD VP UBND tinh; .
- Lanh dao VPUBND tinh phan xt ly ho so; Phong dugc phan xir ly tham tra ho so trinh Lanh dao VP UBND tinh phé duyét.
Budc 3 - Lanh dao Vén phong UBND tinh xem xét, phé duyét trinh Lanh dao UBND tinh xem xét ki duygét; 30 gio
- Lanh dao UBND tinh xem xét ki duyét, chuyén van thu;
- Van thu vao s6, dong dau, phat hanh van ban; chuyén két qua cho S¢ Céng Thuong; TTPVHCC tinh.
v
Budc 4 [Trung tam phuc vu hanh chinh cong tinh: Théng béo, tra két qua cho té chuc, ca nhan. ]
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Buwéc Pon vi Nguoi Thot gian <
. ! swo’ Ngi dung thuc hién thuc hién | Két qua thyc hién
thuc hién | thuc hién | thuc hién 120 gity
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh kiém tra tinh chinh
xac, day du cua ho so. .
+ Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh,
Trung tam can bd, cong chuc, vién churc, nhan vién tiép nhan ho so phai Sy A s
o hA . x N 1A LA \ A 1A - Phiéu tiep nhan va
. phuc vu Can bo huong dan dai dién t6 chirc, cd nhan bd sung, hoan thién ho so . Lk , 2
Buéc 1 N . At : 04 gio hen tra két qua cho to
hanh chinh | métctra | theo quy dinh. chic c4 nhan:
cong tinh + Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, can b, ’
cong chuce, vién chire, nhén vién tiép nhan ho so va lap glay tiép
nhén va hen tra két qua cho t6 chtrc, ca nhén; phan loai, s6 hoa,
thu phi (n€u c6), chuyén ho so dén S& Cong thuong
S¢ Coéng | Giam doc NN o . .
Thuong Sy Phan xtr ly ho so cho Phong Cong nghiép 02 gio
Lgﬁgfgo Phan chuyén vién xi ly hd so 02 gio
Phong Chuyén | Xu Iy hd so; Dy thao to trinh, Van ban tra 19i guri 1anh dao phong -
Cong A hé duva 76 gio AT <
nghiép Vién phé duyét _ , Du thao t_o trinh, Van
Buoc 2 : Lanh dao | Phé duyét Du thao to trinh, van ban tra loi trinh Giam doc so ky 02 gis ban tra loi
phong duyét g
Giam doc | Ky duyét To trinh, du thao Van ban tra 1oi chuyén Vian thu phat .
X . < 1 02 gio
S¢ Con 56 hanh van ban. To trinh, dy thao van
el Va0 sb, dong dau, phat hanh van ban; chuyén To trinh, du tho o A o
& Vanthe | Van ban tra 161, ho so c6 lién quan theo quy dinh kem theo 02 gio
chuyén den UBND tinh
- Vian thu chuyén To trinh, dy thao VB va ho so dén LD VP
UBND tinh;
, UBND - Lanh dao VPUBND tinh phan xir Iy ho so; Phong tham tra hod | e ra
Bude 3 tinh so trinh Lanh dao VP UBND tinh phé duyét. 30gio | Vanbantra loi

- Lanh dao Van phong UBND tinh xem xét, phé duyét trinh Lanh
dao UBND tinh xem xeét ki duyét;
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- Lanh dao UBND tinh xem xét ki duyét, chuyén van thu;
- Van thu vao s0, dong dau, phat hanh van ban; chuyén két qua
cho So Cong Thuong; TTPVHCC tinh.

Budc 4

Trung tam
phuc vu
hanh chinh
cong tinh

Can bo
mot cua

Théng béo, két thic quy trinh. Tra két qua cho to chirc, c& nhan.
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2. Chap thuan nhap khau nguyén liéu thudc 14 dé ché bién nguyén liéu thudc 14 xuiat khau hoic gia cong ché bién nguyén liéu thudc I&

XUAt khéu
-Maso TTHC: 1.000949.H42

- Thoi gian giai quyét: 20 ngay (lam viéc) x 8 gio = 160 gio

So do quy trinh
Buwéc > R Thot gian
‘n So do quy trinh i
thuc hién quy thuc hién
. 04 gio
Budc 1 g
~ Trung tam phuc vu hanh chinh cong tinh
+ Kiém tra, tiep nhan ho so chuyén ho so vé S¢ Cong Thuong
v
Chuyén vién Lanh dao phong Cong nghigp N  Giam déc S¢ Vin thr S¢
Xt 1y hd so; du thao van | 1. Phén chuyén vién xir Iy ho so; < 11 Phéan X Iy ho so cho phong Vao sb, dong déu, phat
. ban chuvén treéng phon 2. Phé duyét chuyén LD So ky Cong'nghle,ip . o hanh van ban; chuyen To ‘i
Budoc 2 phé duygt g phong duyét To trinh. 2- Ky duyét chuyén VT phat hanh trinh, du thao VB va hd 128 glo
’ van ban. so theo quy dinh trinh
NG UBND tinh.
|
v
7 o UBND tinh
- Van thu chuyén To trinh, du thao VB yél ho so dén LD VP UBND tinh; .
- Lanh dao VPUBND tinh phan xt ly ho so; Phong dugc phan xu ly tham tra ho so trinh Lanh dao VP UBND tinh phé duyét.
Budéc 3 - Lanh dao Vén phong UBND tinh xem Xét, phé duyét trinh Lanh dao UBND tinh xem xét ki duyét; 28 gi(‘y
- Lanh dao UBND tinh xem xét ki duyét, chuyén van thu;
- Vén thu vao so0, dong dau, phat hanh van ban; chuyén ket qua cho S¢ Céng Thuong; TTPVHCC tinh.
v
Budc 4 [Trung tam phuc vu hanh chinh cong tinh: Théng béo, tra két qua cho té chic, ca nhan. ]
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Buwéc Pon vi Nguoi Thot gian <
© ! swo’ Ngi dung thuc hién thuc hién | Két qua thuc hién
thuc hién | thuc hién | thuc hién 160 gity
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh kiém tra tinh chinh
xac, day du cua ho so. .
+ Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh,
Trung tam can by, cong churc, vién chirc, nhan vién ti€p nhan ho so phai Sy A s
o hA . x A N A \ A 1A - Phiéu tiep nhan va
. phuc vu Can bo huong dan dai dién t6 chic, ¢4 nhan bd sung, hoan thién ho so .\ , LA , 2
Budc 1 . . ap o . 04 gio hen tra két qua cho to
hanh chinh | motcia | theo quy dinh. chirc ¢4 nhan:
cong tinh + Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, can b, ’
cong chire, vién chire, nhan vién tiép nhan hd so va lap glay tiép
nhan va hen tra két qua cho t6 chue, ca nhan; phan loai, s6 hoa,
thu phi (n€u c6), chuyén ho so dén S¢ Cong thuong
S¢ Cong | Giam doc A o v A o ) .
Thuong S5 Phéan xu ly ho so cho Phong Cong nghi¢p 02 gio
Lgﬁgfgo Phan chuyén vién xir ly ho so 02 gio
Phong Chuyén | Xu Iy hd so; Dy thao to trinh, Van ban tra 101 gui 1anh dao .
Cong - he hé duve 118 gio T <
nghiép Vién phong phé duyét _ , Du thao t_or trinh, Van
Budc 2 : Lanh dao | Phé duyét Dy thao to trinh, van ban tra 1oi trinh Giam doc so ky 02 gis ban tra loi
phong duyét g
Giam doc | Ky duyét To trinh, du thao Van ban tra loi chuyén Van thu phat -
, \ A 02 gio
S¢ Con 50 hanh van ban. To trinh, du thao van
el Va0 s6, déng dAu, phat hanh van ban; chuyén To trinh, du tho o s i
& Vanthe | Van ban tra 16i, ho so c6 lién quan theo quy dinh kem theo 02 gio
chuyén dén UBND tinh
- Van thu chuyén To trinh, dy thao VB va ho so dén LD VP
UBND tinh;
Busc 3 UBND tinh - Lanh dao VPUBND tinh phan xu ly ho so; Phong dugc phan 28 gic Vin ban tra 15

xt ly tham tra hd so trinh Lanh dao VP UBND tinh phé duyét.
- Lanh dao Van phong UBND tinh xem xét, phé duyét trinh
Lanh dao UBND tinh xem xét ki duyét;
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- Lanh dao UBND tinh xem xét ki duyét, chuyén van thu;
- Van thu vao so0, dong dau, phat hanh van ban; chuyén két qua
cho S¢ Cong Thuong; TTPVHCC tinh.

Budc 4

Trung tam
phuc vu
hanh chinh
cong tinh

Can bo
mot cua

Théng bao, két thic quy trinh. Tra két qua cho t chirc, c& nhan.
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3. Nhwong ban, xuat khau, tai xuat, thanh ly may mac thiét bi chuyén nganh thuéc I ciia cac doanh nghiép san xuit thudc 14, ché
bién nguyeén liéu thudc 1a

- M4 s6 TTHC: 1.013780.H42
- Tong thoi gian giai quyét theo quy dinh: 15 ngay x 8 gio = 120 gio
So d6 quy trinh

Buwéc
thuc hién

So dd quy trinh

Thot gian
thuc hién

. 04 gio
Budc 1 g
Trung tdm phuc vu hanh chinh céng tinh
+ Kiém tra, tiép nhan hoé so chuyén ho so vé S¢ Cong Thuong
v
Chuyén vién Lanh dao phong Cong nghiép ) 4 X Gié}n qéc Sé Vin thu S&
Xit Iy hd so: du thio van |[€—| L Phan chuyén vién xu Iy ho so; «—{ 1- Phén xu Iy ho so cho phong Vao sb, dong déau, phat
. ban chuvén truénd phon 2. Phé duyét chuyén LD S& ky Congnghiep o hanh vin ban; chuyén To -y

Budc 2 o duygt g phong duyét To trinh. 2- Ky duygt chuyén VT phét hanh #inh, dy thio VB VA hd 86 gio

’ van ban. so theo quy dinh trinh

NG UBND tinh.
|
v
’ o UBND tinh

- Van thu chuyén To trinh, dy thao VB yé ho so dén LD VP UBND tinh; .

- Lanh dao VPUBND tinh phan xtr Iy ho so; Phong dugc phan xi ly tham tra ho so trinh Lanh dao VP UBND tinh phé duyét.
Budéc 3 - Lanh dao Vian phong UBND,tinrj xem xét, phé duyét trinh Lanh dao UBND tinh xem xét ki duyét; 30 gi(‘y

- Lanh dao UBND tinh xem xét ki duyét, chuyén van thu;

- Van thu vao s0, dong dau, phat hanh van ban; chuyén két qua cho S¢ Cong Thuong; TTPVHCC tinh.
Budc 4 [Trung tam phuc vu hanh chinh cong tinh: Théng béo, tra két qua cho té chic, ca nhan. ]
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Buéc Pon vi Nguoi Thoigian |~
. ! swo’ Ngi dung thuc hién thuc hién | Két qua thuc hién
thuc hién | thuc hién thwc hién 120 giey
- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh kiém tra tinh chinh
xac, day du cua ho so. .
+ Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy
Trung tdm dinh, can bd, cong chirc, vién chirc, nhan vién ti€p nhan ho so Y A s
£ A 1 x N U «ya - Phicu tiep nhan va
. phuc vu Can bo phai hudng dan dai dién t6 chirc, cd nhan bo sung, hoan thién . . LA \
Buédc 1 . ] o A . 04 gio hen tra két qua cho
hanh chinh mot cra | ho so theo quy dinh. t chirc c4 nhan:
cong tinh + Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, can bg, ’
cong chtrc, vién chuc, ’nhén vién tiép nhan ho so va lap giay
tiép nhan va hen tra két qua cho t6 chuc, ca nhan; phan loai,
s0 hoda, thu phi (néu c6), chuyén ho so dén S¢ Cong thuong
S¢Cong | Gidm doc A v 1 A L . -
Thuong Sy Phan xtr ly ho so cho Phong Cong nghié¢p 04 gio
Lanh dao A A s I kA y
ohong Phan chuyén vién xur ly ho so 02 gio
Phong Cong Chuyén Xt ly ho so; Dy thao to trinh, Van ban tra o1 gui lanh dao . Du thao to trinh,
. - X A A 72 gio e
nghiép vién phong phé duyét Van ban tra loi
Buac 2 Lanh dao | Phé duyét Dy thao to trinh, van ban tra loi trinh Giam doc so y
X . . 02 gio
phong Ky duyét
Giam doc | Ky duyét To trinh, du thao Van ban tra loi chuyén Van thu . To trinh, du thao van
\ 1A . 1 04 gio N
S& Cong So phat hgnh van ba’n. q ban tra loi
Thuon Vao s6, dong dau, phat hanh véan ban; chuyén To trinh, du
& Vanthu | thao Van ban tra 101, h6 so ¢6 lién quan theo quy dinh kem 02 gio
theo chuyén dén UBND tinh
- Vin thu chuyén To trinh, dy thao VB va ho so dén LD VP
UBND tinh; ‘
Buéc 3 UBND tinh - Lanh dao VPUBND tinh phan xu ly ho so; Phong duoc 30 gio Vin ban tra 1i

phan xir ly tham tra hd so trinh Lanh d¢ao VP UBND tinh phé
duyét.
- Lanh dao Van phong UBND tinh xem xeét, phé duyét trinh
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Lanh dao UBND tinh xem xét ki duyét;

- Lanh dao UBND tinh xem xét ki duyét, chuyén vin thu;

- Van thu vao s6, dong dau, phat hanh van ban; chuyén két
qua cho S¢ Cong Thuong; TTPVHCC tinh.

Trung tdm ’ ’ q
. phuc vu Can bo Thong bao, két thic quy trinh. Tra két qua cho t6 chuc, ca
Buéc 4 X . e o
hanh chinh mot cira nhan.

cong tinh
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4. Nhap khau nguyén liéu thuéc 14, gidy cudn diéu thudc 1a dé san xuét san pham thudc 14 tiéu thu trong nwéc
- M4& s6 TTHC: 1.001335.H42
- Thoi gian giai quyét: 20 ngay x 8 gio = 160 gio
So d6 quy trinh

Bwoc

thuc hién So do quy trinh

Thoi gian
thuc hién

, 04 giv
Buoc 1 g
~ Trung tam phuc vu hanh chinh cong tinh
+ Kiém tra, tiep nhan ho so chuyén ho so vé S¢ Cong Thuong
v
Chuyén vién Lanh dao phong Cong nghiép N ~ Giam déc Sé Vin thue Sé
Xir Iy hd so; du thao van [€—| L. Phan chuyén vién xir Iy ho so; <«—| 1 Phan xir 1y ho so cho phong Vao sb, déng déu, phat
. ban chuvén truénd phon 2. Phé duyét chuyén LD S& ky Cong nghiep o hanh van ban; chuyén T i
Budc 2 phé duygt 9 Phong duyét To trinh. > 2; Kyyduy¢t chuyén VT phat hanh trinh, du thao VB va hd 124 glo
’ ) van ban. so theo quy dinh trinh
- UBND tinh.
[
v
’ o UBND tinh
- Van thu chuyén To trinh, dy thao VB yé ho so dén LD VP UBND tinh; .
- Lanh dao VPUBND tinh phan xt Iy ho so; Phong dugc phan xi ly tham tra ho so trinh Lanh dao VP UBND tinh phé duyét.
Budéc 3 - Lanh dao Van phong UBND tinh xem xét, phé duyét trinh Lanh dao UBND tinh xem xét ki duyét; 32 gi(‘)’

- Lanh dao UBND tinh xem xét ki duyét, chuyén vén thu;
- Van thu vao s0, dong dau, phat hanh van ban; chuyén két qua cho S¢ Cong Thuong; TTPVHCC tinh.

¥
Budge 4 [Trung tam phuc vu hanh chinh céng tinh: Thong bao, tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. ]
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Buéc Pon vi Ngudi Thoigian |
. ! swo’ Ngi dung thuc hién thuc hién | Két qua thuc hién
thuc hién | thwc hién | thuc hién 160 giey
- Trung tam Phyc vu hanh chinh cong tinh kiém tra tinh chinh
xac, day du cua ho so. .
+ Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh,
Trung tdm can by, cong churc, vién chirc, nhan vién tiép nhan ho so phai Sy A s
o hA . x N I A ) A 1A - Phiéu tiep nhan va
. phuc vu Can bo huong dan dai dién to chirc, ca nhan bo sung, hoan thién ho so . X :
Budc 1 . ] ap o . 04 gio hen tra két qua cho
hanh chinh | moétcua | theo quy dinh. t chie c4 nhan:
cong tinh + Truong hop ho so diy du, chinh xac theo quy dinh, can b, ’
cong chire, vién chae, nhén vién tiép nhan ho so va lap glay tiép
nhén va hen tra két qua cho t6 chure, ca nhan; phan loai, s6 hoa,
thu phi (n€u c06), chuyén ho so dén S¢& Cong thuong
S Coéng | Giam doc At L A . .
Thuong S Phan xtr ly ho so cho Phong Cong nghiép 02 gio
Lgﬁgfgo Phan chuyén vién xi ly hd so 02 gio
Phong Chuyén | Xu Iy hd so; du thao to trinh, Van ban tra 11 gui lanh dao phong N
Cong A hé duva 114 gio Du thio t& trinh
nghiép vien phe duyeét ] u thao to _trln ,
Budc 2 i Lanh dao | Phé duyét du thao to trinh, van ban tra loi trinh Giam doc so ky 02 ais Van ban tra loi
phong duyét g
Giam doc | Ky duyét To trinh, dy thao Van ban tra i chuyén Van thu phat .
X . < 1 02 gio
S¢ Con 56 hanh van ban. To trinh, du thao
o) Va0 sb, dong dau, phat hanh van ban; chuyén To trinh, dy thao a1
& Véanthue | Vin ban tra 101, ho so co lién quan theo quy dinh kem theo 02 gio
chuyén den UBND tinh
- Vian thu chuyén To trinh, dy thao VB va ho so dén LD VP
UBND tinh; ‘
Busc3 | UBND tinh - Lanh dao VPUBND tinh phan xt ly ho so; Phong dugc phén 32 gio Vin ban tra 15

xtr ly tham tra hd so trinh Lanh dao VP UBND tinh phé duyét.
- Lanh dao Van phong UBND tinh xem xét, phé duyét trinh L&nh
dao UBND tinh xem xeét ki duyét;
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- Lanh dao UBND tinh xem xét ki duyét, chuyén van thu;
- Van thu vao so, dong dau, phat hanh van ban; chuyén két qua
cho So Cong Thuong; TTPVHCC tinh.

Budc 4

Trung tdm
phuc vu
hanh chinh
cong tinh

Can bo
mot cua

Théng béo, két thic quy trinh. Tra két qua cho to chirc, c& nhan.




XVI. LINH VUC CUM CONG NGHIEP
1. Tha tuc Thanh lap/mé rong cum céng nghiép
- Maso TTHC: 1.012427.H42
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- Tong thoi gian giai quyét theo quy dinh: 57 ngay x 8 gio = 456 gio.

So do quy trinh
Buwéc thuc A N Thai gian
hién So do quy trinh thuc hién

Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cip x&

T

o . . + Kiém tra, tiép nhan hb so, giri phiéu tiép
CCAhu))(/gn vién (CV) phong chuyén médn nhan va hen tra két qua, ghi phiéu chuyén. Trung tam phuc
Dapth” thone bo i nhan hd chuyén chu tich UBND cap xa. vu hanh chinh
Buéc 1 v thao thong bao tiep nhan 1O SO + Nhan két qua tir van thu giri TTPVHCC tinh " oong tinh 200 gioy
Yy - + Klén] tra, ticp
l v nhan hé so Chuyén
— Chi tich UBND cipxa ) ho so ve S Cong
Truong phong chuyén mon UBND cap + Phén cong phong chuyén . ~ Thuong
N mén Van thu UBND xa
- Thoi gian thuc hién: S J - :‘hél hr:,yp V6i chuyén vién
+ Phan céng: 4 gio Lanh dao UBND cép xa P GOQigTCTgi//eS (;nco Eép i
+ Duyét chuyén LD sau khi CV xir ly + xem xét ky duyét ) /
j (. J A
Chuyén vién Lanh dao phong CN N _ Giam déc S& _, VanthuSé
) Xt Iy hd so; du thio vin |« 1. Phan chuyén vién xt Iy hd so; < 1- Phan xu Iy ho so cho phong CN Vao so, dong dau, phat hanh .
Budc 3 ban chuyén truong phong 2. Phé duyét chuyén LD S& ky 2- Ky duyét chuyén VT phét hanh van ban; chuyén To trinh, du 200 gio
phé duyét duyét To trinh. _| vanban. thao VB va ho so theo quy
] YA dinh trinh UBND tinh.
v
) o UBND tinh
- Vian thu chuyén To trinh, dy thao VB yz‘i ho so dén LD VP UBND tinh; .
Buéc 4 - Lanh dao VPUBND tinh phan xt 1y dén Phong Dau tu (VP8); VP8 tham tra ho so trinh Lanh dao VP UBND tinh phé duyét. 56 qgic
uo - Lanh dao Vin phong UBND tinh xem xét, phé duyét trinh Lanh dao UBND tinh xem xét ki duyét; glo

- Lanh dao UBND tinh xem xét ki duyét, chuyén vén thu;
- Vin thu vao s0, dong dau, phat hanh van ban; chuyén két qua cho S¢ Cong Thuong; TTPVHCC tinh.
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Budc 5

[Trung tam phuc vu hanh chinh cng tinh: Thong béo, két thic quy trinh tra két qua cho té chic, ca nhan.

Dién giai quy trinh

Buéc Pon vi Nguwoi thuc Thoi gian <
" ! guro’ 1t Ngi dung thuc hién thuc hiégn | Két qua thuc hign
thuc hién | thuc hién hién -
, 7 456 gio
- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa kiém tra tinh chinh
xac, day du cua ho so. ‘
+ Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh,
Trung tdm can by, cong chirc, vién chirc, nhan vién ti€ép nhan hd so phai Sy A s
LA A . x O A NIRRT - Phiéu tiep nhan va
phuc vu Can bo mot | hudng dan dai dién to chirc, ca nhan bo sung, hoan thién ho so . 2 LA , 2
N . \ . 04 gio hen tra két qua cho to
hanh chinh cua theo quy dinh. chirc c4 nhan:
cong cap xa + Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, can bo, ’
cong chuc, vién chirc, nhan vién tiép nhan ho so va lap glay tiép
nhan va h§n tra két quwa chp to cl;u:c, ca nhalg, phan loai, s6 hoa,
thu phi (néu c6), chuyén ho so dén UBND cap xa
Chu tich . . A A x o . :
v Chuyén truéng phong chuyén moén cap xa xu ly 04 gio
UBND
] T 3 n ~ ~ - A , \ Y
Budc 1 m\o J Phén chuyén vién xu ly ho so 04 gio
phong
Chuyén Dy thao thong bao tiép nhan ho so dé nghi thanh 1ap/méd rong 16 gio
Vvién cum cong nghi¢p trinh 1anh dao phong phé duyét
UBND cap , Phé duyét du thao thong bao tiép nhan hd so dé nghi thanh Dy thao thong bao
x Truong R A R cn - 5 A  \
Xa A lap/mé rdng cum cong nghiép trinh lanh dao UBND x& phé 04 gio
phong .
duyét
Lanh dao | - Ky duyét thong béo tiép nhan ho so dé nghi thanh 1ap/mé rong .
A A 2 e LA X L 04 gio Thong bao tiép nhéan
UBND cum cong nghiép chuyén VT phat hanh van ban.
5 T o R . 3 T — ho so dé nghi thanh
+ Van thu: vao so, dong dau, phat hanh dong thoi phoi hop vai
AR o A . |lap/ mo rong cum
Van thu chuyén vién phong chuyén mén thong bdo rong rai viéc tiép | 162 gio

nhan hd so dé nghi thanh 1dp/mé rong cum coéng nghiép trén

cong nghiép
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phuong tién thong tin dai chung cua dia phuong. Thoi han nhan
hd so trong vong 15 ngay ké tir ngdy ra théng bao;

Trong 5 ngay ké tir khi két thiic nhan hd so thanh 14p/mé rong
cum cong nghiép, UBND cép xi chu tri, phdi hop v6i doanh
nghiép, HTX, t6 chirc d& nghi 1am chu dau tu xay dyng ha tang
k¥ thuat CCN 1ap 02 bd ho so thanh 1ap/mo rong CCN theo quy
dinh tai khoan 1 diéu 9 Nghi dinh s6 32/2024/ND-CP ngay
15/3/2024 ctua Chinh phu vé quan ly, phat trién cum cong
nghiép kém tép tin dién tr cia ho so, gui Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong cap xa

Trung tam
phuc vu Can bo mot A A A A \ , A , i
hanh chinh cira Chuyén ho so dén Trung tam phuc vu hanh chinh cong tinh 02 gio
cong cap Xa
Trung tam 2 1 : C A L ez
hu?: v CAn bd mét Kiém tra, tiép nhan ho so, thu phi (néu co), in phicu tiép nhan
hgnri ehinh i va hen tra két qua giao cho to chirc, c& nhan. 02 gio
cong tinh Chuyén h so d¢én Giam dc S¢ Cong thuong.
Giam ddc i N s "
o Chuyeén ho so cho phong Cong nghi¢p xir ly 04 gio
Lanh ) A L .\
erlu‘)r?;lo Chuyén chuyén vién xtr ly ho so 04 gio
. * Kiém tra ho so: :
, S Con 3 ) TR Du thao van ban xin y
Buac 2 © J - Truong hop ho so, ndi dung bao cao thanh lap, mo rong CCN u a0 van a, y
thuong N o N N s S, kien tham gia cac don
A khong dap tng yéu cau, chuyén vién tiép nhan ho so bao cao C L pia A
Chuyén N R R . . A . vi cO lién quan kém
- lanh dao phong tra lai ho so kém theo van ban gui UBND cap 94 gio \ _
Vién ho so theo quy dinh;

x& bd sung, hoan thién hd so/ hodc cho td chirc, c& nhan (néu hd
so nop truc tiép tai Trung tdm hanh chinh céng tinh)
- Truong hop ho so, ndi dung dap ng yéu cau: Soan thao vin

du thao bdo céo tham
dinh
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ban xin y kién tham gia cac don vi ¢6 lién quan kém hd so theo
quy dinh.

- Tong hop v kién tham dinh cua cac don vi c6 lién quan:

+ Néu dat yéu cau xay dung Dy thao bao cao tham dinh, chuyén
Hoi dong danh gia lua chon chu dau tu xay dung ha ting k¥
thuat cum cong nghiép.

+ Néu khong dat yéu cau, béo cao 1anh dao phong c6 vin ban dé
nghi hoan thién ho so theo yéu cau ciia cac don vi ¢6 lién quan.

Hoi déng Thanh‘vién
déﬂh gia lya Ho: d@ng,'
ton ch N Thu ky Ho1
chon ¢ A . .
o }l dong danh P . L N . N . Bao cao két qua danh
déu tu xay | gia lya chon | Tién hanh danh gia lya chon chu dau tu xay dung ha tang ky 4 lua chil du fr x4
RPN _ . , 5 _ ia lya chu dau tu xa
dung ha chu dau tu | thuat cum cong nghiép va Bdo cdo két qua danh gia lya chu dau 56 gio sla N . Ay
N N av dune ha A \ o ) s , dung ha tang k¥ thuat
tang k¥ Xay dung na | 1y xay dung ha tang k¥ thuat cum cong nghiép vé UBND tinh. A o
Ay tang ky cum cong nghi¢p
thuat cac N
X thuét cac
cum cong cum cong
nghi€p trén | nghiép trén
- Can cir Bao cao két qua danh gia chim diém lya chon chu dau
tu xay dung ha ting k¥ thudt cum cong nghiép cua Hoi dong
danh gia lya chon chu dau tu xay dung ha tang k¥ thuat cic cum
Chuyén cong nghiép, S& Cong Thuong phat hanh Thong bao két qua
o vién phong | danh gia cham diém lya chon chii ddu tu xay dung ha tang k§ | 30 gid
So Cong . . A r e A L4k A
CN thudt cum cong nghi¢p, gui thong bdo dén doanh nghiép, hop
thuong Y S N .  gA A N ~
tac xa, to chuc dé nghi lam chu dau tu xay duyng ha tang ky
thuat cum cong nghiép.
- Hoan thién du thdo bao cdo thim dinh hd so thanh lap, mé&
rong CCN bao cdo 1anh dao phong.
Lanh dao | Xem xét, trinh 1anh dao S& ky du thao Bao cdo thim dinh hd so | 04 gio
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phong CN | thanh lap, mo rong CCN.
Lanh dao - Xem x¢ét va ky duyét Bao cdo tham dinh ho so thanh lap, mo 04 oid
1
S rong CCN 8
- Bong dau, phat hanh bao céo tham dinh hd so thanh lap, mé o h )
) R . ) . . - Bao cdo tham dinh
rong CCN, Chuyén bd ho so thanh lap/moé réng cum cong N . ) .
s ., 2 ) N . R N ho so thanh 13p, mo
5 .| nghiép kém bédo cdo tham dinh ho so thanh l1ap, mé rong CCN . .
Van thu So y , 02 gio rong CCN.
dén UBND tinh. S G
1 A A 12 N A 1A N - Van ban yéu cau bo
- Van ban yéu cau bd sung hoan thién ho so va gui TTPVHCC o
, X, X e A A 1A sung hoan thi¢n ho so
tinh dé€ tra cho t6 chue, cd nhan ndp ho so
- Van thu chuyén To trinh, du thao VB va ho so dén LD VP
UBND tinh; ’ ‘
- Lanh dao VPUBND tinh phan xu 1y dén Phong Pau tu (VP8);
VP8 tham tra ho so trinh Lanh dao VP UBND tinh phé duyét. Miu sé 02 Phu 1
Budc 3 UBND tinh - Lanh dao Van phong UBND tinh xem xét, phé duyét trinh 56 gioy i ?u 50 Al.l e
Lanh dao UBND tinh xem xét ki duyét; q I kém theo thong tu
- Lanh dao UBND tinh xem xét ki duyét, chuyén van thu; s0 14/2024/TT-BCT
- Vin thu vao s, dong dau, phat hanh vin ban; chuyén két qua - Quyét dinh thanh
cho S¢ Cong Thuong; TTPVHCC tinh. lap/ md rdng cum
Trung tam cong nghiép
, phuc vu Can bo mot | Thong béo, két thic quy trinh.
Buoc 4 . ) , g , 2y, . a
hanh chinh ctra tra két qua cho to chuc, ca nhan.

cong tinh
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